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KOZBESZERZESI SZABALYZATA

PREAMBULUM

Salfold Kézség Onkormanyzata a kézpénzek felhasznaldsakor a hatékony és felelss gazdalkodas elvét
szem el6tt tartva a kzbeszerzések soran biztositva a verseny tisztasagat, atlathatésagat és nyilvanossagat,
valamint az esélyegyenléséget és egyenlé banasmodot, aranyos moédon eljarva, a johiszemiség és a
tisztesség koévetelményeinek megfelelve a kézbeszerzésekrdl szolé 2015. évi CXLIIL  térvényben
(tovabbiakban: Kbt.) meghatarozott kotelezettségének eleget téve a kozbeszerzési eljarasok
el6készitésével, lefolytatasaval kapcsolatos tevékenységérdl, valamint a felel8sségi rendjérdl az aldbbi
Kozbeszerzési Szabalyzatot alkotja.

I.  ERTELMEZO RENDELKEZESEK

1) A Kozbeszerzési Szabalyzat (tovabbiakban: Szabalyzat) hatdlya kiterjed Salféld Kozség
Onkorményzatira, mint a Kbt. alanyi hatilya al4 tartozé jogi személyre.

2) Ajanlatkéré megnevezése: Salfold Kézség Onkormanyzata (tovabbiakban: Ajanlatkérd)

3) A Szabalyzat hatdlya ald tartozé beszerzések: arubeszerzés, épitési beruhazas, épitési koncesszio,
illetéleg szolgaltatis megrendelés és szolgaltatasi koncesszid.

1. SZABALYZAT CELJA

A Szabalyzat meghatarozza az Ajanlatkérd kbzbeszerzési eljarasai el6készitésének, lefolytatasanak,
belsé ellenérzésének felelsségi rendjét, a nevében eljard, illetve az eljarasba bevont személyek,
valamint szervezetek felel6sségi korét és az eljarasok dokumentaldsi rendjét, valamint az Ajanlatkér
nevében az EKR alkalmazdsara vonatkozé jogosultsagok gyakorlasanak rendjét, 6sszhangban a
vonatkozo jogszabalyokkal.

Ennek kérében killéndsen meghatirozza az eljaras soran hozott dontésekért felels személyt,
személyeket, illetve testiileteket.

III. SZABALYZAT HATALYA

A Szabdlyzat az Ajanlatkéré Kbt. hatalya ala tartozé arubeszerzéseire, szolgaltatds megrendeléseire,
épitési beruhazasaira, valamint épitési és szolgaltatasi koncesszidira (tovabbiakban egylittesen:
kozbeszerzéseire) terjed ki.

IV. KOZBESZERZESI ERTEKHATAROK

E Szabalyzat hatalya ala tartozo kdzbeszerzések vonatkozasaban az értékhatirokat a hatalyos
kozbeszerzési torvény, a hatalyos koltségvetési torvény, valamint a Kozbeszerzési Hatdsag erre
vonatkoz6 tajékoztatdja hatarozza meg.
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V.

VL

KOZBESZERZES ERTEKENEK MEGHATAROZASA

1)

2)

3)

4)

Ajanlatkérs koteles a kbzbeszerzési eljarast — a beszerzés targyara és becsiilt értékére tekintettel
— megfelel6 alapossaggal el6késziteni. Ajanlatkérd altal rendelkezésre bocsatott kbzbeszerzési
dokumentumoknak biztositaniuk kell, hogy az eljarasban a gazdasagi szereplék képesek
legyenek miszakilag megfelels, fizikailag megvalésithatd és gazdasagi szempontbdl realis
ajanlatot adni. Ajanlatkérének mar a kdzbeszerzési eljaras el6készitése soran térekednie kell a
magas mindségi teljesités feltételeinek biztositasara, a krnyezet — beszerzés targyara tekintettel
biztosithaté — védelmére és a fenntarthatdsagi szempontok figyelembevételére, valamint a
beszerzés targyat érint6 szerz6désmodositisok megelézésére. Ajanlatkér$ alkalmazhatja az
értékelemzés modszerét is.

Ajanlatkér6 az 1) pontban meghatarozott felel6sségi korében koételes a becstlt érték

meghatarozasa céljabdl kilon vizsgalatot végezni és annak eredményét dokumentilni. A

vizsgalat soran az ajanlatkéré objektiv alapi moédszereket alkalmazhat. Ilyen moédszerek

kiilénodsen:

a) a beszerzés targyara vonatkozo indikatfv ajanlatok bekérése,

b) a beszerzés targyira vonatkozo, arra szakosodott szervezetek daltal végzett piackutatas,

©) igazsaglgyi szakért igénybe vétele,

d) szakmai kamardk altal ajanlott dijszabasok,

¢) szakmai kamardk dltal elSallitott és karbantartott, megvalositasi értéken alapuld, részletes
épitési adatbazis,

f) az ajanlatkérd korabbi, hasonld targyra iranyuld szerzédéseinek elemzése.

Az épitési beruhazas becstlt értékének meghatarozasakor — a Kbt.-ben foglaltak
figyelembevételével — Ajanlatkérének az engedélyhez kotott épitési tevékenység esetén a
végleges épitési engedéllyel jovahagyott engedélyezési terv, vagy kiviteli terv vagy egyesitett
engedélyezési és kiviteli terv alapjan, a kdzbeszerzés megkezdését megeléz6 12 hénapnal nem
régebben készilt — sziikség esetén a kozbeszerzési eljards megkezdésének idSpontjara
aktualizalt — koéltségvetést kell iranyadénak tekinteni, amely tartalmazza az épitési beruhazassal
kapcsolatban felmeriilé valamennyi szitkséges munkatételt.

Ajanlatkérs a kbzbeszerzés becsilt értékébe a tartalékkeretet is kdteles beszamitani.

AZ FEIJARAS ELOKESZITESENEK FES LEZARASANAK SPECIALIS
SZABALYAI

1)

2)

Epitési beruhazasok esetében az eljards csak a kilon jogszabalyban meghatirozott
kovetelményeknek megfelelé tervek birtokaban indithaté meg. Kilén jogszabalyban foglalt
esetekben Ajanlatkérének tervellendrzésrdl és tervezoi mivezetésrdl is gondoskodnia kell.

A kozbeszerzési eljaras meginditasa el6tt Ajanlatkérs fuggetlen szakértGkkel, hatdsagokkal,
illetve piaci résztvevokkel el6zetes piaci konzultdcidkat folytathat a kozbeszerzési eljaras
el6készitése, valamint a gazdasagi szerepl6k — tervezett beszerzésre és annak kdvetelményeire
vonatkozo6 — tdjékoztatdsa érdekében.

Az ajanlatkér koteles minden sziikséges intézkedést — kiléndsen a relevans informaciok
kozlését a kozbeszerzési dokumentumokban, valamint a megfelel6 ajanlattételi hataridé
meghatirozasit — megtenni a verseny tisztasagara, a gazdasagi szereplSk esélyegyenléségére és
egyenld elbandsara vonatkozo alapelvek érvényesiilése érdekében.

Torvényi megfelelGség: 2015. évi CXLIIL. tv. Hatalybaléptetés: ...../2026. (....... ) 6nk.

hatarozat




SALFOLD KOZSEG ONKORMANYZATA

KOZBESZERZESI SZABALYZATA

VII.

3)

4)

5)

0)

7)

8)

9

Ajanlatkéré kételes meghatarozni a kdzbeszerzési eljarasai el6készitésének, lefolytatasanak,
belsé ellenérzésének felelGsségi rendjét, a nevében eljard, illetve az eljarasba bevont személyek,
valamint szervezetek felelésségi korét és a kozbeszerzési eljarasai dokumentaldsi rendjét,
Osszhangban a vonatkozé jogszabalyokkal. Ennek korében killénésen meg kell hataroznia az
eljaras soran hozott dontésekért felel6s személyt, személyeket, vagy testiileteket.

A kozbeszerzési eljaras el6készitése, a felhivas és a kdzbeszerzési dokumentumok elkészitése,
valamint az ajanlatok értékelése soran és az eljards mas szakaszaban Ajanlatkéré nevében eljard,
illetve az eljarasba bevont személyeknek és szervezeteknek egyiittesen rendelkeznitik kell a
kozbeszerzés targya szerinti szakmai, kbzbeszerzési, jogi és pénzigyi szakértelemmel.

Az ajanlatkérd koteles felel6s akkreditalt kbzbeszerzési kbzbeszerzési szolgaltatot bevonni

a) darubeszerzés és szolgaltatds megrendelése esetén az unids értékhatart eléré értékd
kozbeszerzési eljarasba,

b) épitési beruhazas esetén a hétszazmillié forintot elérd értékd kbzbeszerzési eljarisba, vagy

©) a részben vagy egészben eurdpai uniés forrasbol megvaldsuld kézbeszerzési eljarasba, kivéve
a keretmegallapodas alapjan torténd, az a)-b) pontban meghatirozott értéket el nem érd
beszerzés megvalositasaba,
d) keretmegallapodas alapjan torténd, az a)-b) pontban meghatarozott értékii beszerzés
megvaldsitasaba.

Ajanlatkéré a 4) pontban meghatarozott szakértelemmel egylittesen rendelkezd, legalabb
haromtagu birdlébizottsagot koteles létrehozni az ajanlatoknak — sziitkség esetén a hianypotlas,
felvilagositas vagy indokolds megadasat koveté — Kbt. szerinti elbirdldsara és értékelésére. A
biralobizottsag irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit az eljarast lezaré dontést
meghoz6 személy vagy testiilet részére. A biralobizottsagi munkardl jegyz6konyvet kell
késziteni, amelynek részét képezhetik a tagok indokoldssal ellatott biralati lapjai.

Ajanlatkéré nevében az eljardst lezard dontést meghozé személyek nem lehetnek a
biralobizottsag tagjal.

Testlleti dontéshozatal esetén a déntéshozé kizardlag tanacskozasi joggal rendelkezé személyt
delegalhat a birdlébizottsagba.

Testiileti dontéshozatal esetében név szerinti szavazast kell alkalmazni.

OSSZEFERHETETLENSEG

1)

Ajanlatkérs koteles minden szitkséges intézkedést megtenni annak érdekében, hogy megel6zze,
feltarja és szitkség esetén orvosolja az Osszeférhetetlenséget és a verseny tisztasiganak sérelmét
eredményezé helyzeteket.
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2) Az Ajanlatkérd nevében eljard és az Ajanlatkérd altal az eljarassal vagy annak el6készitésével
kapcsolatos tevékenységbe bevont személy irasban kételes nyilatkozni arrdl, hogy vele szemben
fennall-e barmely olyan korillmény, amely a Kbt. szerinti Gsszeférhetetlenséget eredményezhet.
Ha e személy a kozbeszerzési eljarashoz kapcsolédéd tobb folyamatban (eljaras el6készitése,
ajanlatok és részvételi jelentkezések biralata, a kbzbeszerzési eljaras eredményérél szolo dontés
meghozatala) is részt vesz, az érintett személynek a nyilatkozatot valamennyi folyamathoz
kapcsoloddan meg kell tennie. Ha az Gsszeférhetetlenség vagy annak kockazata a nyilatkozat
megtételét kévetSen mertl fel, az érintett személy koteles ezt haladéktalanul bejelenteni az
Ajanlatkérs részére.

Ha a fentiek szerinti cselekmények vagy barmely mas forrasbdl szarmazé informacié alapjan
felmeriil az Osszeférhetetlenség  kockdzata, az Ajanlatkér6 koteles megvizsgalni az
Osszeférhetetlenség fennallasat.

3) Osszeférhetetlenség 4ll fenn akkor, ha az Ajnlatkéré részérél az eljarissal vagy annak
el6készitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont vagy az eljaras eredményét befolyasolni képes
személy — ide értve a koézbeszerzési szolgaltatét, valamint az altala foglalkoztatottakat is —
kozvetve vagy kozvetlentl olyan pénziigyi, gazdasagi vagy egyéb személyes érdekeltséggel
rendelkezik, amely dgy tekinthetS, hogy befolyasolja funkcidinak partatlan és targyilagos
gyakorlasat.

4)  Vélelmezni kell, hogy fennall a 3) pont szerinti 6sszeférhetetlenség, ha a 3) pont szerinti személy
a) a kbzbeszerzési eljarasban ajanlattevéként, részvételre jelentkez6ként, alvallalkozoként részt
vesz vagy az alkalmassag igazolasaban részt vesz;

b) a kézbeszerzési eljarasban ajanlattevSként, részvételre jelentkezéként, alvallalkozoként vagy
az alkalmassag igazolasaban részt vevé szervezetként részt vevo gazdasagi szerepld tagja, vezetd
tisztségviselje, feligyelSbizottsaganak tagja, cégvezetdje vagy alkalmazottja; vagy Pmt. szerinti
tényleges tulajdonosa; vagy

C) az a) vagy a b) pontban meghatarozott személyek hozzatartozoja.

5) A kozbeszerzési eljaras elGkészitésében vagy lefolytatasaban az Ajanlatkérs részérdl nem vehet
részt  olyan személy, akinek a részvétele Osszeférhetetlenséget —eredményezne.
Osszeférhetetlenség fennéllasa esetén az Ajanlatkéré kételes megvizsgilni, hogy az
Osszeférhetetlenség az adott kozbeszerzési eljaras tekintetében hogyan érintette a verseny
tisztasaga és az egyenlS banasmod elveinek érvényestilését, és koteles mindazon intézkedéseket
megtenni, amelyek szitkségesek az Osszeférhetetlenség megsziintetéséhez és az eljaras
jogszertségének helyreallitasihoz.

VIIL A KOZBESZERZESEK TERVEZESE, A KOZBESZERZESI TERV

1) Ajanlatkérs a koltségvetési év elején, legkés6bb marcius 31-ig éves Osszesitett kbzbeszerzési
tervet készit killon jogszabalyban el&irt tartalommal, amelyet a KépviselG-testiilet fogad el.

2) A kozbeszerzési tervet Ajanlatkérének legalabb 6t évig meg kell 6riznie. A kdzbeszerzési terv
nyilvanos.
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IX.

Ajanlatkéré koteles az Elektronikus Koézbeszerzési Rendszerben (tovabbiakban: EKR)
kozzétenni a kozbeszerzési tervet, valamint annak valamennyi moédositasat, az elfogadast
koveten haladéktalanul.

A kozbeszerzési terv elkészitése elétt Ajanlatkérs indithat kozbeszerzési eljarast, amelyet a
tervben szintén megfelelGen szerepeltetni kell.

A koézbeszerzési terv nem vonja maga utan az abban megadott kbzbeszerzésre vonatkozéd
eljaras lefolytatasanak kotelezettségét. Ajanlatkéré a kozbeszerzési tervben nem szerepld
kézbeszerzésre vagy a tervben foglaltakhoz képest moédositott kézbeszerzésre vonatkozé
eljarast is lefolytathatja, ha az altala el6re nem lathaté okbdl el6allt kézbeszerzési igény vagy
egyéb valtozas merilt fel. Ezekben az esetekben a kbzbeszerzési tervet médositani kell az ilyen
igény vagy egyéb valtozas felmertlésekor, megadva a médositas indokat is.

A KOZBESZERZES NYILVANOSSAGANAK BIZTOSITASA

)

Ajanlatkérs koteles az EKR-ben kézzétenni
a) a kbzbeszerzési tervet, valamint annak modositasat az elfogadast kdvetSen haladéktalanul;
b) az elézetes vitarendezéssel kapcesolatos Kbt. 80. § (2) bekezdése szerinti adatokat az elSzetes
vitarendezési kérelem kézhezvételét kovetSen haladéktalanul;
c) a részvételi jelentkezések és az ajanlatok elbiralasardl szolo Osszegezést, a részvételre
jelentkez6knek vagy az ajanlattevéknek valé megkiildéssel egyidejileg;
d) a Kbt. 103. § (6) bekezdés és a Kbt. 115. § (7) bekezdés szerinti dokumentumokat;
e) a szerz6dés teljesitésébe bevont alvallalkozéval 6sszefliggd kbvetkezé adatokat:
ea) az alvallalkoz6 megnevezését, adészamat, a kozbeszerzésnek azt a részét, amelynek
teljesitéséhez az alvallalkozot az ajanlattevd igénybe kivanja venni, az alvallalkozoi teljesités
varhat6 szazalékos aranyat az ajanlattevéi teljesitésen belil, valamint az ellenszolgaltatas
alvallalkoz6i szerzédésben meghatirozott értékét az alvallalkozé nyertes ajanlattevd altali
bejelentését kéveté harminc napon belil, tovabba
eb) az alvallalkozoi teljesités tényleges szazalékos aranyat az ajanlattevoéi teljesitésen belil,
az ellenszolgaltatas teljesitésének idépontjat és a kifizetett ellenszolgaltatas értékét a Kbt.
43. § (1) bekezdés c) pontja szerinti adatok rdgzitésével egy idében;
f) a szerz8dés megszintetésének, felbontasanak vagy érvénytelensége megallapitasanak tényét,
a Kbt. 135. § (12) bekezdése alkalmazasaval megkotott szerz6dés hatalyba nem lépése esetén
ennek tényét, azon idépontot kéveté harminc napon belil, amikor a szerz6dés megszint,
felbontottak, érvénytelenségét megallapitottak, illetve hatalybalépése meghitsult.
@) az egy évnél hosszabb vagy hatarozatlan id6re kotott szerzédések tekintetében a szerz8dés
megkotését kdvetéen 12 havonta, a Kbt. 43. § (1) bekezdés ¢) pontja szerinti adatokon kiviil
ga) az adott idészakban teljesitett szolgaltatasok vagy szallitasok rovid lefrasat,
gb) az adott id&szakban teljesitett kifizetések Gsszegét, és
gc) a szerz6déstdl eltérd teljesités esetén az erre vonatkozo informaciokat.

2) Az 1) pont szerinti adatok kézérdekbdl nyilvanos adatok, azok nyilvanossagra hozatala tizleti

titokra hivatkozassal nem tagadhaté meg. Ettdl eltéréen amennyiben a felek az ajanlatot a
szerz6dés mellékletévé teszik, az ajanlat nyilvanossiagara a Kbt. tzleti titokra vonatkozé
rendelkezése alkalmazando.

Torvényi megfelelGség: 2015. évi CXLIIL. tv. Hatalybaléptetés: ...../2026. (....... ) 6nk.

hatarozat




SALFOLD KOZSEG ONKORMANYZATA

KOZBESZERZESI SZABALYZATA

3)

)

2)

3)

4)

5)

0)

Ajanlatkérs kételes az EKR-en keresztill a Kézbeszerzési Hatdsdg altal mikddtetett nyilvanos
elektronikus szerz6déstarban (a tovabbiakban: CoRe), valamint az EKR-ben kézzétenni
a) a Kbt. 9. § (1) bekezdés h)-j) pontjanak, valamint a Kbt. 12. § (1)-(5) bekezdésének
alkalmazasaval megkotott szerzédéseket a szerz6déskotést, valamint a szerz6désmaodositasokat
a szerzGdés modositasat kovetben haladéktalanul;
b) a kézbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzédéseket a Kbt. 37. § (1) bekezdés h) pontja
szerinti hirdetmény megjelenését - a Kbt. 37. § (4) bekezdése szerinti hirdetménnyel érintett
szerzGdések esetében a szerzddéskotést -  kovetben  haladéktalanul, valamint a
szerz6désmobdositasokat a Kbt. 37. § (1) bekezdés j) pontja szerinti hirdetmény megjelenését
kovetben haladéktalanul;
©) a szerzGdés teljesitésére vonatkozd kovetkezs adatokat:
ca) hivatkozast a kbzbeszerzési eljarast megindité hirdetményre (hirdetmény nélkil induld
eljarasok esetében felhfvasra),
cb) a szerz6dé felek megnevezését,
cc) azt, hogy a teljesités szerz6désszerd volt-e,
cd) a szerz6dés teljesitésének az ajanlatkérd altal elismert id6pontjat, valamint
ce) az ellenszolgiltatas teljesitésének idSpontjat és a kifizetett ellenszolgaltatds értékét a
szerz6dés mindegyik fél - timogatasbol megvaldsuld kézbeszerzés esetén szallitoi kifizetés
soran a kifizetésre koteles szervezet - altal tortént teljesitését kdvetd harmine napon belil.

BIRALOBIZOTTSAG

A Birdlébizottsag feladata a kdzbeszerzési eljaras el6készitése, adminisztrativ feladatainak
ellatasa, lefolytatasa, majd dontési javaslat megtfogalmazasa a Dontéshozo részére.

A Biralobizottsagnak legalabb harom tagbdl és 6sszességében a kdzbeszerzés targya szerinti
szakértelemmel, pénziigyi szakértelemmel, jogi és kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezd
szakemberekbdl kell allnia.

A Biralobizottsag tagjait a Polgarmester javaslatara a KépviselS-testiilet jeloli ki. Erre iranyul6
felkérés alapjan a Biralobizottsag tagja lehet megbizasi szerz6dés alapjan kiilsé kdzbeszerzési
szolgaltatd tagja vagy kills6 kbzbeszerzési szolgaltat6 személy is.

A Biralobizottsdg munkajat kizardlag szakmai alapon koételes teljesiteni, szakvéleményét
meghozni.

A Biralobizottsag valasztja ki a beszerzés targyanak és értékének megfelels fajtaju eljarast.
Elkésziti a kozbeszerzési eljarast megindité ajanlattételi felhivast, illetve ajanlati vagy részvételi
felhivas hirdetményét, valamint a kézbeszerzési dokumentaciot.

A Biralobizottsag akkor hatarozatképes, ha a tagok tobb mint fele jelen van és minden
szakértelem biztositva van. A Biralobizottsag dontéseit egyszerd szotGbbséggel hozza.
SzavazategyenlGség esetén a Biralobizottsag elnbkének szavazata dont. A Biralobizottsag tagjai
kizarélag igennel, vagy nemmel szavazhatnak.
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8)

9)

10)

11)

12)

13)

14)

15)

16)

Amennyiben Ajanlatkéré Képvisel6-testilete tészér6l megtorténik az  ajanlati/részvételi
felhivas elfogadasa, ugy azt a kozbeszerzési szolgaltatd, illetve kozbeszerzési szolgaltatd
hianyaban a Képvisel6-testilet altal kijelolt személy elektronikus formaban kildi meg,
kozvetlen ajanlattételi felhivassal indul6 eljarasok esetében az ajanlattevék, hirdetménnyel
indulé eljarasok esetében az EKR részére.

Az elektronikusan benyujtott ajanlatok vagy részvételi jelentkezések felbontasat az EKR végzi
akként, hogy a bontds idépontjaban az ajanlatok vagy részvételi jelentkezések az Ajanlatkérd
szamara hozzaférhetévé valnak. Ha a Kbt. vonatkozo el6irasa alapjan az ajanlatok benyujtasa
egészében papiralapon torténik, az ajanlatokat vagy részvételi jelentkezéseket tartalmazé iratok
felbontasat az ajanlattételi, illetve részvételi hataridé lejartanak idépontjaban kell megkezdeni,
és ismertethets a rendelkezésre allé fedezet Gsszege az ajanlatok bontdsanak megkezdése el6tt.

A beérkezett ajanlatok illetve részvételi jelentkezések ismertetésérol, az érvénytelen ajanlatokrél
és a kizart ajanlattev6krél jegyzokonyvet kell késziteni.

A Biralobizottsdg az Ajanlatkérd nevében a beérkezett ajanlatokkal, részvételi jelentkezésekkel
kapcsolatosan szlikség esetén hianypoétlast rendelhet el.

A Biralobizottsag az Ajanlatkéré nevében koételes irasbeli felvildgositast kérni az ajanlattev6tdl
— a tobbi ajanlattev egyidejd értesitése mellett -, ha nem egyértelmd kijelentéseket tartalmaz az
ajanlata.

A Biralobizottsag az értékelés szempontjabdl lényeges ajanlati elemek tartalmat megalapozé
adatokat, valamint indokolast kételes frasban kérni és errdl a kérésrdl a t&bbi ajanlattevét
egyidejtleg, irasban értesiteni, ha az ajanlat a megkétni tervezett szerz6dés targyara figyelemmel
aranytalanul alacsony drat tartalmaz barmely olyan, az ellenszolgaltatasra vonatkozé Osszeg
tekintetében, amely 6nalléan értékelésre kerdl.

Ha az ajanlatnak az értékelési részszempontok szerinti valamelyik tartalmi eleme lehetetlennek
vagy talzottan magas vagy alacsony mértékinek, illetve kirfvéan aranytalannak értékelt
kotelezettségvallalast tartalmaz, a Birdlobizottsag az érintett ajanlati elemekre vonatkozo
adatokat, valamint indokolast koételes irdsban kérni. Err6l a kérésrél a tobbi ajanlattevét
cgyidejileg, irasban értesiteni kell.

Az ajanlatban szerepld nyilvanval6 szamitasi hibardl és annak javitasardl a Biralobizottsag vagy
erre torténé meghbizas esetén a killsé kozbeszerzési szolgaltatd értesiti az ajanlattevéket és
felhivja az érintett ajanlattevot a hiba javitasara.

A Biralébizottsag irasbeli szakvélemény készitésével segiti, de nem kotelezi a Dontéshozot. Az
irasbeli szakvélemény tartalmazza a beérkezett ajanlatok 6sszehasonlitdsara vonatkozé adatokat
(az Osszességében legelényGsebb ajanlat kivalasztisa esetén valamennyi részszempont
vonatkozasaban), az ajanlati felhivasban meghatarozott pontozasi rendszer alkalmazasa soran
adott pontszamokat.

Az {rasbeli szakvéleményében a Birdlobizottsag javaslatot tesz a nyertes ajanlattevd, illetve adott
esetben a masodik legkedvezEbb ajanlatot tett ajanlattevé személyének meghatarozasara.
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17) Amennyiben Ajanlatkéré kilsé kozbeszerzési szolgiltaté (Iebonyolitd) személyt illetve

szervezetet biz meg az eljards lefolytatasaval, akkor a Biralobizottsag koézbeszerzési
szakértelemmel rendelkez6 tagjanak feladatait a lebonyolité személy illetve szervezet
képvisel6je koteles elvégezni a megbizasi szerzédése alapjan.

XI. A KOZBESZERZESI ELJARAS MEGINDITASA ES LEFOLYTATASA

1)

A kozbeszerzési eljaras meginditasarol szolé dontés a KépviselS-testiilet hozza meg, mely az

alabbiakat kell, hogy tartalmazza:

a) a beszerzés targya;

b) az eljaras tipusa;

¢) hirdetmény nélkil indulé eljarastipus esetén a jogszabalyban el6irt minimum szamu (vagy
ennél tobb) felkérni kivant ajanlattevé megnevezése.

2) Az eljards meginditasa az alkalmazott eljarasrendnek megfeleléen a Kbt.-ben meghatirozottak
szerint torténik.

3) A Biralébizottsiag elnékének, kbzbeszerzési szolgaltaté alkalmazasa esetén a kozbeszerzési
szolgaltatonak a megbizasi szerz6désben meghatarozottak szerinti a feladata killéndsen:

a) hirdetmények, ajanlati felhivasok elkészitése,
b) dokumentacio elkészitése, annak rendelkezésre bocsatasa,
c) kiegészits tajékoztataisok megadasa, az ajanlattevSk részére torténé megkuldése.

4) A kozbeszerzéssel kapcsolatos hirdetmény hataridében térténd feladasardl, kézzétételérdl a
Birdlébizottsag elndke, kzbeszerzési szolgaltatd alkalmazdsa esetén a kdzbeszerzési szolgaltatd
gondoskodik. A hirdetmények megkiildésének és kozzétételének részletes szabalyairdl, valamint
a hirdetmények mintairdl kiilén jogszabaly rendelkezik.

5) Ajanlatkér az eljarasban val6 részvételt, ajanlati biztositék adasahoz kétheti, mely 6sszegének
megallapitisa a Biralobizottsag feladata.

6) Hirdetmény kozzététele nélkili eljaras esetén a Biralobizottsag legalabb a jogszabalyban eléirt
szamu ajanlattevét koteles az ajanlattételre felhivni.

A felkérni kivant ajanlattevék kijelolése a Képvisel6-testiilet hataskorébe tartozik.

7) Kozvetlen ajanlatkéréssel indulé kézbeszerzési eljaras esetén a felkérni kivant ajanlattevéket
ugy kell kijel6lni, hogy azok az eljarasban el6irt alkalmassagi feltételek, illetve a szerzédés
teljesitésére varhatéan alkalmasak legyenek. Ennek megitélése a felkérni kivant ajanlattevék
kijellésére jogosult KépviselS-testiilet hataskorébe tartozik.

8) Az ajanlattételre felhivand6 gazdasagi szereplék kivalasztasakor az egyenl6 banasmod elvének
megfelelGen és lehetSleg a mikro-, kis- vagy kézépvallalkozasok részvételét biztositva kell eljarni
az Ajanlatkérének.
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9)

10)

11)

12)

Az ajanlatok, részvételi jelentkezések Kbt. szerinti okbdl személyesen t6rténd benyujtasa esetén
a Biralobizottsag elndke atvételi elismervényt allit ki, mely tartalmazza az atadd, atvevd nevét,
az ajanlat, részvételi jelentkezés atadds-atvételének idSpontjat (év, ho, nap, 6ra, perc).

A beérkezett ajanlatokat, részvételi jelentkezéseket az ajanlattételi, részvételi hataridé lejartdig a
ajanlatkérdi hivatali helyiség erre kijelolt zarhat6 helyén kell 6rizni. Amennyiben az ajanlatok
beérkeztetése az erre kijelolt kbzbeszerzési szolgaltatd feladata, Ggy a megSrzésrdl neki kell
gondoskodnia.

Az ajanlatok, részvételi jelentkezések bontasi eljarasat az ajanlattételi, részvételi hataridé
lejartanak id6pontjaban a Biralobizottsag elndke, kbzbeszerzési szolgaltatd alkalmazasa esetén
a kozbeszerzési szolgaltatd, a Kbt. altal meghatarozott személyek jelenlétében folytatja le.

Az ajanlatok, részvételi jelentkezések felbontisardl és ismertetésérdl szold jegyz&konyv
elkészitése és ajanlattevok, illetve részvételre jelentkez8k részére torténd igazolhaté médon vald
atadasa, megkuldése a Birdlobizottsag elndke, illetve kdzbeszerzési szolgaltaté alkalmazasa
esetén a kézbeszerzési szolgaltatod feladata.

A jegyzOkonyv az ajanlatkéré részére, tovabba az ajanlattevok, részvételre jelentkezdk szama
szerinti eredeti példanyban készil, melyet a Birdlébizottsag elncke és a Biralobizottsag erre
kijelolt tagja, illetve a kdzbeszerzési szolgaltatd alairasaval lat el.

A dontési javaslat el6tti, esetleges kozbeesS intézkedések (hianypétls iranti intézkedés,
szamitasi hiba javitasa, felvilagositas kérés, aranytalanul alacsonynak értékelt ellenszolgaltatas
esetén az ajanlati elemek valddisagardl, teljesithet6ségérdl torténd érdekl6dés) megtétele a
Birdlébizottsag elntke, kzbeszerzési szolgaltatd alkalmazasa esetén a kdzbeszerzési szolgaltaté
feladata.

A hianypétlasi felhivasra, illetve egyéb intézkedésre érkezett iratok, valaszok vizsgalata a
Birdlébizottsag elntke, kzbeszerzési szolgaltatd alkalmazdsa esetén a kdzbeszerzési szolgaltatd
feladata.

A targyalasos eljarast a Biralobizottsag elndke, vagy az éltala e feladatra kijelolt személy, illetve
kozbeszerzési szolgaltatd alkalmazasa esetén a koézbeszerzési szolgaltatd folytatja le. A
targyalasrol készitett jegyzokonyv mellékletét képezd jelenléti ivet a targyalason megjelent
ajanlattevdk is alairjak.

XIIL. A KOZBESZERZESI E1JARAS DOKUMENTALASA

1)

2)

Ajanlatkér6 minden egyes kozbeszerzési eljarasat — annak el6készitésétdl az eljaras alapjan
kotott szerzbdés teljesitéséig terjedGen — frasban, vagy az eljarasi cselekmények elektronikus
gyakorlasa esetén kilon, e torvény felhatalmazasa alapjan alkotott jogszabaly szerint
elektronikusan koteles dokumentalni.

A kozbeszerzési eljaras el6készitésével, lefolytatasaval kapcsolatban keletkezett Osszes iratot a
kozbeszerzési eljaras lezarulasatol, a szerz6dés teljesitésével kapcsolatos Osszes iratot a
szerz6dés teljesitésétdl szamitott 6t évig meg kell 6rizni. Ha a kozbeszerzéssel kapcsolatban
jogorvoslati eljaras indult, az iratokat a Kozbeszerzési DontSbizottsag hatirozatinak
megtamadasara nyitva allé hataridé elteltéig, kozigazgatasi per esetén a kdzigazgatasi per jogerds
befejezéséig, de legalabb 6t évig kell meg6rizni. Az ajanlatkéré az EKR-ben szerepl6 adatokat
legalabb ezen id6tartam alatt - amennyiben jogszabaly hosszabb iratmegSrzési id6t ir el, az
el6irt hosszabb id6tartam alatt - meg6rzi.
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XIIT.

XIV.

XV.

3)

4)

A kozbeszerzési iratok megSrzésérdl Ajanlatkérd altal kijelSlt személy koteles gondoskodni.

Ajanlatkér6 koteles a Kozbeszerzési Hatosag vagy jogszabalyban feljogositott mas szervek
kérésére a kozbeszerzéssel kapcesolatos iratokat megkiildeni vagy résziikre elektronikus dton
hozzaférést biztositani.

DONTESHOZATAL

1)

2)

Az eljarast lezard dontést a Biralobizottsag javaslata alapjan a Képvisel6-testiilet hozza meg név
szetinti szavazas keretében.

A dontés  meghozatalakor  Ajinlatkérének  figyelembe kell vennie AZ ELJARAS
ELOKESZITESENEK ES LEZARASANAK SPECIALIS SZABALYAI cimi fejezetben
eléirtakat.

EREDMENYHIRDETES

1)

2)

3)

4)

5

Ajanlatkéré a dontéshozatalt kdvetSen koteles az ajanlattevot vagy részvételre jelentkezot
irasban tajékoztatni az eljaras vagy az eljaras részvételi szakaszanak eredményérél, az eljaras
teljesitésére  valé alkalmatlansaganak megallapitasardl, ajanlatanak, illetve részvételi
jelentkezésének érvénytelenné nyilvanitasardl, valamint ezek részletes indokardl a Kbt.-ben
el6irt hataridén belil.

Ajanlatkéré az ajanlatok és a részvételi jelentkezések elbiralasanak befejezésekor kiilon
jogszabalyban meghatarozott minta szerint {rasbeli 6sszegezést koteles késziteni az ajanlatokrol,
illetve a részvételi jelentkezésekrdl.

Ajanlatkér6é az ajanlatok elbiralasarél készitett irasbeli Gsszegezést az ajanlattevék részére
torténé megkiildését kévetSen a Kbt-ben elbirtak szerint jogosult médositani.

Az eljardas eredményérSl, vagy eredménytelenségérSl szO0lo  tdjékoztaté  kozzététele a
Birdlébizottsag elndkének, illetve kézbeszerzési szolgaltatd alkalmazdsa esetén a kbzbeszerzési
szolgaltaté feladata.

Az ajanlati biztositék visszafizetésérdl a Biralobizottsag elndke, illetve kdzbeszerzési szolgaltato
alkalmazasa esetén a kozbeszerzési szolgaltaté erre vonatkozé tajékoztatasa alapjan az
Ajanlatkéré altal erre kijel6lt személy gondoskodik.

SZERZODESKOTES

1)

2)

A szerz6dés alafrasra torténé elGkészitéséért a Birdlobizottsag elndke, illetve kézbeszerzési
szolgaltaté alkalmazasa esetén a kdzbeszerzési szolgaltaté felel.

A szerz6dés alairdsara a Ptk. és az allamhaztartasrél szolé 2011, évi CXCV. térvény
rendelkezései az iranyaddak.
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3) A szerz6dés nem kotheté meg az eljaras lezarasara vonatkozodan elkészitett Osszegezés
idépontjat kévets, a Kbt-ben jelzett hataridén (szerz6déskotési moratériumon) belil.

XVIL. A KOZBESZERZES ELLENORZESE

1) Ajanlatkérs kdzbeszerzési eljarasait Ajanlatkéré erre feljogositott szervezete vagy az erre kijelSlt
belsé ellenérzési feladatokat ellaté munkatars rendszeresen ellenérizheti, aki a Biralobizottsag

tlésén tandcskozasi joggal részt vehet.

XVII. FELELOSSEGI RENDSZER

Kozbeszerzési szabalyzat elfogadisa

KépviselS-testiilet

Kozbeszerzési terv (annak modositasanak) elfogaddsa

KépviselS-testiilet

Kozbeszerzési terv (annak modositasanak) kozzététel az
EKR-ben

Biralébizottsag jogi szakértelmd
tagja, kdzbeszerzési szolgaltatd
alkalmazasa esetén a kézbeszerzési
szolgaltatd

Kotelezettség vallalasa

Polgarmester

A beszerzéshez pénziigyi fedezetet biztositisa

KépviselS-testiilet

Kozbeszerzési eljaras meginditasara vonatkoz6 dontés
meghozatala

Képvisel6-testiilet

Becsiilt érték és rendelkezésre 4ll6 anyagi fedezet megadasa,
az ehhez sziitkséges el6készités elvégzése

Polgarmester

A beszerzés targyara vonatkozé miszaki
leirds /dokumentacié biztositasa

Polgarmester

Biralobizottsagi tagok kijelolése

KépviselS-testiilet

Sztkség esetén az eljarasban résztvev kozbeszerzési
szolgaltatd kijelolése

KépviselS-testiilet

Ajanlattételi felhivas és dokumentacié elfogadasa

KépviselS-testiilet

Kozvetlen ajanlatkéréssel induld eljaras esetén a felkérni
kivant gazdasdgi szereplSk kijelélése

KépviselS-testiilet

Az eljaras ajanlattételi felhivisanak feladdsa/megkiildése a
kijelolt gazdasagi szereplSk részére

Biralobizottsag jogi szakértelmd
tagja, kdzbeszerzési szolgaltatd
alkalmazasa esetén a kozbeszerzési
szolgaltatd

Az eljarasban az ajanlattevik részérdl feltett kiegészitd
tajékoztatas kérés megvalaszoldsa gazdasagi szereplGk
részére

Biralobizottsag jogi szakértelmd
tagja, kdzbeszerzési szolgaltatd
alkalmazasa esetén a kozbeszerzési
szolgaltatd

Az eljaras soran beérkezett ajanlatok személyes atvétele
(Kbt. szerinti okbol)

Biralobizottsag jogi szakértelmd tagja

A beérkezett ajanlatok értékelése, biralati jegyz6kényv
készitése

Biralobizottsag

Az eljarasban benyujtott ajanlatok érvényességérdl, illetve
érvénytelenségérdl sz016 dontéselSkészitési javaslat készitése

Biralobizottsag

Az eljarasban benyujtott ajanlatok érvényességérdl, illetve
érvénytelenségérdl, valamint az eljaras eredményérél szolo
dontés meghozatala

Képvisel6-testiilet
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Az eljaras eredményeként megkdtend$ szerz6dés(ek) alairasa Polgarmester

Biralobizottsag pénziigyi szakértelmd

tagja

Biralobizottsag jogi szakértelmd tagja

Ajanlati biztositék visszafizetése

A kozbeszerzési iratok jogszabalyban el6irt hataridSig
torténé megbrzése

A kozbeszerzéssel kapcesolatos belsé ellenérzési feladatok
ellatasa

Belsé ellenér

EKR szervezeti super user jogosultsag

............. , kozbeszerzési szolgaltato

EKR kozbeszerzési terv karbantarté jogosultsag alkalmazasa esetén a kzbeszerzési
szolgaltatd is

.............. , kozbeszerzési

EKR eljaras létrehozé jogosultsag szolgaltatd alkalmazasa esetén a

kozbeszerzési szolgaltato is

XVIILZARO RENDELKEZESEK

1) Jelen Szabalyzat ................... Napjan, a ......oeeennnn (convenne ) 6nkormanyzati hatarozat alapjan
lép hatalyba. Rendelkezéseita .................. napja utan meginditott eljarasokra kell alkalmazni.
2) Jelen Szabalyzat hatialyba 1épésének napjan a ................. (T ) Onkormanyzati

hatarozattal elfogadott kézbeszerzési szabalyzat hatalyat veszti.

Kelt: Salfold, 2026. ...................

Fabian Gusztav Dr. Szabé Timea
polgarmester cimzetes f6jegyz6
Torvényi megfelelGség: 2015. évi CXLIIL. tv. Hatalybaléptetés: ...../2026. (....... ) 6nk.
hatarozat
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