NYILATKOZAT

Kovigdoirsi Kozés Onkormdnyzati Hivatal — Salfold Kozség Onkormdanyzata
vonatkozasaban

Alulirott,dr. Szabo Timea. a Kévagdorsi Kozos Onkormdnyzati Hivatal koltségvetési szerv
vezetGje jogi felelésségem tudatiban kijelentem, hogy az eldirdsoknak megfelelen 2025.
évben/idészakban az altalam vezetett koltségvetési szervnél gondoskodtam

1. a belsd kontrollrendszer kialakitasarol, valamint szabalyszer(. eredményes. gazdasdgos ¢s
hatékony mikadésérsl.

2. olyan szervezeti kultura kialakitasarol, amely biztositja az elkételezettséget a szervezeti
célok és értékek irant, valamint alkalmas az integritas érvényesitésének biztositdsara,

3. a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe. hasznalatdba adott vagyon rendeltetésszerti
hasznalatardl, az alapité okiratban megjelolt tevékenységek jogszabalyban meghatdrozott
kovetelményeknek megfeleld ellatasarol.

4. a rendelkezésre all6 eldiranyzatok célnak megfeleld felhasznalasarol.

5. a koltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysag, eredményesség és a gazdasdgossig
kovetelményeinek érvényesitésérol.

6. a tervezési, beszamolasi, informacidszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésérdl, azok
teljességérol és hitelességérol,

7. a gazdalkodasi lehetdségek ¢s a kitelezettségek dsszhangjarol,

8. az intézményi szamviteli rendrol.

9. olyan rendszer bevezetésérol, amely megfeleld bizonyossagot nyijt az eljarasok
jogszeriiségére és szabalyszerliségére vonatkozoan, biztositja az elszamoltathatdsagot. tovabba
megfelel a'hazai és kozosségi szabalyoknak,

10. olyan szabélyzatok kiadasarél, valamint a szervezeten beliil olyan folyamatok
kialakitasarol, amelyek biztositjdk a rendelkezésre all6 forrasok eredményes felhasznaldsat,

I1. - a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsd ellenérzésérél szolo
370/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet 8. § (2) bekezdés b) pontjaban eléirtak szerint - a
kontrolltevékenység részeként minden tevékenységre vonatkozoan a szervezeti célok elérését
veszélyezteté  kockazatok csokkentésére iranyuld kontrollok kiépitésérol a dontések
eredményességi szempontu megalapozottsiga vonatkozasaban,

12. arrdl. hogy a vezetdk a szervezet minden szintjén tisztaban legyenek a kitiizott eélokkal
¢s az azok elérését segitd eszkozokkel. annak érdekében. hogy végre tudjak hajtani a
meghatarozott feladatokat. és értékelni tudjak az elért eredményeket: e tevékenységrél a vezetdi
beszamoltatds rendszerén keresztiil folyamatos informacioval rendelkeztem, a tevékenységet
folyamatosan értékeltem.

A vonatkozo jogszabdlyvok belsé kontrollrendszerre vonatkozo eldirdsainak az altalam
vezetett koltségvetési szervnél torténd érvényesiilését az alabbiak szerint értékelem:
Kontrollkdérnyezet: A Hivatal szervezeti felépitése, az egyes munkakdrokhédz kapesolddo

feladat- és hataskorok a Szervezeti és Mikodési Szabalyzatban keriiltek meghatirozésra. A
Szervezeti és Milkodési Szabdlyzat a Hivatalt alkoté Snkormanyzatok korének valtozdsa okan
2024. évet megelézben utoljara 2019. decemberében keriilt nagyobb mértékben modositasra.
2022. évben kisebb mértékli modositasra keriilt sor. 2024, évben RévHiilsp Nagvkozség
Onkormanyzata 2025, janudr 1-jei hatalyu kivaldsa okan december 17-én kerdilt sor a Szervezeti
¢s Mukodési Szabdlyzat modositasira. melynek hatalybalépése szintén 2025, januar 1. A
mukddés, a gazdalkodas vonatkozasaban a Hivatal komplex szabalyrendszert alakitott ki, mely



42023, évben tortént Kinestari ellendrzés soran keriilt komplex modon ellendrzésre, valamint
az ellendrzés soran tett megallapitasok alapjan korrigdlasra.
A hivatali dolgozok konkrét feladatkdre a munkakdri leirasokban keriilt meghatarozasra.

[ntearalt kockazatkezelési rendszer: Az integralt kockézatkezelési rendszer mukddtetésének
lényege. hogy kockédzatelemzés soran fel kell mérni, és meg kell allapitani a szervezet
tevékenységében, gazddlkodasaban rejlé kockazatokat: €s a kockazatkezelés rendjének
kialakitasa soran meg kell hatarozni azon intézkedéseket és megtételik modjat, amelyek
csokkentik. illetve megsziintetik a kockdzatokat. A kockéazatkezelés allando folyamat.

A kockazatelemzeés elsdsorban a belsd ellendrzési rendszeren keresztil torténik elsésorban az
ellendrzési tervek elokészitése kapesan.
Kontrolltevékenyséeek: A kontrolltevékenységek biztositjak a  kockdzatok kezelését,

hozzdjarulnak a szervezet céljainak eléréséhez. A Hivatal vonatkozasaban az 0Onallo
kiadmdnyozasi jogkorok a Szervezeti és Mikddési Szabalyzatban keriiltek meghatarozasra.
Kiadmanyozasi jogkdr hianydban az iigyintézok altal eldkészitett iratokra vezetdi alairas
sziikséges. A kiadmanyozési jogkorrel rendelkezo ligyintéz6k €s a vezetok kozotti egyeztetések
folvamatosak az figyintézék szdmdra vald szakmai segitségnyujtas ¢s a helyes gyakorlat
biztositasa céljabél. A gazdalkoddssal kapcsolatos aldirdsi szabilyok a Gazdalkodasi
Szabélyzatban keriiltek meghatirozasra. A szamitogépekhez, programokhoz valo hozzatérési
jogosultsag jelszavak hasznalataval korlatozott.

Informécios és kommunikacios rendszer: A vezeték és a dolgozok kozotti informécio atadas

rendszerint alkalmazott modszere a vezetdi értekezlet. amennyiben az informaci6é mindenkit
érint. Amennyiben csak egyoldalt informacié atadas sziikséges, akkor szintén rendszerint
alkalmazott megoldas a kér e-mail. Emellett a csak egy-egy csoportot érintd informaciok
cseréje ugyanezen médokon torténik sziikebb korben, a minddssze egy-egy dolgozot érintd
informacio csere altalaban kotetlen médon, személyes megbeszélés Gtjan torténik.

Nyomon kévetési rendszer (monitoring): Az ellendrzésekbdl szarmazd megallapitasokra

torténd intézkedés, a felelds kijelolése. a hataridé megéllapitasa az ellendrzési jelentés alapjan
torténik, amennyiben szitkséges. intézkedési tervben. Az intézkedésre rendelkezésre allo
hatarid lejartaval az intézkedés végrehajtasa kontrollalasra kertil.

Kijelentem. hogy a beny(jtott beszamolok a jogszabalyi eloirasok szerint a valosdgnak
megteleléen. atlathatoan. teljeskoriien és pontosan tiikkrozik a szoban forgd pénzligyi évre
vonatkozo kiadasokat és bevételeket.

Nyilatkozom, hogy az dltalam vezetett koltségvetési szerv gazdasdgi szervezettel nem
rendelkezik.

Kelt: Kovaeoors. 2026. marcius 20.
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