NYILATKOZAT

Kévdagoorsi Kozés Onkormdnyzati Hivatal — Salfold Kozség énkarményzata
vonatkozdsdban

Alulirott,dr. Szabé Timea, a Kévagosrsi Kozos Onkormanyzati Hivatal koltségvetési szerv
vezetdje jogi felelésségem tudataban kijelentem, hogy az el8irasoknak megfeleléen 2024.
¢vben/idészakban az 4ltalam vezetett koltségvetési szervnél gondoskodtam

1. a bels6 kontrolirendszer kialakitasardl, valamint szabalyszer(, eredményes, gazdasagos és
hatékony mikddésérol,

2. olyan szervezeti kultira kialakitasarél, amely biztositja az elkotelezettséget a szervezeti
célok €s értékek irant, valamint alkalmas az integritds érvényesitésének biztositasara,

3. a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznalataba adott vagyon rendeltetésszer(i
hasznalatar6l, az alapité okiratban megjeldlt tevékenységek jogszabalyban meghatdrozott
kovetelményeknek megfeleld ellatasarol,

4. arendelkezésre 4116 eldirdnyzatok célnak megfelel$ felhasznaldsardl,

5. a koltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysag, eredményesség €s a gazdasdgossag
kovetelményeinek érvényesitésérdl, ,

6. a tervezési, beszdmoldsi, informaciészolgaltatdsi kotelezettségek teljesitésérdl, azok
teljességérol és hitelességérol,

7. a gazdalkodasi lehet6ségek és a kitelezettségek osszhangjardl,

8. az intézményi szamviteli rendrél,

9. olyan rendszer bevezetésérél, amely megfelels bizonyossagot nyujt az eljarasok
jogszerliségére és szabalyszeriiségére vonatkozoan, biztositja az elszdmoltathatésagot, tovabba
megfelel a hazai és kozdsségi szabalyoknak,

10. olyan szabalyzatok kiaddsardl, valamint a szervezeten beliil olyan folyamatok
kialakitasardl, amelyek biztositjak a rendelkezésre 4116 forrasok eredményes felhasznalasat,

11. - a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsé ellendrzésérdl szolé
370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 8. § (2) bekezdés b) pontjdban eldirtak szerint - a
kontrolltevékenység részeként minden tevékenységre vonatkozoan a szervezeti célok elérését
veszélyezteté kockazatok csokkentésére irdnyuld kontrollok kiépitésérél a dontések
eredményességi szempontli megalapozottsaga vonatkozasaban,

12. arrél, hogy a vezetdk a szervezet minden szintjén tisztiban legyenek a kitlizott célokkal
€s az azok elérését segitd eszkozokkel, annak érdekében, hogy végre tudjdk hajtani a
meghatarozott feladatokat, és értékelni tudjak az elért eredményeket; e tevékenységrol a vezetdi
beszamoltatds rendszerén keresztiil folyamatos informaciéval rendelkeztem, a tevékenységet
folyamatosan értékeltem.

A vonatkoz6 jogszabalyok belsd kontrollrendszerre vonatkozé eldirdsainak az altalam
vezetett koltségvetési szervnél térténd érvényesiilését az aldbbiak szerint értékelem:

Kontrollkdrnyezet: A Hivatal szervezeti felépitése, az egyes munkakdrokhdz kapcsolodo
feladat- €s hataskorok a Szervezeti és Miikodési Szabalyzatban keriiltek meghatarozasra. A
Szervezeti és Mlikodési Szabalyzat a Hivatalt alkoté nkorményzatok kérének véltozésa okén
2024. évet megel6zGen utoljara 2019. decemberében keriilt nagyobb mértékben modositasra.
2022. évben kisebb mérték(i médositasra keriilt sor. 2024. évben Révfilop Nagykozség
Onkormanyzata 2025. januar 1-jei hatalya kivéldsa okan december 17-én keriilt sor a Szervezeti
¢s Mukddési Szabalyzat modositasara, melynek hatalybalépése szintén 2025. januar 1. A
miikddés, a gazdalkodas vonatkozasédban a Hivatal komplex szabalyrendszert alakitott ki, mely




a 2023. évben tortént kincstari ellendrzés soran keriilt kompléx modon ellendrzésre, valamint
az ellenérzés soran tett megallapitasok alapjan korrigalasra.
A hivatali dolgoz6k konkrét feladatkére a munkakéri leirasokban keriilt meghatarozasra.

Integralt kockézatkezelési rendszer: Az integralt kockéazatkezelési rendszer mikodtetésének
lényege, hogy kockézatelemzés soran fel kell mérni, és meg kell allapitani a szervezet
tevékenységében, gazdalkodasaban rejlé kockéazatokat; és a kockazatkezelés rendjének
kialakitdsa soran meg kell hatirozni azon intézkedéseket és megtételik modjat, amelyek
csokkentik, illetve megsziintetik a kockdzatokat. A kockazatkezelés dllando folyamat.

A kockazatelemzés elsésorban a belsé ellenérzési rendszeren keresztiil torténik elsésorban az
ellendrzési tervek el0készitése kapesan.
Kontrolltevékenyséoek: A kontrolltevékenységek biztositjadk a kockazatok kezelesét,

hozzajérulnak a szervezet céljainak eléréséhez. A Hivatal vonatkozdsaban az ©nallo
kiadmanyozasi jogkorck a Szervezeti és Mikodési Szabdlyzatban keriiltek meghatarozasra.
Kiadmanyozasi jogkér hidnyaban az ligyintézOk altal eldkészitett iratokra vezetdi alairés
sziikséges. A kiadmdanyozasi jogkorrel rendelkezoé tigyintéz6k €s a vezetdk kozotti egyeztetések
folyamatosak az {ligyintézok szaméra valé szakmai segitségnyujtas ¢s a helyes gyakorlat
biztositasa céljabol. A gazdalkodassal kapcsolatos alairdsi szabalyok a Gazdélkodasi
Szabalyzatban keriiltek meghatarozasra. A szamitogépekhez, programokhoz val6 hozzaferesi
jogosultsag jelszavak hasznalataval korlatozott. _

Informéciés és kommunikacids rendszer: A vezetdk és a dolgozok kdzotti informdcié atadas

rendszerint alkalmazott modszere a vezetdi értekezlet, amennyiben az informacié mindenkit
érint. Amennyiben csak egyoldalt informaci6 atadas sziikséges, akkor szintén rendszerint
alkalmazott megoldas a kor e-mail. Emellett a csak egy-egy csoportot érinté informaciok
cseréje ugyanezen modokon torténik sziikebb kdrben, a minddssze egy-egy dolgozdbt érintd
informécid csere ltalaban kotetlen modon, személyes megbeszélés utjan torténik.

Nyomon kovetési rendszer (monitoring): Az ellendrzésekbdl szdrmazoé megallapitasokra

torténd intézkedés, a felelds kijeldlése, a hataridé megallapitasa az ellendérzési jelentés alapjan
trténik, amennyiben szilkséges, intézkedési tervben. Az intézkedésre rendelkezésre allo
hataridd lejartaval az intézkedés végrehajtasa kontrollalasra kertil.

Kijelentem, hogy a benytjtott beszamolok a jogszabalyi eldirdsok szerint a valosagnak

megfelelden, atlathatoan, teljeskoriien és pontosan tiikrézik a szoban forgd pénziigyl évre
vonatkozd kiadasokat és bevételeket.

Nyilatkozom, hogy az 4ltalam vezetett koltségvetési szerv gazdasagi szervezettel nem
rendelkezik.

Kelt: K&vagdors, 2025. marcius 20.

alairas




