Kévagéorsi Kozos Onkormanyzati Hivatal

SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT




A Kévagéorsi Kozos Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) létrehozasarél
Abrahimhegy Kozség Onkormanyzata Képviselo-testillete 189/2012. (XIL. 03.)
hatarozataval,

Balatonhenye Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiilete 60/2012. (XIL 03.)
hatarozataval,

Balatonrendes Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiilete 134/2012. (XII. 03.)
hatarozataval,

Kékkut Koézség Onkormanyzata Képviselé-testiilete 76/2012. (XII. 03.) hatarozataval,
Kovagéors Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiilete 114/2012. (XII. 03.)
hatarozataval,

Koveskal Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiilete 76/2012. (XII. 03.) hatarozataval,
Mindszentkalla Koézség Onkormanyzata Képviselo-testiilete 88/2012. (XII. 03.)
hatarozataval,

Salféld Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiilete 114/2012. (XII. 03.) hatarozataval,
Szentbékkalla Kozség Onkorményzata Képviselo-testiilete 48/2012. (XII. 03.)
hatarozataval dontott.

A Hivatal Révfiilop telepiiléssel valo kibdviilésérdl a Veszprém Megyei Kormanyhivatal
Kormanymegbizott VE-B-004/485-5/2013. szamu ko6zos hivatalhoz tartozo telepiiléseket
kijel6l6 hatarozata dontott.

Abrahamhegy Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiilete 169/2014. (XII. 9.) hatarozatéval
dontott a Kovagoorsi Kozds Onkormanyzati Hivatalbol 2015. januar 1-jei hatallyal torténd
kivalasarél, valamint arrél, hogy ugyanezen hatéllyal Badacsonytomaj Varos Onkorméanyzata
Képviselo-testiiletével alakit koézos oOnkormanyzati Hivatalt Badacsonytomaji Kozos
Onkorményzati Hivatal néven. Abrahdmhegy Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiilete
172/2014. (XI1. 9.) hatarozataval elfogadta a Badacsonytomaji K6zos Onkormanyzati Hivatal
1étrehozasardl szo6ld6 megallapodast, valamint 173/2014. (XII. 9.) hatarozataval a
Badacsonytomaji K6zds Onkormanyzati Hivatal alapitd okiratat.

Balatonrendes Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiilete 129/2019. (XI. 28.) hatarozataval
dontott a Kévagoorsi Kozos Onkormanyzati Hivatalbol 2020. januar 1-jei hatéllyal torténd
kivalasarol, valamint arrél, hogy ugyanezen hatallyal Badacsonytomaj Varos Onkormanyzata
Képviseld-testiiletével alakit kozds oOnkormanyzati Hivatalt Badacsonytomaji Ko6zos
Onkormanyzati Hivatal néven. Balatonrendes K&zség Onkormanyzata Képviseld-testiilete
133/2019. (XII. 04.) hatdrozataval elfogadta a Badacsonytomaji K6zds Onkormanyzati Hivatal
megallapodasat, valamint 134/2019. (XII. 04.) hatarozatdval a Badacsonytomaji Kozos
Onkormanyzati Hivatal alapitd okiratat.

Révfiilop Nagykozség Onkormanyzata Képviseld-testiilete 130/2024. (XI. 21.) hatarozataval
dontott a Kévagoorsi Kozos Onkormanyzati Hivatalbol 2025. januar 1-jei hatéllyal torténd
kivalasarol, valamint arrél, hogy ugyanezen hatallyal Abrahamhegy K6zség Onkormanyzata
Képviseld-testiiletével és Balatonrendes Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiiletével alakit
kdzos onkorményzati hivatalt Révfiilopi Ko6zds Onkormanyzati Hivatal néven. Révfiildp
Nagykozség Onkormanyzata Képviseld-testiilete 130/2024. (X1. 21.) hatarozataval elfogadta a
Révfiilopi Kozos Onkormanyzati Hivatal létrehozasarol sz6ldo megallapodast, valamint a
Révfiilopi Kozos Onkormanyzati Hivatal Alapité Okiratét.



ALAPVETO ADATOK

A Hivatal
- Neve: K6vagoorsi Kozos Onkormanyzati Hivatal
- Székhelye: 8254 Kévagdors, Petofi u. 2.
- Telephelye:
Ugyfélfogadasi helyei: 8275 Balatonhenye, Kossuth u. 54
8254 Kékkut, Fé u. 5.
8274 Koveskal, Fé u. 10
8282 Mindszentkalla, Petofi u. 13.
8256 Salfold, Kossuth u. 27.
8281 Szentbékkalla, Kossuth u. 11.
- Torzskonyvi azonosité szama: 803021
- Alapito6 okiratanak kelte: 2012. december 17.
- Alapité okiratanak szama: 2222-4/2012.
- Alapitasanak idépontja: 2013. januar 1.
- Kozvetlen jogelédei: Abrahamhegy-Balatonrendes-Salfold Kozségek Korjegyzosége
(8256 Abrahamhegy, Badacsonyi ut 13.)
Koveskal, Balatonhenye, Szentbékkalla Kozségek Korjegyzdsége

(székhelye: 8274 Koveskal, F6 u. 10.)
Kovagoors-Kékkuat-Mindszentkalla Korjegyzdség
(székhelye: 8254 Kovagoors, Kossuth u. 1.)
Révfiilop Nagykozségi Polgarmesteri Hivatal
(8253 Révfiilop, Villa Filip tér 8.)

- Illetékességi teriilete, miikodési kore: Balatonhenye, Kékkut, Kévagoors, Koveskal,
Mindszentkalla, Salfold ¢és  Szentbékkalla telepiilések
kozigazgatasi teriilete.

- Gazdalkodasi besorolasa (gazdalkodasi jogkore alapjam): Onalldban mikodo és

gazdalkodo

TEVEKENYSEG

A Hivatal jogszabalyban meghatarozott Kkozfeladata: Magyarorszag helyi
onkorményzatairdl szoldo 2011. évi CLXXXIX. torvény 84.§(1) bekezdése alapjan az
onkorméanyzatok miikodésével, valamint a polgarmester vagy a jegyzO feladat- ¢és
hataskorébe tartozod iigyek dontésre valo eldkészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos
feladatok ellatasa. Kozremiikodés az dnkormanyzatok egymas kozotti, valamint az allami
szervekkel torténd egyiittmiikodésének dsszehangolasaban.

A Hivatal alaptevékenysége: A kozOs hivatal ellatja a Magyarorszag helyi
onkorményzatairdl szoldo 2011. évi CLXXXIX. torvényben ¢€s a vonatkozd egyéb
jogszabalyokban a szamara meghatarozott feladatokat. Ellatja az Onkorményzatok
mikdédésével, valamint az allamigazgatasi ligyek dontésre vald elOkészitésével ¢&s
végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat, tovabba azokat a hatosagi feladatokat, melyeket
jogszabalyok az illetékességi ¢és mukodési korébe utalnak, Balatonhenye, Kékkut,
Kovagoors, Koveskal, Mindszentkalla, Salfold ¢és Szentbékkalla telepiilések
vonatkozasdban.



Az alaptevékenység szakagazat kodja:
841105 helyi 6nkormanyzatok és tarsulasok igazgatasi tevékenysége.

Kormanyzati funkciok:

011130 Onkormanyzatok és onkormdanyzati hivatalok jogalkotod és altaldnos igazgatisi
tevékenysége

011220 Ado-, vam- és jovedéki igazgatas

016010 Orszaggytilési, onkormanyzati és eurdpai parlamenti képviseldvalasztasokhoz
kapcsolddo tevékenységek

016020 Orszagos ¢s helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek

013210 Atfogo tervezési és statisztikai szolgaltatasok

A Hivatal vallalkozasi tevékenységet nem lat el.

A Hivatal alaptevékenységét elsdsorban a Magyarorszag helyi dnkormdnyzatair6l szolo
2011. ¢évi CLXXXIX. torvény, az alapit6 Onkormdanyzatok Szervezeti ¢s Mitkddési
Szabalyzatarol sz616 dnkormanyzati rendeletei, igazgatasi tevékenységeinek korét az agazati
jogszabalyok, igazgatdsi tevékenységének eljarasi szabalyait az altalanos kozigazgatasi
rendtartasrol szold 2016. évi CL. térvény, gazdalkodasat az allamhéztartasrol szolo 2011.
évi CXCV. torvény, valamint az allamhaztartasrol szo6ld térvény végrehajtasardl szolo
368/2011. (XII 31.) Korm. rendelet szabalyozza.

Nincs olyan gazdalkodd szervezet, mely folott a Hivatal tulajdonosi, alapitéi jogokat
gyakorolna.

A Hivatalhoz rendelt mas koltségvetési szervek:

- Kali-medence Idosek Otthona Mindszentkalla;

- KSvagoorsi Napkoziotthonos Ovoda;

- K6z6s Fenntartasu Napkozi Otthonos Ovoda (Koveskal);

SZERVEZETI FELEPITES

A Hivatal 1étszama 14 6, melybdl
- 1 16: jegyz6

- 1 16: aljegyz6

- 1 16: igazgatési ligyintézo

- 2 £6: miiszaki ligyintézo

- 2 16: adotigyi ligyintézd

- 5 16: pénziigyi iigyintézo

- 2 16: iigykezeld

A Hivatalt a jegyz6 képviseli,



A Hivatal szervezeti felépitése:

aljegyz6

pénziigyi, munkaiigyek tgyiratkezelés szocidlis  és ado igazgatas egyéb

gazdalkodasi titkarsagi gyermekvédel igazgatas

Feladat- és hataskorok

A jogszabalyokban meghatarozott hatdskorok cimzettje altalaban a jegyzd. A jegyzo
hataskoreit a kiadmanyozasi jog kivételével nem ruhazhatja 4t az iigyintézokre.

Abban az esetben, amikor a jogszabalyban meghatarozott hataskér cimzettje a Hivatal
tigyintézdje —igy kiillondsen anyakonyvi igazgatas -, akkor a hataskort az adott koztisztviseld
gyakorolja.

Feladatkorok

74

Jegyz6

- vezeti a Hivatalt, felel6s a Hivatal miikodéséért és gazdalkodasaért;

- biztositja a Hivatal miikodéséhez sziikséges személyi és targyi feltételeket, a képviseld-
testliletek altal megszabott koltségvetési keretek kozott;

- képviseli a Hivatalt kiils6 szervek el6tt;

- tervezi, szervezi, iranyitja és ellendrzi a Hivatal szakmai és gazdasagi miikodésének
valamennyi teriiletét;

- gyakorolja a jogszabalyban meghatarozott hataskoreti;

- gyakorolja a munkaltatoi jogokat;

- ellatja a Hivatal miikodését érintd jogszabalyokban, onkormanyzati rendeletekben és
dontésekben a részére eloirt feladatokat;

- elkésziti a Hivatal SZMSZ-ét és mas, kotelezden eldirt szabalyzatait, rendelkezéseit;

- kapcsolatot tart a helyi, teriileti és orszagos szakmai szervezetekkel, hivatalokkal;

- tamogatja a Hivatal munkajat segito testiiletek, szervezetek, kozosségek tevékenységét;

- folyamatosan értékeli a Hivatal és a Hivatal dolgozoinak tevékenységét, munkajat.

Aljegyz6
- helyettesiti a jegyz6t;
- kozremiikddik a testiileti, bizottsagi, tarsuldsi tandcsi iilések elokészitésében, a
testiileti anyagok kezelésében, az iiléseken hozott dontések végrehajtasaban;
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- ellatja a hagyatéki eljarassal kapcsolatos feladatokat;
- vezeti az igazgatasi feladatok ellatasat
- kiadmanyozasi joga van valamennyi igazgatasi ligy tekintetében.

Igazgatési ugyintézo

- szocialis ligyek intézése;

- gyermekvédelmi ligyek intézése;

- az Onkormanyzatok altal a kdotelezd szocialis ellatdsokon kiviil dnkormanyzati
rendeletben a lakossag részére biztositott ellatdsokkal kapcsolatos iigyek intézése;

- kozfoglalkoztatassal kapcsolatos feladatok ellatasa;

- az Onkorményzatok intézményeivel kapcsolatos ligyek intézése, a pénziigyi,
gazdasagi iigyek kivételével;

- munkatigyek intézése;

- kereskedelmi és ipari igazgatasi ligyek intézése;

- birtokvédelmi iigyek intézése;

a munkakdrébe tartozd feladatokkal Gsszefliggésben az adatszolgaltatasi feladatok
ellatasa.

Ugykezelsk (2 )

iktatasi, iratkezelési feladatok ellatasa;

irattarozasi feladatok ellatasa;

- jegyzékonyvvezetdi feladatok ellatasa;

- postazas;

- gépelési feladatok ellatasa;

- beszerzések lebonyolitdsa;

- képviseld-testiileti, bizottsagi anyagok tarolasa, kezelése;
- hirdetmények kifliggesztése;

- értekezletek, tanacskozasok, targyalasok, testiileti tilések elokészitése;
- telefonk6zpont kezelése;

- iigyfelek fogadésa, itbaigazitasa;

- igyfélfogadasi feladatok ellatasa;

Miiszaki ligyintéz6 (2 £0)

- hulladékgazdalkodassal kapcsolatos ligyek intézése;

- kornyezet-, és természetvédelmi ligyek intézése;

- vadkariigyek intézése;

- allatvédelmi, allategészségligyi ligyek intézése;

- termofolddel, novényvédelemmel kapcsolatos tigyek intézése;

- polgari védelmi, katasztrofavédelmi és tlizvédelmi feladatok ellatasa;
- kozlekedéssel kapcsolatos iigyek ellatasa;

- kozteriilet-hasznalattal kapcsolatos tigyek intézése;

- kommunalis igazgatassal kapcsolatos feladatok ellatasa;

- helyi telepiilésrendezési eszkozokkel kapcsolatos feladatok ellatasa;
- palyazatok;

- kozbeszerzések;



- az Onkormanyzatok intézményeivel kapcsolatos iigyek intézése, a pénziigyi,
gazdasagi ligyek kivételével;

- strand iizemeltetéssel kapcsolatos feladatok ellatésa;

- a munkakorébe tartozo feladatokkal Osszefiiggésben az adatszolgaltatasi feladatok
ellatasa.

Adoiigyi ligyintézdk (2 £6)

az adoztatassal kapcsolatos feladatok ellatasa, igy kiilondsen:

hagyatéki eljarassal kapcsolatos feladatok ellatasa;

a feladatkoriiket érinté adatszolgaltatasi feladatok ellatasa
ado és értékbizonyitvany kidllitasa;
jegyzokonyv-vezetési feladatok.

> nyilvantartas;

> bevallasok feldolgozasa;

> adofizetési kotelezettség megallapitasa, adokivetés;
> befizetések konyvelése;

> értesitok kikiildése; felhivasok kibocsatasa;
> ellenoOrzés;

> behajtas;

> végrehajtas;

>

>

>

>

A népesség nyilvantartasi, valamint a kozponti cimregiszterrel kapcsolatos feladatok
ellatasat az ezzel megbizott adoiigyi ligyintézd végzi.

Az adoiigyi ligyintézOk feladatainak megosztdsat a mindenkori munkakdri leirdsok
tartalmazzak.

Pénziigyi ligyintézok (5 £0)

- koltségvetési koncepcio, koltségvetési rendelt tervezet elkészitése;

- a koltségvetés végrehajtasdhoz kapcsolodo tajékoztatok, beszamolok, zarszamadas
elkészitése;

- normativ koltségvetési tdamogatasok igénylése, az azokkal valo elszamolas;

- a Magyar Allamkincstar részére teljesitendd adatszolgéltatasok elkészitése;

- a koltségvetés végrehajtasa, a kifizetések teljesitése, a hazi pénztar kezelése;

- konyvelési feladatok;

- vagyongazdalkodasi, leltarozasi, selejtezési feladatok ellatasa;

- afa bevallasok elkészitése;

- nyilvantartasok vezetése;

- pénziigyi szabalyzatok elkészitése, karbantartésa;

- érvényesitdi, ellenjegyzdi jogkorok gyakorlasa;

- a kozponti illetményszamfejtd rendszerben a kifizetések szamfejtése és a jelentések
elkészitése;

- feladatkoréhez tartozo adatszolgéltatasi feladatok ellatasa;

A pénziigyi ligyintézOk feladatainak megosztdsat a mindenkori munkakdri leirdsok
tartalmazzak.

Anyakonyvvezetdi feladatokat a szakvizsgaval rendelkez6 2 {6 lathat el.



A feladatok részletezését, megosztasat a munkakor leirasok tartalmazzak. A munkakori
leirasok elkészitéséért, aktualizalasaért a jegyzo a felelOs.

Az onkormanyzatok vonatkozasaban jelentkez6 tobblet feladatok, igy kiillondsen 1) adonem
bevezetése, fokozott adoiigyi ellendrzések, kintlévOségek behajtiasa céljabol a Hivatal
létszama iigyintézdvel / ligyintézdkkel hatarozott idére bdvithetd, amennyiben a tobblet
feladatok végrehajtasat igényld Onkorméanyzat vagy onkormdnyzatok ennek koltségét
vallaljak. A koltségek vallalasarol, biztositasarol a Hivatal és az igénylé dnkormanyzat /
onkormanyzatok kiilon megallapodést kdtnek.

A munkaltatdi jogok gyakorlasa

A munkaltatdi jogokat a jegyz0 gyakorolja.

A MUKODES FOBB SZABALYAI

A munkavégzéssel kapcsolatos szabalyok

A koztisztviseld, az ligykezeld (a tovabbiakban egyiitt: koztisztviseld) feladatait a koz
érdekében, a jogszabalyoknak megfelelden, szakszeriien, partatlanul és igazsagosan, a
kulturdlt ligyintézés szabalyai szerint a szakmai és az etikai szabalyok betartasaval koteles
ellatni.

A Hivatal koztisztviseldi munkavégzésiik soran mindenkor kotelesek a kdzszolgalat, az
onkorményzatok és a Hivatal tekintélyét megOrizni.

A koztisztviseld koteles megtartani az allam- és szolgalati titkot.

A koztisztviseld illetéktelen személynek és szervnek nem adhat tajékoztatast olyan
tényekrdl, amelyek tevékenysége soran jutottak tudomasara és kiszolgaltatdsuk az Allam, az
onkorményzatok, a Hivatal a munkatarsa vagy az allampolgar szamara hatranyos, vagy
jogellenesen eldnyos kovetkezményekkel jarna.

A koztisztviseld koteles a kijelolt munkahelyen és idoben munkara képes allapotban
megjelenni, és munkat végezni.

Ha a munkéra képes allapot nem 4ll fenn, vagy ennek vizsgalatat a koztisztviseld alapos
indok nélkiil megtagadja, a munkaba allastol vagy a munkavégzés folytatasatol el kell tiltani,
¢s az esetrdl jegyzokonyvet kell felvenni.

A munkabol valo tavolmaradast a koztisztviseld koteles legfeljebb 24 6ran beliil munkahelyi
vezetdjének bejelenteni, a tavolmaradas okat a munkahelyi vezetd felszolitdsara az altala
megadott hataridén beliil igazolni.

A munkabol valo tavollét nyilvantartasaért a jegyzo felelds. Az illetményszamfejtés részére
torténd idészakos adatkozlésért a munkaiigyi ligyintézo a felelOs.

Minden koztisztviseld egyénileg felelds a személyes hasznalatdba adott hivatali
vagyontargyakeért. A vagyonvédelem és a hivatali titoktartas érdekében koteles gondoskodni
annak megakadalyozasarol, hogy illetéktelenek a hivatal helyiségeibe belépjenek, és ott
tartozkodjanak. A hivatali helyiséget tavozaskor koteles bezarni, a hivatalos iratokat elzarni,
az dramtalanitast elvégezni.



A munkakor atadas szabalyai

Ha az adott koztisztviseldi munkakorbe alkalmazott koztisztviseld személyében valtozas
torténik, vagy a feladatok egy részének ellatasa mas koztisztviseld feladatava valik, akkor a
feladatatadasrol ,,atadéas-atvételi jegyzokonyvet” kell felvenni.

A munkakor atadasndl jelen vannak az érintett kdztisztviselok és a jegyzo.

A jegyzokonyvnek (a kotelezd jegyzOkonyvi elemeken tul) tartalmaznia kell:

— a lezartan atadott ligyek iratait;

— a folyamatban 1év0 ligyek iratait, az ligyintézés allasanak ¢és a tett intézkedések
megjelolését;

— a feladatot atado koztisztviselonek a tett intézkedéseiért illetve mulasztdsaiért vald
feleldsségvallalasi nyilatkozatat;

— a munkakdr ellatdsa soran hasznalt — a Hivatal, illetve az dnkormanyzatok tulajdonaban
1év6 — eszkozoket, segédleteket, stb., megjeldlve azok hasznéalhatosagi allapotat is;

— az eszkozokben tapasztalt hianyt, illetve a hidnyért valo felel6sség megallapitasat;
—minden olyan Iényeges tényt vagy koriilményt, amely a feladatellatas zavartalan folytatasa,
vagy az ligyintézési hibakért, mulasztasokért valo felelosség megallapitasa szempontjabol
lényeges.

A helyettesités rendje

A Hivatalban folyé munkat a dolgozok idéleges vagy tartds tavolléte nem akadalyozhatja.

TAVOLLEVO HELYETTESITI
jegyzo elsésorban aljegyz6
masodsorban igazgatasi ligyintézd
aljegyz6 elsésorban jegyzd
masodsorban igazgatasi ligyintézd
igazgatasi ligyintézo elsésorban a Koveskdl miiszaki iigyeit

intéz6 miiszaki ligyintézo
masodsorban a Kodvagoors ado ligyeit
intézo adoligyi ligyintézo

miszaki ligyintéz6 miszaki ligyintézd
adoiigyi ligyintézo adoiigyi ligyintézo
pénziigyi ligyintézd pénziigyi ligyintézd
anyakonyvvezeto anyakonyvvezeto
iigykezeld ligykezeld

F0 szabaly szerint az egymast helyettesitd koztisztviselok nem lehetnek egyszerre tavol, ez
alol kivételt képez a rovid (1-2 nap idétartamu) tavollét, tovabba az, amikor ezt a jegyz6 a
koztisztviseld kiilonosen fontos maganérdekére tekintettel vagy mas fontos okbol
engedélyezi.

A koztisztviselok rovidebb idétartamu, eseti tavolléte esetén a helyettesitési feladatokat
ellatd személy szamara a konkrétan ellatando feladatokat a jegyz6 adja ki.

A koztisztviselok tartds tavolléte esetén a helyettesitési feladatok ellatasarol, a munkakori
feladatok esetleges atcsoportositdsardl a jegyzO irasba foglalt, a konkrét esetre kiadott
munkaltatoi intézkedésben rendelkezik.



A jegyz6 tartos tavolléte esetén a kozszolgalati tisztviselOkrdl szolo 2011. évi CXCIX.
torvény 52. §-aban szabalyozott atiranyitas alapjan a jegyzoi feladatokat az aljegyz0 latja el
eredeti munkakore helyett.

Munkaido

A heti munkaidd 40 ora.

A Hivatalban a hivatalos munkaidé a kdvetkezo:

- hétfo - csiitortok: 7: 30 — 16: 00

- péntek: 7: 30 — 13: 30

A koztisztviseld részére a munkaiddn beliil — a munkavégzés megszakitdsaval — napi 30 perc
munkako6zi sziinetet kell biztositani.

A munkakd6zi szlinetet 12:00 6ratol 13:00 oraig tart6 idétartamon beliil lehet igénybe venni.
Az egyes koztisztviselok munkakozi sziinetét ugy kell iitemezni, hogy az a Hivatal
miikodésében fennakadast ne eredményezzen.

Az iigyfélfogadas rendje

A hivatal székhelyén (8254 K6vagoors, Petdfi u. 2
- hétfé 8: 00 — 12: 00 és 13: 00 — 15: 30

- szerda 8: 00 —12: 00 és 13: 00- 15: 30
- péntek 8: 00— 12: 00

Az tigyfélfogadasi helyeken:

teleptilés ligyfélfogadasi idok

Balatonhenye

(8275 Balatonhenye, Kossuth hétf6 9: 00 — 10: 00

u. 54.)

Kékkut N

(8254 Kékkit, Fé u. 5.) csiitortok 8: 00 —9: 00

Koveskal hétfo 7: 30 — 8: 30

(8274 Koveskal, Fé u. 10.) csiitortok 7: 30 — 8: 30
péntek 8: 00 — 12: 00

Mindszentkalla

(8282 Mindszentkalla, Petofi szerda 7: 30 — 8: 30

u. 13.)

Salfold

(8256 Salfold, Kossuthu, 27.) | S7erda9: 00-10:00

Szentbékkalla e

(8281 Szentbékkalla, Kossuth |~ CSUtortok 7: 30 —8: 30

u. 11.)

A jegyz6 tigyfélfogadasi ideje: hétfé 9: 00 — 11: 00
Az aljegyz0 tigyfélfogadasi ideje: - szerda 9: 00 -11: 00
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Ugyiratkezelés

Az tigyiratkezelés iranyitasaért és ellendrzéséért a jegyzo felelos.

Az lgyiratkezelést az Iratkezelési szabalyzatban foglalt eldirasok alapjan kell végezni. A
k6zos onkormanyzati hivatal kozponti irattdra a székhelyén taldlhato. Nem keriilnek be a
kozponti irattarba a jogeldd szervek lezart iigyiratai, melyek elhelyezésére, a vonatkozo
jogszabalyok rendelkezéseinek megfeleld tarolasara a jogeldd szervek székhely teleptilései
biztositanak helyet.

A kiadmanyozas rendje

A jegyz6 sajat hataskorében gyakorolja a kiadmanyozas jogat. A jegyz0 tavolléte esetén
helyette a kiadmanyozasi jogot minden iigy tekintetében elsdsorban az aljegyzo,
masodsorban az igazgatasi ligyintézd gyakorolja. Az aljegyzd és az igazgatési ligyintézo
ezen tal valamennyi igazgatasi ligy tekintetében kiadmanyozasi joggal rendelkezik.

Fentieken tul kiadmanyozasi joga van:

e adodigazgatasi ligyek tekintetében az adotigyi ligyintézének;

e kereskedelmi ligyek tekintetében az e feladatot ellato ligyintézonek;

e a lakcimnyilvantartds alapjan feladatkorében kiadott hatosagi bizonyitvanyok,
valamint a népesség-nyilvantartassal kapcsolatos ligyek tekintetében az e feladatot
ellatd ligyintézonek;

e hagyatéki tigyekben a hagyatéki ligyekben eljard ligyintézonek;

e ado- és értékbizonyitvanyok tekintetében az ado- és értékbizonyitvanyokat kiallitd
tigyintézének;

A jegyzd tartds tavolléte idején a kiadmanvyozdas rendje az alabbiak szerint alakul:

A kiadmanyozasi jogot minden iigy tekintetében elsdsorban a jegyzot helyettesitd aljegyzo,
gyakorolja.

A bélyegzok hasznalata, kezelése

A Hivatal kérbélyegzdje: Kovagoorsi Kozos Onkormanyzati Hivatal felirata, melyet a
jegyz0, az aljegyzd ¢és az a koztisztviseld jogosult haszndlni, aki kiadméanyozasi joggal
rendelkezik.

A jegyzé korbélyegzéie: Kovagoorsi Kozos Onkormanyzati Hivatal Jegyz6 felirata, melyet
a jegyz0 jogosult hasznalni.

Az aljegyzd korbélyegzéje: K6vagoorsi Kozos Onkormanyzati Hivatal Aljegyzd feliratd,
melyet az aljegyz6 jogosult hasznalni.

A Hivatal fejbélyegzdje hasznalatara valamennyi koztisztviseld jogosult.

A Hivatalban hasznalatos valamennyi bélyegzordl, annak lenyomatarol nyilvantartast kell
vezetni.

A nyilvantartasnak tartalmaznia kell, hogy a bélyegzot ki és mikor vette hasznalatba, melyet
az atvevo személy a nyilvantartasban alairdsaval igazol.

A nyilvantartas vezetéséért a jegyzo a felelds.

Az atvevok személyesen feleldsek a bélyegzok megorzéséért.
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A bélyegzdk beszerzésérdl, kiadasardl, nyilvantartasardl, cseréjérdl és évenkénti egyszeri
leltarozasarol a jegyz6 gondoskodik.

A Hivatal gazdalkodasanak rendje

A gazdalkodasi feladatokat, azok ellatasanak rendjét, a feleldsségi szabalyokat az ezzel
kapcsolatos belsd szabalyzatok hatarozzdk meg.

A banknal vezetett szamla feletti rendelkezésre jogosultakat a jegyz6 jeloli ki. Neviiket és
alairasukat be kell jelenteni az érintett pénzintézethez.

Az alairas-bejelentési kartonok egy-egy masolati példanyat a pénziigyi ligyintézd koteles
Orizni.

A Kotelezettségvallalas, utalvanyozas, érvényesités, ellenjegyzés rendjét a jegyz0 hatarozza
meg, ennek részletes szabalyait az e targyu szabalyzat rogziti.

Belso ellenorzés

A belso ellendrzés megszervezéséért, rendszerének kialakitasaért a jegyzo a felelds. A belso
ellendrzési feladatok ellatdsa polgari jogi jogviszony keretében, kiilsd szolgéltatd
bevonasaval torténik. A belsd ellenérzésre vonatkoz6 szerzddést a Hivatal képviseletében a
jegyz6 koti meg a Hivatalt alkotd dnkorményzatok képviseld-testiileteinek dontése alapjan.
A belsé ellendrzési feladatok ellatasara kotott szerzodés kiterjed az alabbiakban részletezett
valamennyi szervre és feladatra. A belso ellendrzési feladatok elldtasahoz sziikséges forrast
a Hivatalt alkotd6 Onkorményzatok lakossdgaranyosan biztositjdk, és adjak at a Hivatal
szamara, aki a dij kifizetését teljesiti.

A bels6 ellendrzés feladata a Hivatal, a Hivatalt alkot6 Onkormanyzatok, ezen
onkorményzatok tagsagaval mukodo tarsuldsok ¢és a Hivatalhoz rendelt koltségvetési
szerveknél az ellendrzési tervben foglaltak szerint a belsé ellendrzések teljes lebonyolitasa,
ennek keretében

- elokészités: ellendrzési program dsszedllitdsa, megbizolevél elkészitése;

- az ellendrzés lefolytatasa;

- ellendrzési jegyzokonyv elkészitése, ismertetése;

- intézkedési terv elkészitésének, megvalositasanak figyelemmel kisérése;

- kozremiikodés a stratégiai, valamint éves ellenérzési tervek elkészitésében;

- belso ellendrzések nyilvantartasanak elkészitése;

- a belsd ellendrzéssel kapcsolatos tanacsado tevékenység ellatasa.

Amennyiben ez sziikséges, a belsd ellendrzés utdellendrzést, vagy az éves ellendrzési
tervben nem szerepld rendkiviili ellendrzést tart.

A bels6 ellendrzési kézikonyvet a belsd ellendrzési feladatok ellatasaval megbizott kiilsd
szolgaltatd késziti el, és azt a szervek vezetdi (Onkormanyzatok esetében a polgarmester,
tarsulasok esetében az elndk, a Hivatal esetében a jegyzo, az egyéb koltségvetési szervek
esetében a szerv vezetdje) hagyja jova. A belsé ellendrzési kézikonyv feliilvizsgalataval
kapcsolatos feladatok ellatasa a belsé ellendrzést végzo kiilsé szolgaltatd feladata.

A belsd ellendr munkdjat a szerv vezetdje (6nkormanyzatok esetében a polgarmester,
tarsulasok esetében az elndk, a Hivatal esetében a jegyz0, az egyéb koltségvetési szervek
esetében a szerv vezetdje) iranyitja. A belso ellendr a jegyzd szdmara éltaldnos, valamennyi
szervre kiterjedd, a tobbi szerv vezetdje szamara az altala vezetett szerv vonatkozasaban
tartozik beszdmolasi kotelezettséggel. A belsd ellenér az ellendrzésrdl késziilt
jegyzokonyvet a szerv vezetdje €s a jegyzo részére adja at.

-12 -



Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl szolo 2007. évi CLII. térvényben
meghatdrozottak szerint a Hivatal koztisztvisel6i vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek,
melynek esedékessége:

EVENKENT KETEVENKENT | OTEVENKENT
jegyzo X
aljegyz6 X
igazgatasi
csoportvezetod
igazgatasi ligyintézo
miszaki tigyintéz6

adoiigyi ligyintézo

T T R e I

pénziigyi ligyintézd

anyakonyvvezetd X
kozbeszerzési
eljaras soran
javaslattételre,
dontésre vagy
ellendrzésre jogosult
koztisztviseld

ZARO RENDELKEZESEK

A Hivatal Szervezeti és Muikodési Szabalyzatat

Abrahimhegy Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiilete 20/2013. (II. 11.)
hatarozataval
Balatonhenye Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiilete 3/2013. (II. 11.)
hatarozataval
Balatonrendes Kozség Onkorminyzata Képvisel6-testiilete 12/2013. (I1I. 11.)
hatarozataval

Kékkut Kozség (")nl_(.ormz'myzata Képviselo-testiilete 3/2013. (II. 11.) hatarozataval
Kévagoors Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiilete  8/2013. (IL. 11.) hatarozataval
Koveskal Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiilete  3/2013. (II. 11.) hatarozataval

Mindszentkalla Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiilete 4/2013. (IL. 11.)
hatarozataval

Salféld Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiilete  21/2013. (II. 11.) hatdrozataval
Szentbékkalla Kozség Onkorminyzata Képviselo-testiilete 3/2013. (II. 11.)
hatarozataval

hagyta jova.

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat a valamennyi Képviseld-testiilet altal tortént
jovahagyast kovetd napon 1¢ép hatalyba.
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A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat modositasat

Abrahamhegy Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiilete 56/2013. (I1I. 21.)
hatarozataval
Balatonhenye Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiilete 15/2013. (III. 21.)
hatarozataval
Balatonrendes Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete 26/2013. (1. 21.)
hatarozataval
Kékkiit Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete ~ 22/2013. (II1. 21.) hatarozataval
Ko6vagoors Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiilete 24/2013. (L. 21.)
hatarozataval

Koveskal Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete  18/2013. (IT1. 21.) hatarozataval
Mindszentkalla Koézség Onkorminyzata Képviselé-testiilete 25/2013. (III. 21.)
hatarozataval

Révfiilop Nagykoézség Onkormanyzata Képviselo-testiilete 24/2013. (III. 21.)
hatarozataval

Salfold Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete  43/2013. (II1. 21.) hatarozataval

Szentbékkalla Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiilete 13/2013. (1. 21.)
hatarozataval

hagyta jova.

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat modositasat

Abrahamhegy Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiilete 128/2013. (IX. 11.)
hatarozataval

Balatonhenye Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiilete 71/2013. (IX. 11.)
hatarozataval

Balatonrendes Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiilete 64/2013. (IX. 11.)
hatarozataval

Kékkiit Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete ~ 65/2013. (IX. 11.) hatarozataval
Ko6vagoors Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiilete 77/2013. (IX. 11.)
hatarozataval

Koveskal Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiilete  89/2013. (IX. 11.) hatarozataval
Mindszentkalla Koézség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete 72/2013. (IX. 11.)
hatarozataval

Révfiilop Nagykoézség Onkormanyzata Képviselé-testiilete 95/2013. (IX. 11.)
hatarozataval

Salféld Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiilete  92/2013. (IX. 11.) hatarozataval
Szentbékkalla Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiilete 65/2013. (IX. 11.)
hatarozataval

hagyta jova.

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat modositasat

Abrahimhegy Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiilete 85/2014. (VL 25))
hatarozataval

Balatonhenye Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiilete 55/2014. (VI 25.)
hatarozataval

Balatonrendes Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiilete 64/2014. (VI. 25.)
hatarozataval

Kékkiit Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiilete 45/2014. (V1. 25.) hatarozataval
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Ko6vagéors Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiilete 73/2014. (V1. 25.) hatarozataval
Koveskal Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiilete 52/2014. (V1. 25.) hatarozataval
Mindszentkalla Koézség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete 46/2014. (VI. 25.)
hatarozataval

Révfiilop Nagykozség Onkormanyzata Képviselo-testiilete 95/2014. (VI 25.)
hatarozataval

Salfold Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete 89/2014. (V1. 25.) hatarozataval
Szentbékkalla Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete 50/2014. (VI 25.)
hatarozataval

hagyta jova.

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat mdodositasat

Balatonhenye Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testillete 112/2014. (XIL 11.)
hatarozataval

Balatonrendes Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiilete 118/2014. (XII. 11.)
hatarozataval

Kékkut Koézség Onkormanyzata Képviselé-testiilete 98/2014. (XII. 11.) hatarozataval
Ko6vagéors Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete 131/2014. (XII. 11.)
hatarozataval

Koveskal Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiilete 119/2014. (XII. 11.) hatarozataval
Mindszentkalla Koézség Onkorminyzata Képviselé-testiilete 119/2014. (XIL. 11.)
hatarozataval

Révfiilop Nagykozség Onkormanyzata Képviselé-testiilete 161/2014. (XIL 11.)
hatarozataval

Salféld Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiilete 156/2014. (XII. 11.) hatdrozataval
Szentbékkalla Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete 112/2014. (XII. 11.)
hatarozataval

hagyta jova.

Az SZMSZ 2015. majus 1-jén hatalyba 1ép6 modositasat

Balatonhenye Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete 17/2015. (IIL. 05.)
hatarozataval
Balatonrendes Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiilete 15/2015. (III. 05.)
hatarozataval

Kékkiit Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiilete 12/2015. (I1I. 05.) hatarozataval
Ko6vagoors Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiilete  5/2015. (IT1. 05.) hatarozataval
Koveskal Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiilete  25/2015. (III. 05.) hatarozataval
Mindszentkalla Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete 19/2015. (III. 05.)
hatarozataval

Révfiilop Nagykozség Onkormanyzata Képviselo-testiilete 20/2015. (III. 05.)
hatarozataval

Salféld Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiilete  30/2015. (IT1. 05.) hatarozataval
Szentbékkalla Kozség Onkorminyzata Képviselo-testiilete 16/2015. (II1. 05.)
hatarozataval

hagyta jova.
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Az SZMSZ 2015. majus 4-én hatalyba 1ép6 modositasat

Balatonhenye Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiilete 37/2015. (IV. 28.)
hatarozataval
Balatonrendes Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiilete 27/2015. (IV. 28.)
hatarozataval
Kékkiit Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete ~ 31/2015. (IV. 28.) hatarozataval
Kévagoors Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiilete 25/2015. (IV. 28.)
hatarozataval

Koveskal Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiilete  56/2015. (IV. 29.) hatarozataval
Mindszentkalla Koézség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete 37/2015. (IV. 28.)
hatarozataval

Révfiilop Nagykozség Onkormanyzata Képviselé-testiilete 69/2015. (IV. 28.)
hatarozataval

Salfold Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete  49/2015. (IV. 28.) hatarozataval
Szentbékkalla Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiilete 40/2015. (IV. 28.)
hatarozataval

hagyta jova.

Az SZMSZ 2017. julius 1-jén hatalyba 1ép6 modositasat

Balatonhenye Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiilete 60/2017. (VL. 14.)
hatarozataval
Balatonrendes Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiilete 69/2017. (VL. 14.)
hatarozataval
Kékkiit Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete  55/2017. (V1. 14.) hatarozataval
Kévagoors Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete 64/2017. (VL. 14.)
hatarozataval
Koveskal Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiilete 57/2017. (VI.12.) hatarozataval
Mindszentkalla Kézség Onkormanyzata Képviselé-testiilete 72/2017. (V1. 14.)
hatarozataval
Révfiilop Nagykozség Onkorminyzata Képviselo-testillete  83/2017. (VI. 14.)
hatarozataval
Salfold Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete 56/2017. (V1. 14.) hatarozataval
Szentbékkalla Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiilete 52/2017. (VL. 14.)
hatarozataval
hagyta jova.

Az SZMSZ 2017. oktéber 1-jén hatdlyba 1ép6 mddositasat

Balatonhenye Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete 88/2017. (IX.25.)
hatarozataval

Balatonrendes Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete 92/2017. (IX.25.)
hatarozataval

Kékkut Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiilete 79/2017. (IX.25.) hatarozataval
Ko6vagéors Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiilete 94/2017. (1X.25.) hatarozataval
Koveskal Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiilete 69/2017. (IX.25.) hatarozataval
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Mindszentkalla Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiilete 104/2017. (IX.25.)
hatarozataval

Révfiilop Nagykoézség Onkormanyzata Képviselo-testiilete 112/2017. (IX.25.)
hatarozataval

Salfold Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete 89/2017. (IX.25.) hatarozataval
Szentbékkalla Kozség Onkormanyzata Képviselo-testillete 69/2017. (IX.25.)
hatarozataval

hagyta jova.

Az SZMSZ 2018. majus 8-an hatalyba 1ép6 modositasat

Balatonhenye Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiilete 40/2018. (V.07.)
hatarozataval

Balatonrendes Kozség Onkormanyzata Képvisel-testiilete 43/2018. (V.07.)
hatarozataval

Kékkiit Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete 45/2018. (V.07.) hatarozataval
Ko6vagoors Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiilete 44/2018. (V.07.) hatarozataval
Koveskal Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete 37/2018. (V.07.) hatarozataval
Mindszentkalla Koézség Onkormanyzata Képviselo-testiilete 44/2018. (V.07.)
hatarozataval

Révfiilop Nagykozség Onkormanyzata Képviselo-testillete — 64/2018. (V.07.)
hatarozataval

Salféld Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiilete 40/2018. (V.07.) hatarozataval
Szentbékkalla Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiilete 34/2018. (V.07.)
hatarozataval

hagyta jova.

Az SZMSZ 2020. januar 1-¢én hatalyba 1ép6 modositasat

Balatonhenye Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete 126/2019. (XII. 11.)
hatarozataval
Kékkut Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiilete 137/2019. (XIL. 11.)
hatarozataval

Kovagéors Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiilete 163/2019. (XII. 11.)
hatarozataval
Koveskal Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete 153/2019. (XII. 11.)
hatarozataval
Mindszentkalla Koézség Onkormanyzata Képviselé-testiilete  127/2019. (XII. 11.)
hatarozataval
Révfiilop Nagykozség Onkormanyzata Képviselé-testiilete 169/2019. (XII. 11.)
hatarozataval
Salfold Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiilete 122/2019. (XII. 11.) hatarozataval
Szentbékkalla Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiilete 125/2019. (XIL 11.)
hatarozataval
hagyta jova.

Az SZMSZ 2021. szeptember 23-an hatalyba 1ép6 modositasat
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Balatonhenye Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiilete 32/2021. (IX. 22.)
hatarozataval

Kékkiit Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiilete 46/2021. (IX. 22.) hatarozataval
Ko6vagoors Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete 56/2021. (IX. 22.) hatarozataval
Koveskal Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiilete 64/2021. (IX. 22.) hatarozataval
Mindszentkalla Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiillete 35/2021. (IX. 22))
hatarozataval

Révfiilop Nagykozség Onkormanyzata Képviselo-testiilete 63/2021. (IX. 22.)
hatarozataval

Salféld Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiilete 31/2021. (IX. 22.) hatarozataval
Szentbékkilla Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiilete 27/2021. (IX. 22))
hatarozataval

hagyta jova.

Az SZMSZ 2022. november 30-an hatalyba 1épé modositasat

Balatonhenye Kozség Onkorminyzata Képviselo-testiilete — 97/2022. (XL 29.)
hatarozataval

Kékkut Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiilete 99/2022. (XI. 29.) hatarozataval
Kovagéors Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiilete 113/2022. (XI. 29.)
hatarozataval

Koveskal Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiilete 156/2022. (XI. 29.) hatarozataval
Mindszentkalla Kozség Onkorminyzata Képviselo-testiilete 108/2022. (XI. 29.)
hatarozataval

Révfiilop Nagykoézség Onkormanyzata Képviselo-testillete 147/2022. (XI. 29.)
hatarozataval

Salféld Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiilete 114/2022. (XI. 29.) hatarozataval
Szentbékkilla Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiilete 83/2022. (XI. 29.)
hatarozataval

hagyta jova.

Az SZMSZ 2025. januar 1-én hatalyba 1ép6 modositasat

Balatonhenye Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete .../2024. (XIL. ...)
hatarozataval

Kékkiit Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete /2024. (XII. ...) hatarozataval
Ko6vagéors Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiilete /2024. (XII. ...) hatarozataval
Koveskal Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiilete .../2024. (XII...) hatarozataval
Mindszentkalla Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiilete .../2024. (XIL ...)
hatarozataval

Salfold Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiilete /2024. (XII. ...) hatarozataval
Szentbékkalla Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiilete 124/2024 (XII. ...
hatarozataval

hagyta jova.

Kovagoors, 2024. december ....

dr. Szab6 Timea
cimzetes fOjegyz6
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