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111/2. ELLENORZEST MEGALLAPITASOK ES JAVASLATOK
KOZOS HIVATAL

Ellenrz6tt szerv megnevezése: Kévagdsrsi Kozos Onkormanyzati Hivatal
Torzsszam: 803021

1. Bels6 kontrollrendszer értékelése:

A Koz0s Hivatalnal a bels6 kontrollrendszer kialakitdsa hidnyossagokkal megtortént. A sza-
balyzatok nem minden esetben keriiltek aktualizalsra, illetve a modositasok nem feleltek meg
teljeskoriien a jogszabalyi eldirdsoknak. A belsd kontrollrendszer jogszabalyoknak megfelelé
miikodéséhez sziikséges a szabalyzatok aktualizaldsa, a hianyzé szabilyzat elkészitése.

Kontrollkérnyezet

A Kozos Hivatal a 2022. évi népszamlélas elokészitésével és lebonyolitasaval kapcsolatos fel-
adatok ellatdsara a kdnyvelésében hasznélja a 013210 Atfogé tervezési és statisztikai szolgélta-
tasok COFOG-ot. A COFOG nem szerepel a Koz6s Hivatal Alapité Okiratéban, SZMSZ-
ében, a ti)'r:%?kﬁnyvi nyilvantartasban, illetve a Szamlarendben sem. Jotz. M-18 LS
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Az Ahsz. 50. § (1) bekezdése alapjan elkészitett szabalyzatok

A Kozés Hivatal a Jegyzo altal jovahagyott, 6nallé Szamviteli politikival, illetve a Szam-
viteli politika keretében elkészitendé egyéb szabalyzatokkal rendelkezett.

A Szamviteli politika 2020. januar 1-t8] hatalyos, utoljara 2020. 4prilis 27-én médositottdk. A
szabdlyzatban irasban rogzitették, hogy mit tekintenek a szamviteli elszamolas, az értékelés
szempontjabdl lényegesnek, jelentésnek, nem lényegesnek, nem jelentSsnek, kivételes nagysa-
gl vagy eléforduldsti bevételnek, koltségnek, raforditasnak. 4 szabdlyzat nem tartalmazza a
gazdalkodéra jellemzd sajatosségokat, tovébba abban pontatlan hivatkozasok talalhaték (pl.
I1I/5.1.3.3.3. pontban feltiintetett hivatkozasok (7.2.3.1. és 7.2.3.2) tévesek, nem talalhatéak a
szabélyzatban). A Kozbensé megillapitisok javaslata alapjan a Kézos Hivatal 2022. dec-
ember 20-i hatallyal médositotta a szabalyzatat. A Jegyzo altal jovahagyott Szamviteli po-
litikidban rogzitették a gazdalkodora Jjellemz4 sajatossagokat, tobb téves hivatkozast javi-
tottak, azonban a jelentds ésszegii hiba definicidja tovabbra is pontatlan a szabalyzatban.

Az Eszkozok és a forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata 2020. januar 1-t4] hata-
lyos, tartalmazza a jogszabalyi el6irdsoknak megfeleld elemeket. Meghatarozték, hogy az esz-
kozok és forrdsok leltarozdsa milyen id8kdzonként térténik. Rogzitették a hasznalt, de a mér-
legben értékkel nem szereplé immaterialis javak, targyi eszkozok, készletek és a vagyonkeze-
lésbe adott eszkdzok leltarozasanak szabdlyait. A szabélyzat pontatlan Jogszabaélyi hivatkoz4-
sokat, illetve megfogalmazasokat tartalmaz (pl. az eszkdzok és forrasok felsorolasa nem felel
meg az Ahsz. 9-14. §-ban szereplé mérlegsoroknak).

Az Eszkozok és a forrasok értékelési szabdlyzata 2020. januar 1-t8] hatalyos. A szabdlyzat-
ban nem rogzitették a kovetelések értékelésének elveit, szempontjait, koveteléstipusonként a
kis Osszegli kovetelések év végi meghatirozasénak elveit, dokumentéldsanak szabélyait, az
cgyszerlisitett értékelési eljards ald vont kdvetelések besoroldsanak elveit, dokumentalasdnak
szabalyait, €s a tulajdonosnak, tulajdonosi Joggyakorl6 szervezetnek a vagyonkezelésbe adott
eszkdzSk vagyonértékelése soran alkalmazott értékelési eljaras elveit, modszerét, dokumentala-
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sanak szabdlyait, feleléseit. A szabdlyzat hatalytalan jogszabalyi hivatkozasokat és pontatlan
megfogalmazasokat tartalmaz.

Az Onk®éltségszamitasi szabalyzat 2020. januar 1-t8] hatalyos, pontatlan jogszabalyi hivatko-
z4st tartalmaz (pl. 3.5.4., 3.5.5. Kézvetleniil elszamolhatd dologi kiadasok, Kozvetleniil elsza-
molhaté szolgaltatasi kiadasok pontok alatt: "Korm. rendelet 9. melléklet" (Ahsz.) az eszkdzdk
értékvesztésének alakuldsarol szol, nem a szamlaosztalyok tartalmara vonatkozoé elSirdsokat
tartalmazza).

A Pénzkezelési szabalyzat 2022. majus 20-t6] hatélyos, tartalmazza az Szt. 14. § (8) bekezdé-
sében eldirt rendelkezéseket, azonban a szabdlyozdst pontositani kell: a készpénzallomanyt
érintd pénzmozgasok jogcimeit és eljérasi rendjét, a hézipénztarbol felvett készpénzeldleg el-
szamolésanak részletszabélyait (eléleg elszdmolasdnak hatérideje) nem tartalmazza. A pénzta-
ros és pénztarellendr feladatainak ellatdsanal nem hataroztdk meg egyértelmiien az dsszeférhe-
tetlenségi szabalyokat. A pénztéros helyettesitése, a pénztar atadds és annak dokumentacidja
hidnyos. A Kozbensd megallapitisok javaslata alapjan a pontositasokat, kiegészitéseket,
javitasokat 2022. december 20-i hatallyal elvégezték a szabalyzatban.

A Szamlarend 2020. januar 1-t6l hatalyos, nem tartalmazza a Ko6z0s Hivatal éltal hasznalt
COFOG-okat, valamint az Ahsz. modositasait. A szamlatiikor nincs aktualizalva (pl. 86. Rend-
kiviili raforditasok, 94. Rendkiviili eredményszemléletii bevételek). A Kozbensé megaliapita-
sok javaslata alapjan a pontositisokat, kiegészitéseket, javitasokat 2022. december 20-i
hatallyal részben elvégezték a szabalyzatban. A Szamlarend téves (Szt. 53. § (6) bekezdés
d) pontja) és hatalytalan (Aht. 72. § (2) bekezdés, Ahsz. 46. § (5) bekezdés) jogszabalyi hi-
vatkozisokat tartalmaz. A szabalyzat a technikai-pénzforgalmi funkciét (018030
COFOG) nem tartalmazza, tovabba a népszamlalassal kapcsolatos 013210 COFOG is hi-
anyzik.

Az Avr. 13. § (2) bekezdés szerinti szabalyzatok

Az Avr. 13. § (2) bekezdés a) pontja szerinti szabdlyzat a Jegyzo altal jovahagyott, a Kozos
Hivatal 6nallé szabalyzata, 2020. januér 1-t6] hatalyos. A Gazdalkodasi szabalyzatban rég-
zitették a tervezéssel, gazdalkodassal, és a beszamoldsi feladatok teljesitésével kapcsolatos el6-
irasokat, feltételeket. A szabdlyzatban szerepld jogszabalyi roviditések nem megfeleléek (pl.
Stabilitasi torvényt (4.1.4. pont) és az Ahsz-t (5.3. pont) csak roviditve hasznaljak).

Az Avr. 60. § (3) bekezdése szerint a jogkorok gyakorlasara jogosult személyekrol és alairds-
mintajukrol a belsé szabélyzatban foglaltak szerint naprakeész, hidnytalan nyilvantartast vezet-
tek. A szabalyzatban rogzitették az {rasban és nem {rasban vallalt kotelezettségvallalas rendjét,
alkalmazott dokumentumait, megfelelve az Avr. 53. § (1)-(2) bekezdés elirdsainak. Szaba-
lyoztak a kotelezettségvallalds nyilvantartasanak modjat az Ahsz. 14. mellékletében foglaltak-
nak megfeleléen. A Jegyzé nem adott irdsbeli felhatalmazdst kotelezettségvéllalasra, utalva-
nyozasra, szakmai teljesitésigazolasra tsszeférhetetlenség, illetve helyettesités esetére, tovabba
nem jelolt ki senkit a pénziigyi ellenjegyz¢si feladatok, valamint az érvényesitési feladatok el-
latasara. A szabilyzat tartalmazza az Ssszeférhetetlenségre vonatkozd eléirasokat az Avr. 60. §
(1)-(2) eldirasai alapjan. A Koézbensé megallapitasok javaslata alapjan a Koézos Hivatal
2022. december 20-i hatallyal modositotta a szabalyzatat. A Jegyzd altal jévahagyott
Gazdalkodasi szabalyzatban mar nem szerepel a bevételek kotelezo szakmai teljesitésiga-
zolsa, tovabba a Jegyzo elkészitette a személyenkénti kijeloléseket és felhatalmazasokat.
A nem megfeleld jogszabalyi roviditések is javitasra keriiltel. J/
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Az Avr. 13. § (2) bekezdés b), c), e), h) pontjaiban eléirt, a Kozss Hivatal altal elkészitett, és a
Jegyzé 4ltal aldirt szabalyzatok elkésziiltek.

A Kbz8s Hivatal az Avr. 13. § (2) bekezdés d) pontjaban el6irt anyag- és eszkozgazdalkodas
szamviteli politikiban nem szabalyozott kérdéseirol (Anyag- és eszkizgazdalkodasi sza-
balyzat) nem rendelkezett.

A Belfoldi és kiilfoldi kikiildetések elrendelésével és lebonyolitisaval kapcsolatos szabaly-
zat pontatlan (437/2015. Kormanyrendelet megnevezése hibés, a 2.1.4. pontban a Szabalyzat

. pontjaira valo hivatkozas hibas, nem taldlhaté - 2.2.1,222.2.2.3.). A Kozbensd megallapita-

sok javaslata alapjan a Kézés Hivatal 2022. december 20-i hatallyal modositotta a sza-
balyzatit. A 437/2015. Kormanyrendelet megnevezését javitottak, azonban a hibas hivat-
kozasokat nem.

A Kozérdekii adatok megismerésére iranyulé kérelmek intézésének, tovabba a kotelezben
kozzéteendé adatok nyilvanossigra hozatalinak rendjérdl sz6l6 szabalyzatban a jogsza-
balyvaltozasokat a hatdlybalépést kovetd harminc napon beliil nem vezették at, hatdlytalan jog-
szabalyi hivatkozast tartalmaz (pl.: 2007. évi CI. Torvény 2021. VII. 26-t6] hatalytalan). A
Kozbensé megallapitasok javaslata alapjan a Kozos Hivatal 2022. december 20-i hatallyal
modositotta a szabalyzatit. A hatalytalan jogszabalyi hivatkozast torolték a szabalyzat-
bél.

Egyéb szabalyzatok

A Bkr. 6. § (3) bekezdés el8irdsanak megfelels Ellendrzési nyomvonalat, valamint a Bkr. 6. §
(4) és (4a) bekezdései szerinti Szervezeti integritast sérté események kezelésének eljaras-
rendjét a Belsé kontrollrendszer szabdlyzat tartalmazza. A 2020. Januar 1-t6l hatilyos, K&zos

Hivatal dltal készitett szabélyzatot a Jegyz6 alairta.

Integralt kockazatkezelési rendszer

A Ko&zbs Hivatalndl kialakitasra keriilt az integralt kockazatkezelési rendszer, melyet a Belsé
kontrollrendszer szabdlyzatban régzitettek a Bkr. 6. § (4), 7. § (1)-(5) bekezdései alapjan. Meg-
tortént a tevékenységekben rejlé kockézatok felmérése, meghataroztak az egyes kockdzatokkal
kapcsolatban sziikséges intézkedéseket, és azok végrehajtasa folyamatos nyomon kévetésének
modjat. Az integralt kockazatkezelési rendszer koordinlasara kijelolt szervezeti felelés szemé-
lyének pontos meghatérozésa nem tortént meg.

Kontrolltevékenységek

A Bkr. 8. § (2)-(4) bekezdéseiben foglalt eléirasoknak megfeleld kontrolltevékenységek kiala-
kitasa részben megtortént, miikddtetése azonban nem minden esetben felelt meg a jogszabdlyi
elirasoknak. Az utalvanyrendeleten az érvényesitési és utalvanyozasi jogkor tényleges gyakor-
lasa idénként késobb tortént, mint a pénziigyi teljesités. A J egyz6 2022. december 19-ig nem
adott irasbeli felhatalmazast kdtelezettségvallalasra, utalvanyozésra, szakmai teljesitésigazolas-
ra Osszeférhetetlenség, illetve helyettesités esetére. A Jegyz6 2022. december 19-ig nem jelslt
ki senkit a pénziigyi ellenjegyzési feladatok, valamint az érvényesitési feladatok ellatdséara.
Tobb esetben a pénziigyi ellenjegyz6 datummal ellatott alairasa nem szerepelt a szerz6désen. A
bevételek szakmai teljesitésigazolasa a Gazdalkodasi szabélyzat 2022. december 20-i médosi-
tdsdig nem a szabélyzatban régzitettek szerint tortént.
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Informaciés és kommunikacios rendszer

Az Info tv. 1. mellékletében meghatarozott kzzétételi kotelezettségének a Kozos Hivatal rész-
ben fett eleget, az Info tv. mellékletének III. részében felsorolt kitelez6 kozzétételi adatai hid-
nyosak, és nem taldlhaté meg az el6irt 10 évnyi anyag. Az Iratkezelési szabalyzat 201 8. januar
1-t61 hatalyos, a K&z6s Hivatal szabélyzata, melyet a Jegyz6 kiadmanyozott.

Nvomon kévetési rendszer (monitoring)

A Jegyzb teljeskoriien kialakitotta a szervezet tevékenységének, a célok megvalositdsanak
nyomon kovetését biztositd rendszert (monitoring) a Bkr. 10. § alapjan. A Belsd’ Ellenorzési
Kézikonyv 2014. jilius 31-t6] hatdlyos, a K6z6s Hivatal készitette, a Jegyz0 jovahagyta. A ke-
zikényv szerint minden év februdr 28-an aktualizélni kell azt, err6l azonban semmilyen irasos
dokumentéciét nem kaptunk. A Belsé kontrollrendszer szabdlyzat 1. fejezete szerint a Tapolca
és Kornyéke Kistérség Tobbeélu Tarsuldsa utjan, a Belsé Ellendrzési Kézikonyv szerint kiilsd
véllalkozéval latjak el a belsé ellenérzési feladatokat.

A Jegyzb nem gondoskodott az operativ tevékenységektd] fiiggetlen belso ellen6rzés megfeleld
mitksdtetésérdl, mivel nem volt belsd ellenbrzés 2021. évre vonatkozoéan, tovabba nem 4llt
rendelkezésre a 2022. évre vonatkozo éves ellendrzési terv a Kozos Hivatalra. A Bkr. 1. mel-
1éklete szerinti kitoltott €s alairt nyilatkozatot a Jegyzo elkészitette.

2. A konyvvezetési és adatszolgaltatasi kitelezettség ellendrzésének tapasztalatai:

A 2022. évi nyité mérleg sorait az Ahsz. 22. § (1) bekezdés szerinti leltarral (részletez6 nyil-
véantartassal, fokonyvi kivonattal egyez8en) — a D/III/1. Adott elélegek mérlegsor kivételével —
aladtamasztottak A sajat téke mérlegsorai egyeznek a 2021. évi koltségvetési beszamold sajat
18ke soroklioz tartczd adataival.

A mérlegsorok alatdmasztésahoz készitett jegyzkonyvekben a kisértékii informatikai eszkdzok
(1311143. fékonyv) és a kisértékii egyéb gép, berendezés, felszerelés (1311243. fokonyv) al-
loményairdl nem késziilt részletezd nyiivantartas (Nettd érték 0). A D/111/1e. Foglalkoztatottak-
nak adott elélegek mérlegsor az Ahsz. 14. melléklet IV. pontja szerinti el6irdsait nem tartal-
mazza. A mérlegsorhoz csak az ASP-bél kinyomtatott kartont csatoltak.

A 2022. évi nyité adatok megegyeztek a 2021. évi zar6 adatokkal, az Szt. 15. § (6) bekezdése
szerint. A nyito tételek keretében az Ahsz. 54. § (2) bekezdés a) pontja szerint a Meérleg szerinti
eredményt dtvezették a Felhalmozott eredmény szamléra. Az Ahsz. 54. § (4) bekezdés szerint
az elézé évi maradvanyt — a 2021, évi beszamold maradvanykimutatas Grlapjival megegyezd
osszeggel — bevételként nyilvdntartasba vették.

A Kozos Hivatal gazdalkodasi, kényvvezetési feladatait az ASP kiilonbozé szakrendszereivel
latja el.

Az Ahsz. 14. melléklete szerinti részletezd nyilvantartdsokat vezetik, azonban a vezetett nyil-
vantartasok nem minden esetben felelnek meg az Ahsz. 39. § (3) bekezdésében foglalt el6ira-
soknak:

o Az eldirdanyzatokrdl vezetett részletezé nyilvantartds nem tartalmazza teljeskdrlien az
Ahsz. 14. melléklet 1. pontjdban foglaltakat. A 2022. évi 12. havi IKJ el8irdnyzat médo-
sitasait — a Személyi juttatdsok (K1.), a Munkaadokat terheld jarulékok és szocidlis hoz-
zajarulasi ad6 (K2.), a Milkddési célu tAmogatisok allamhaztartason belilr8l (B1.) ro-
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vatok 8sszegének megemelését — koltségvetési rendelettel nem tAmasztottak ala. 2022.
évben Kkoltségvetési rendeletmidositast 3 alkalommal terjesztettek a Képviseld-
testiilet elé, az utolsé rendeletmédositasra 2023. marcius 21-én keriilt sor (4/2023.
(ITL.21.) rendelet). A konyvelés, az adatszolgaltatas és a Képvisel§-testiilet altal elfo-
gadott koltségvetési rendeletmddositas kozott az Osszhang év végén nem valésult meg.

Az Ahsz. 53. § (4) bekezdésében foglaltak szerint a koltségvetési, és a pénziigyi kdnyvvezetés
helyességének ellenbrzését az Ahsz. 17. mellékletében meghatdrozott kitelezd egyezéségek
vizsgdlatdval végeztiik el. A II. negyedévi IMJ, valamint a 6. havi IKJ vizsgalata soran az el-
lenérzés nem allapitott meg eltérést. Az Ahsz. 17. mellékiet 4. a) pontja szerinti pénzforgalom
levezetés egyezett a pénzeszk6zok targyidészaki zard egyenlegével.

Az Ahsz. 53. § szerinti zarlati feladatok elvégzése részben Jelel meg a jogszabalyi el8irasok-
nak:
° A 36414. Mas el6zetesen felszamitott nem levonhaté AFA fékonyvi szamla atvezetése
nem tortént meg az Egyéb raforditasok kozé. Ev végére a 36414. fSkonyvi szamlanak
madr nem volt egyenlege, az dtvezetést a Jogszabalynak megfeleléen elvégeziték.

A 1I. negyedévi IMJ és a 6. havi IKJ ellendrzése sordn tett megallapitdsok:

° A Koz06s Hivatal 2022. évi koltségvetdsérsl szolo 2/2022. (I1.25.) 6nkormanyzati rende-
let és a KGR-KI1 adatszolgaltatasaban szerepld eredeti elGirdnyzatok kozstt eltérést
nem tapasztaltunk. A 2022. évi koltségvetés modositasard] szolé 12/2022. (VIL7.) 6n-
kormanyzati rendelet és a 6. havi IKJ adatszolgéltatasban szereplé modositott eldirdny-
zatok kozott eltérést nem tapasztaltunk.

* A Koz6s Hivatal a gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek &lloméanya utan 2022.
1. félévben értékcsskkenést szamolt el.

® A bankszamlakivonat, valamint a 2022. 06. havi pénztérjelentés zaré egyenlege meg-
egyezik a fokdnyvi kivonatban és az adatszolgaltatasban szerepl6 egyenleggel.

° A 2021. december havi személyi juttatdsok idébeli elhataroldsat nem oldottik fel 2022.
januérjéban, a II. negyedévi IMJ targyid8szak végi dllomanyaban szerepel.

e A konyvelésben hasznalt COFOG-ok — a 013210 Atfogé tervezési s statisztikai szol-
galtatdsok COFOG kivételével — szerepelnek a torzskonyvi nyilvdntartdsban, az Alapité
okiratban és az SZMSZ-ben. A 2020. januar 1-t8] hatélyos Szdmlarend nem tartalmazza
a Kozos Hivatal altal hasznalt COFOG-okat.

A II. negyedévi IMJ-hez és a 6. havi IKJ-hez kapcsolddd mintatételek ellendrzése alapjan tett

megallapitas:

° A kozlekedési koltségtéritéseket és a kikiildetési kiaddsokat a K1101. Torvény szerinti
illetmények, munkabérek rovaton szdmoltak el. Az adott havi bérkdnyvelésben rende-
zésre kerdilt az 6sszeg.

o Az Ahsz. 15. mellékletének elbirasa ellenére t6bb gazdasigi esemény nem a megfelels
rovaton, f6kdnyvi szdmon keriilt megjelenitésre.

° A konyvelés alapjan megallapitottuk, hogy elézetes kotelezettségvallalds nélkiil, végle-
ges kotelezettségként szamolték el a folyamatos teljesitésli, szerz8déssel rendelkezd ki-
fizetéseket.

A mintdk értékelésekor a kontrolltevékenységek keretében a gazdalkodasi jogkorok gyakorlasa
soran az aldbbi, utélag nem javithaté hidnyossagok. hibdk is megéllapitdsra keriiltek:
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e Az utalvanyrendeleteken néhdny esetben az utalvinyozds és az érvényesités iddpontja
korabbi, mint az utalvanyrendelet nyomtatasanak datuma. Emiatt megéllapitottuk, hogy
a kifizetéseket az Aht. 38. § (1) bekezdésében foglaltak ellenére érvényesitett €s utalva-
nyozott utalvdnyrendelet nélkiil teljesitették. Az utalvanyrendeleteket az ASP rendszer-
ben torténd rogzitéskor — a pénziigyi teljesitést kovetden, utolag — nyomtattak ki. Az
utalvanyrendelet készitése, az utalvanyrendeleten az érvényesitési és utalvanyozasi jog-
kor tényleges gyakorldsa késébb tortént, mint a pénziigyi teljesités.

e A szakmai teljesitésigazolas néhany szdmldn nem tortént meg.

e Tobb szerzddésen nem szerepel a pénziigyi ellenjegyz6 datummal ellatott alairasa.

o A Gazdilkodasi szabalyzat alapjan a bevételek teljes korére vonatkozdan is el kell latni
a szakmai teljesitésigazoldst, ez azonban egy esetben sem tortént meg.

Az évkozi adatszolgaltatasi kotelezettségeknek eleget tettek, teljesitésiik jogszabalyi hatar-
idére megtortént, az adatszolgéltatdsok adatainak fokonyvi kivonattal val6 alatamasztasa meg-
felel§ volt. A 6. havi IKJ vizsgilata soran 6sszehasonlitasra keriilt a fokonyvi kivonat az adat-
szolgéltatassal, eltérést nem tapasztaltunk sem a teljesitések, sem a kovetelések, kotelezettség-
véllalasok, sem a modositott eldirdnyzatok tekintetében.

Az ellenérzés megfeleld bizonyossdagot szerzett arrdl, hogy a K6zos Hivatalnal a 11. negyedevi
IMJ és a 6. havi IKJ kapcsén vizsgalt konyvvezetés jelentds hiba mértékét elérd hibat nem
tartalmazott. Az ellendrzés sordn megdllapitott, javithaté hibdkat kijavitotidk. A javitdsok
vizsgdlata alapjdn a hibdk az ellendrzési jelentés készitésének idopontjaban sem érték el a je-
lentd’s ésszegli hiba mértékét.

A 12. havi IKJ-hez és a Gyorsjelentéshez kapesolodé mintatételek ellenérzése sordn utdlag
nem javithat6 hidnyossagok, hibdk nem keriiltek megallapitisra. Valamennyi mintatétel megfe-
lelt a jogszabalyi eléirasoknak.

Bérkinyvelés ellendrzése

Az ellenérzés soran dsszehasonlitottuk a Kozos Hivatal részére a Magyar Allamkincstar 4ltal
megkiildott Adatkézld lapot — a nett6 finanszirozas kérébe tartozo helyi onkormanyzati kdolt-
ségvetési szervek részére —, a Kozds Hivatal finanszirozasi és bérfelhasznalasi sszesitojét
(KIRA), valamint a K6z6s Hivatal altal készitett bérfeladast. A 2022. évi bérkdnyvelés ellendr-
zése sordn a KIRA-bol nyert adatok, és a Kozos Hivatal fokonyvi konyvelésében szereplt ada-
tok (koltségvetési és pénziigyi konyvelés) kozétt nagysdgrendi eltérést nem tapasztaltunk.

A 12. havi IKJ vizsgalata sorén dsszehasonlitésra keriilt a fékonyvi kivonat az adatszolgaltatas-
sal, eltérést nem tapasztaltunk sem a teljesitések, sem a kovetelések, kotelezettségvallalasok,
sem a modositott eldirdnyzatok tekintetében. A 12. havi IKJ teljesités adatai, annak pénziigyi
jovahagyasa utan az éves koltségvetési beszamolo lirlapjaira a KGR-K11 modulban betdltésre
kertiltek.

3. Az éves koltségvetési beszamolé ellendrzésének tapasztalatai:

A decemberi havi bruttd bérek és jarulékok eldzé évi, valamint targyévi elhatarolasa pontos,
mérlegleltarral alatamasztott.

Az éves koltségvetési beszamolé ellendrzése kapesan meggydz6dtink arrdl, hogy a Kézos Hi-
vatal a koltségvetési szdmvitelben kdnyvelt adatait az éves kéltségvetési beszamolod megfeleld
{irlapjain szerepelteti.
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A 2022. évi koltségvetési beszamold vizsgélata sorén az adatszol galtatds, és az azt alatdmaszt6
fokdnyvi kivonat kézott eltérést nem allapitottunk meg.

A 2022. évi koltségvetési beszamoldban a zard pénzkészlet és a bankszamlakivonat, pénztérje-
lentés kozott az egyez6ség fenndllt. A 36414. Mas el6zetesen felszémitott nem levonhaté AFA
fokonyvi szdmla egyenlegét a jogszabalynak megfeleléen atvezették az Egyéb raforditdsok ko-
z€. A nem megfelelé rovaton, f8kényvi szamon kényvelt gazdasagi eseményeket javitottak,
megfelelnek az Ahsz. 15. melléklet el6irasainak.

A Koz6s Hivatal 2022. évi mérlege az Ahsz. 30/A. § a) pontjdban megjelslt hataridét kovets-
en elkésziilt, és annak sorait leltarral — részletez6 és a fokdnyvi nyilvantartéssal, fékonyvi ki-
vonattal — alatimasztotta.

A Kozés Hivatal mérlegféosszege 11.628.773 Ft, a jelent6s Osszeg 232.575 Ft.

Mennyiségi leltar felvételére 2022. december 31-i fordulénappal keriilt sor a Kozos Hiva-
talnal.

Az Ahsz. 6. § (2) bekezdés bb) pont szerinti eredménykimutatas ellendrzése sordn elegendé
¢s megfeleld bizonyosségot szereztiink arrél, hogy az eredményszamlakat az Ahsz.-ben eldirtak
szerint vezették, az eredményt érintd gazdasigi események kdnyvelései teljes koriien megtor-
téntek és ennek megfelelden lettek értékelve. Az eredménykimutatds f6kényvi nyilvantartassal
vald egyezOsége biztositott volt.

Megvizsgaltuk, hogy ugyanazon értékelési elveket és eljarasokat alkalmazta a Kozos Hivatal az
eredménykimutatds Ssszeallitasakor, mint a mérlegnél, ugyanazt a mérleg szerinti eredményt
mutatta be az eredménykimutatas keretében az eredményszemléletii bevételek és koltségek, ra-
forditasok kiilonbségeként, mint a mérlegben a sajét téke részeként.

Az Ahsz. 6. § (2) bekezdés ab) pont szerinti maradvanykimutatas fékonyvi kivonattal vald
egyezOsége biztositott volt. A 2021. évi koltségvetési beszdmolé KGR-K 11 rendszerben rogzi-
tett maradvanydnak osszege az Onkormanyzat 8/2022. (V.28.) szdm1 6nkormanyzati rendelete
19. mellékletében jévahagyott Ssszeggel megegyezett. A 2022. évi adatszolgéltatds alapjan
megallapitottuk, hogy a 2021. évi maradvény igénybevételét szabélyosan szamoltak el. A 2022.
december 31-i zaré f6kényvi kivonatbél levezetett maradvany megegyezett az éves koltségve-
tési beszdmolo 07/A. (rlap C) Osszes maradvany értékével. A 2022. évi konyvelés adatainak
feliilvizsgalatakor a f6kényvi kivonatbél nyert adatok alapjan az §sszes maradvany nem tért el
a korrigélt zaré pénzeszkzokto).

Az Ahsz. 26-27. § Osszefliggései alapjan 2022. év végén a kiaddsok, koliségek és rdforditisok
nagysdgrendi ellendrzése soran a koltségvetési szamvitel és a pénziigyi szamvitel fékonyvi
szamlai kdzott eltérést nem tapasztaltunk.

A Magyar Allamkinestar Veszprém Varmegyei Kéltségvetési Ellensrzési Osztélya ltal az Aht.
68/B. §-a szerint végrehajtott szabélyszerliségi pénziigyi ellendrzés megallapitdsai alapjan a
2022. évi koltségvetése teljesitését, a 2022. december 31-én fennalls vagyoni, pénziigyi
helyzetet, valamint az ezen idéponttal végz6dé év gazdalkodasanak eredményét bemutato
éves koltségvetési beszamolo jelentés tsszegii hibat nem tartalmaz, az éves beszamolé a
Koz6s Hivatal gazdalkodasarél megbizhaté és valés képet mutat.
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4. A kozbensé megallapitasok és javaslatok tiblazat javaslatai alapjan végrehajtott/végre

nem haijtott intézkedések:

A Kézés Hivatal a kozbensd megallapitasok és javaslatok tablazat javaslatai alapjan
- megfeleléen intézkedett

o
6]
O

e}

a Pénzkezelési szabdlyzat modositdsa,

a Gazdalkoddsi szabdlyzat feliilvizsgadlata,

a Jegyzd dltali irdsbeli felhatalmazdsok elkészitése kotelezeitségvallaldasra, utal-
vdnyozdsra és szakmai teljesitésigazoldsra, valamint a Jegyzd dltali irdsbeli kije-
lolések elkészitése pénziigyi ellenjegyzésre és érvényesitésre,

az Avr. 13. § (2) bekezdés h) pontja alapjin készitett szabdlyzat feliilvizsgdlata,

a kozlekedési koltségtériiés megfeleld rovaton torténé konyvelése,

az Ahsz. 15. mellékletének, valamint a 15/2019. PM rendelet elGirdsainak megfe-
lelé konmyvvezetés,

a nem levonhaté AFA dtvezetése,

az Ahsz-nek és 38/2013. rendeletnek megfeleld bérkinyvelés,

az Ahsz-nek és az Szt.-nek megfeleld mérlegleltdr targyban megfogalmazott javas-
latok alapjan. Az elvégzett javitasok alapjan a fenti javaslatokkal kapcsolatban
miar nem fogalmaztunk meg megallapitasokat és javaslatokat a jelentésben,

- megkezdett intézkedéseket, amelyeket azonban nem fejezett be. Mivel a hibék, hia-
nyossagok kezelése nem zérult le ellen6rizheten, ezért ezen hibéakat fennallonak tekin-
tettiik és a megéllapitasok kozott szerepeltettiik, a javaslatokat megismételtiik az Ellen-
6rzés javaslatai rész 1/2., 1/6., 1/8. pontjaiban,

- nem intézkedett egyes javaslatokkal kapcsolatban, illetve a hibdk visszamendlegesen
nem voltak javithatok. Ezen hibakat fennallonak tekintettiik és a megallapitdsok kdzott
szerepeltettiik, illetve a javaslatokat a jovobeni valtozasok érdekében megismételtiik az
Ellenérzés javaslati rész 1/1., 1/3-5., 1/7., 1/10-12., és a 2/2-4. pontjaiban.

ELLENORZES JAVASLATAI

Az ellen6rzés javaslatai alapjan az ellendrzott szervnek intézkedési tervet kell készitenie felels
személy megnevezésével és hatdridd meghatarozasival. Az intézkedések végrehajtasanak ha-
tarideje: 2023. november 30.

1. Bels6 kontrollrendszer értékelése alapjan javasolt intézkedések:

A Jegyz6 intézkedjen, hogy

1/1. az Alapité Okiratot az Avr. 5. § (1) bekezdés f) pontja és a (4) bekezdésben foglaltak sze-
rint, az SZMSZ-t az Avr. 13. § (1) bekezdés c) pontjanak megfeleléen modositsak,
1/2. a Szamviteli politika feliilvizsgalatit végezzék el az Szt. 14. § (3)-(4),(11) bekezdései

alapjan,

1/3. az Eszkozok és a forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzatanak feliilvizsgalatat
végezzék el az Szt. 14. § (5) bekezdés a) pontja, és az Szt. 14. § (11) bekezdése alapjan,

1/4. az Eszkozok és a forrasok értékelési szabalyzatanak feliillvizsgalatat végezzék el az
Ahsz. 50. § (2) bekezdés a)-d) pontjai, és az Szt. 14. § (11) bekezdése alapjan,

1/5. az Onkéltségszamitasi szabalyzat feliilvizsgalatat végezzék el az Szt. 14. § (11) bekezdé-
se alapjan,
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1/6. a Szamlarendben a jogszabalyi hivatkozasok és a COFOG-ok feliilvizsgalatat és javitasat
vegezzék el az Szt. 161. § (5) bekezdése alapjan,

1/7. az Avr. 13. § (2) bekezdés d) pontja és a (4a) bekezdés alapjan az Anyag- és eszkizgaz-
dalkodasi szabalyzat késziiljon el,

1/8. a Belfdldi és kiilfoldi kikiildetések elrendelésével és lebonyolitasaval kapcsolatos sza-
balyzat soron kévetkez6 médositasakor a tartalmi elemeket aktualizaljék az Avr. 13. § (2)
bekezdés c) pontja és (4a) bekezdése figyelembe vételével,

1/9. az integralt kockazatkezelési rendszer koordinalasara kijelslt szervezeti felelés személyé-
nek pontos meghatédrozéasa a Bkr. 7. § (4) bekezdés alapjan térténjen meg,

1/10. a K&z6s Hivatal tegyen eleget az Info tv. 27. § €s 32-34. §-aiban meghatarozott kézzététe-
li kitelezettségének, az Info tv. 1. mellékletének 111, részben felsorolt kitelezé kozzétételi
adatok teljes korfien jelenjenck meg az Onkormanyzat honlapjan,

1/11. a belsé ellendrzési vezetd a Bkr. 17, § (4) bekezdése alapjan vizsgélja feliil a Bels6 ellen-

Orzési kézikonyvet és a sziikséges mddositasokat vezesse 4t,

1/12. a K6z6s Hivatalra vonatkozéan a Bkr. 10. §, 15-16. § alapjén végezzenek belsé ellenbr-

zést.

S
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2. A kinvvvezetési és adatszolgaltatasi kotelezettség ellendrzésével kapesolatos intézkedé-
k:

A Jegyz6 intézkedjen, hogy

2/1. az adatszolgaltatasokat és a konyvelést a kéltségvetési rendeletmédositasok tdmasszak ala,
valamint vegyék figyelembe az Aht. 34. § (4) bekezdésében foglaltakat,

2/2. az Aht. 37. § (1) bekezdésének ¢rvényesiilése érdekében kotelezettségvallalasra csak pénz-
ligyi ellenjegyzést kivetden keriiljon sor,

2/3. az Aht. 38. § (1) bekezdésében foglaltak érvényesiilése érdekében csak az Avr. 59. §(3)
bekezdésében rogzitett feltételeknek megfelels utalvanyrendelet alapjan keriiljon sor pénz-
ligyi teljesitésre,

2/4. a kényvelés sordn a 38/2013. NGM rendelet XII. fejezet A) Szolgaltatas vasarlas elszamo-
lasa pontjaban leirtakat vegyék figyelembe. A konyvelés és a kotelezettségvallalasok nyil-
véntartasa sorn tartsék be az Ahsz. 53. § (2) bekezdés, (5) bekezdés a) pontjaban foglal-
takat, és az Ahsz. 14. melléklet II. Kotelezettségvillalasok, més fizetési kotelezettségek
nyilvantartdsa fejezetrészt,

3. Az éves koltségvetési beszamolé ellendrzésével kapesolatosan _nem fogalmaztunk meg
intézkedéseket.

29432



IV. BEFEJEZO RESZ

Budapest, <idébélyeg szerint>

Bugar Csaba a Magyar Allamkincstar elndkének nevében és megbizasabol:

Mellékletek: 4 db

Zsolnai Gabriella
héldzatiranyitasért felelos
elndkhelyettes

1. szam® melléklet Véletlen mintak értékelése tabla — Onkormanyzat

2. szamu melléklet Kivélasztott mintak értékelése tabla — Onkormanyzat
3. szamu melléklet Véletlen mintak értékelése tabla — K6z6s Hivatal

4, szamu melléklet Kivalasztott mintak értékelése tdbla — K6zos Hivatal
Késziilt: 1 példényban

Kapja: Cimzett elektronikusan hivatali kapun kikiildve — Irattar
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