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ELLENORZESI JELENTES

Salftld Kozség Onkorméanyzata
(8256 Salféld, Kossuth utca 27.)

Szabélyszerliségi ellen6rzés targyban

Salféld, 2022. December



ELLENORZESI JELENTES

Salfold Kozség Onkormanyzata szabélyszer(iségi ellenérzése targyu, a 2022 évi ellendrzési
iitemtervben szereplé ellendrzésként, az ellenérzési programban foglaltaknak megfeleléen
elvégzett ellendrzés részletes tapasztalatairdl.

A szabdlyszeriiségi ellenérzés tipusi ellentrzés lefolytatasara Salfold Kozség Onkormanyzata
(8256 Salfold, Kossuth utca 27.) keriilt sor 2021 évre vonatkozéan.

Az ellendrzés lefolytatasanak idszakaban az alibbi vezeték voltak hivatalban:

Fébian Gusztav Polgarmester
Dr Szab6 Timea jegyzo

Ellenérzés targya: Salfold Kozség Onkorményzatanak pénzkezelés szabalyzata megfelel-c a
torvényi eldirasoknak. A készpénz kezelés megfelel-e a szabalyozasnak.

Vizsgélat célja: Annak ellendrzése, hogy az Onkorményzat gazdalkoddsa sorén a pénzkezelési
szabalyzatban foglaltak alapjan jart-e el.

A helyszini ellen6rzés 2022. december 13- december 20-ig 10 ellenéri munkanap
felhasznalésaval tortént.

Az ellendrzés sordn alkalmazott ellenérzési médszerek és eljarasok a kovetkezok voltak:
Pénzkezelés szabélyzat attekintése, 2021 évi pénztari bizonylatok szurdproba szerl attekintése.

Vonatkozo jogi hattér:

_ Az Allamhaztartésrol sz616 2011. évi CXCV Torvény (Aht)

- A szamvitelr8l sz616 2000. évi C Torvény

- Magyarorszag helyi 6nkorméanyzatairol sz616 2011 évi CLXXXIX torvény

- az AllamhAaztartas szamvitelérél szo16 4/2013. (I.11.) korményrendelet

- akoltségvetési szervek belsé kontroll rendszerérdl és belsé ellendrzésérdl sz016 370/2011.
(XII. 31.) Kormanyrendeletre

- 368/2011. (XIL.31) Kormany rendelet az dllamhdztartasrol sz6l6 torvény végrehajtasarol
(Avr.)

- 38/2013. (IX. 29.) NGM rendelet az éallamhéztartasban felmeriild egyes gazdasagi
események elszdmolédsi modjarol

Az ellendrzést végezte: Kovessiné Miiller Katalin belsé ellendr
Nyilvantartasi szam: 5117028

Kovessiné Miiller Katalin
Bels@ ellendr Nyilvdntartdsi szam:5117028
8300 Tapolca Fazekas utca 54
Tel. 20/5674495



I. Pénzgazdalkodas belsé szabalyozisa

A szamvitelr6l sz616 2000. évi C. térvény 14, §. (5) bekezdés d) pontja, (8) bekezdése, a 21/2006.
(XI. 24.) MNB rendelkezése, és az allamhdztartas szdmvitelérdl sz61é 4/2011. (XII. 31.) alapjan
K8vagoorsi Kozos Onkorményzati Hivatal Salfld Onkorményzatara is kiterjesztetten
elkészittette 2022. majus 20-4n aktualizalt pénzkezelési szabdlyzatat.

A szabdlyzat részletesen tartalmazza valamennyi pénzforgalommal kapcsolatos feladat
elvégzésének rendjét, a bankszamlak nyitisaval, nyilvantartdsaval, a bankforgalom
bonyolitasaval kapcsolatos teenddket, elbirdsokat, hataridSket. A szabélyzatban megjelenitették
valamennyi Onkormanyzat altal hasznalt banksz4mlat. Rendelkezéseket tartalmaz a bankszamlak
feletti rendelkezési jogosultsdgrol, bankszamla forgalom lebonyolitasardl, iigyfélterminal
hasznalatszabélyairdl, tizemanyagkartya, bankkdrtya hasznalatarol.

A dokumentumban rogzitésre keriilt a bankszamlik és a pénztar kapcsolatrendszere, a készpénz
felvét rendje, a hazipénztar keretésszege.

Készpénz kezeléssel kapcsolatosan meghatirozésra keriiltek a pénzkezelési munkakorsk, a
penztéros, pénztérellendr feladatai, a pénz szallitdsanak, 6rzésének rendje, az elézetes &s utélagos
pénztari ellendrzés moédja, feladata. A héazipénztar kezelésénél meghatéroztdk a készpénz
kezelésével, 6rzésével kapcsolatos feladatokat és feltételeket. A szabalyzat mellékleteként a
pénztaros és pénztir ellenér felelésségvallalasi nyilatkozata megtalalhaté. A szabalyzatban
meghataroztak, hogy a pénztarzarast havonta végzik. A hézipénztar napi készpénz lloméanyénak
maximalis mértéke Salfsld Onkormanyzat tekintetében 600.000 Ft.

Hazipénztar miikodésének helye: Kévagdorsi Kozos Onkorményzati Hivatalban, 8254
Koévégoors, Petdfi utca 2. szam alatt miikodik.

A Ko6zos Hivatalban kiilon pénztar helyiség nincs kialakitva, a pénz taroldsa pénzkazettaban, a
pénzkazetta lemezszekrényben van elzarva.

A szabélyzatban pénzbeszed$ helyként jeldlik meg Salfsld Kozség Onkorményzatdhoz
kapcsoldddan a szallashely kiadasabol szirmazo bevétel, idegenforgalmi adé bevétel, valamint
terembérlet arbevétele tekintetében. Pénzbeszedd: Salfsld Ko6zség  Onkorményzaténak
polgarmestere, aki feleléségvallaldsi nyilatkozat aldirdsaval a beszedett készpénz kezeléséért
teljes anyagi felel8séget villal.

A hézipénztér vezetésére az ASP program készpénz kezel6 rendszerét alkalmazzsk. A rendszer
alkalmazdsa sorén az id8szaki pénztarjelentés, a bevételi és kiadasi pénztarbizonylatok kiallitasa
megfelel a szigort szamadasi kotelezettség teljesitésére.

A pénzkezelés szabalyzat tartalmaz megismerési zaradékot, melyben az érintett dolgozék
alairasukkal igazoljak a szabélyzat tartalmanak megismerésér. A pénztérosi, pénztar helyettesi,
pénztar ellendrzési feladatokkal megbizott dolgozék munkakori leirdsai ezen feladatokat
tartalmazzdk.

Kévessiné Miiller Katalin
Belsd ellendr Nyilvdantartdsi szam:5117028
8300 Tapolca Fazekas utca 54
Tel. 20/5674495



II. Pénzkezelés és a hozza Kkapcsolod6 bizonylatok, szigori szimadasu
nyomtatvanyok kezelése, tartalma

Salfsld Kozség Onkorményzata pénzkezelésére ASP rendszer éltal nydjtott szamitogepes
programot haszndlnak. A program teljesiti a szigori szamadasi kotelezettscget. Folyamatos
sorszammal latja el az id6szaki pénztarjelentést, a kiadasi pénztdrbizonylatot, a bevételi
pénztarbizonylatot

A bizonylatok sziréproba szerti ellenbrzésekor eltérést, hidnyossagot a belsd ellen6érzés nem tért
fel. A szabélyzat altal meghatdrozott napi készpénz limitet nem lépték tal.

Kiad4si bizonylatokhoz alapbizonylatokat, utalvanyrendeletet csatoltak. Teljesités igazolas
minden szamléhoz kapcsolédik.

A pénztiraban a készpénzmozgasok nem jelentdsek. A gyakorlatban miikodik a folyamatba
épitett ellenbrzés. A pénztiri bizonylatokon (egyszerlisitett utalvany) a szabdlyozésnak
megfelelden megjelennek az utalvanyozo, ellenjegyz0, pénztar ellenor alairasai. A bizonylatokon
a szakmai teljesités igazoldsa megtdrtént. A pénztari alapdokumentumok ellenérzése soran
eltérést, hidnyosségot nem tapasztaltam. A készpénzmozgas alapbizonylattal alatdémasztott.

Pénztar zaras Pénztarjelentés Nyito Zarb pénzkészlet | Konyvviteli
sorszama pénzkészlet nyilvéantartasban
zard pénzkészlet
2021.08.31. 33986/8 261.405 588.710 588.710
2021.09.30 33986/9 588.710 451.115 451.115
2021.10.29 33986/10 451.115 266.915 266.915

A pénztarkényvben szerepeltetett zaré pénzkészlet a szabdlyzat dltal meghatarozott napi 600.000
Ft készpénz limitet nem 1épte tul. Az ASP rendszerben kényvelt szamviteli nyilvantartasokkal
egyez0.

Kivessiné Miiller Katalin
Belsd ellendr Nyilvantartdsi szam:5117028
8300 Tapolca Fazekas utca 54
Tel 20/5674495



1V, Osszegzés és kivetkeztetések

A szamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény 14. §. (5) bekezdés d) pontja, (8) bekezdése, a 21/2006.
(XI. 24.) MNB rendelkezése, és az allamhaztartas szamvitelérs] sz016 4/2011. (XII. 31.) alapjan
Hegymagas Kozség Onkorményzatéra kiterjedé 2018. janudr 15-t6] hatdlyos pénzkezelési
szabalyzatat.

A pénztirdban a készpénzmozgisok nem jelentések. A gyakorlatban miiksdik a folyamatba
épitett ellenérzés. A pénztari bizonylatokon (egyszerfisitett utalvany) megjelennek az
utalvinyozo, ellenjegyz6, pénztar ellendr alafrasai. A bizonylatokon a szakmai teljesités igazoldsa
megtortént. A pénztari alapdokumentumok ellendrzése sordn eltérést, hidnyossdgot nem
tapasztaltam. A készpénzmozgés alapbizonylattal aldtAmasztott.

A pénztarkdnyvben szerepeltetett zaré pénzkészlet az ellendrzstt idészakban nem haladta meg a
szabalyzatban meghatérozott maximalis 600.000 Ft Osszeget. Az ASP rendszerben konyvelt
szamviteli nyilvantartasokkal egyezé.

V Javaslat

Belsé ellenérzés javaslatot nem fogalmaz meg.

..............................................

Ko&vessiné Miiller Katalin belsé ellendr
Nyilvéntartasi szam: 5117028

Kévessiné Miiller Katalin
Belsé ellendr Nyilvantartdsi szam:5117028
8300 Tapolca Fazekas utca 54
Tel 20/5674495



Zaradék

Az ellendrzési jelentés tartalmat megismertem, egy példanyat atvettem. a koltségvetési szervek
belsd kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérél szol6 370/2011. (XII. 31.) Kormanyrendeletre
42.§ (2) bekezdése értelmében nyilatkozom, hogy

- észrevételt kivanok tenni, és azt a jelentés kézhezvételét6l szamitott 8 napon beliil megkiildom
az ellendrzést végzd szervezet vezetSjének, egyben tudomasul veszem, hogy a hatdridd
elmulasztasat egyetértésnek kell tekinteni

- észrevételt nem kivanok tenni*.
—_—

Dé4tum: Salfsld, 2022 december 19.

.......................

Dr Szabé Timea
Cimzetes f6jegyz0

Teljességi nyilatkozat
Jogi felelésségem tudataban kijelentem, hogy Salfold Kozség Onkorményzat szabalyszeriiségi
ellendrzéséhez, az ellenérzott feladattal Osszefiiggd, felelésségi kérombe tartozé okményokat,
dokumentumokat, illetve informacidkat hidnytalanul a belsé ellenér rendelkezésére boesatottam.
Kijelentem tovabba, hogy ezek a dokumentumok, okmanyok, informéacick megbizhatd, teljes

korii informaciokat tartalmaznak.

Salftld, 2022 december 19.

....... AT

dr Szabo Timea
Cimzetes f6jegyzd

Kovessiné Miiller Katalin
Belsé ellendr Nyilvantartasi szam:5117028
8300 Tapolca Fazekas utca 54
Tel. 20/5674495



