KOVAGOORSI KOZ0OS ONKORMANYZATI
HIVATAL

Beszamolo6 a 2018. évi munkarol

TP
s




Tisztelt Képvisel6-testiletek!

A Kévagoorsi Kozos Onkormanyzati Hivatal, mint kilenc telepiilési nkormdanyzat szerve latja
el az dbnkormanyzatok miikodésével kapcsolatos feladatokat, €s tovabbra is ellat allamigazgatasi
feladatokat.

Hivatal szervezete, human erdéforras alakulasa
A Hivatal szervezete és annak felépitése

A 2018. év is valtozasokat hozott a hivatal szervezetében és a human er6forras teriiletén. A
hivatalban az ellatandé feladattal nem volt ardnyos a hivatalban foglalkoztatottak Iétszama. Ezt
tobb alkalommal jeleztik a Polgarmesterek és a testuletek felé. Erre tekintettel torténtek
megbeszélések és egyeztetések, ami arra vezetett, hogy a 2018. évi koltségvetés elfogadasaval a
hivatal 1étszamat aprilis 1-t61 tervezetten 3 fével béviteni engedélyezték a testiiletek.

Nagyon nagy sziikség volt a bovitésre, tekintettel arra, hogy a helyi hivatalokbdl megindult egy
elvandorlas, aminek az egyik oka a nagy leterheltség volt.

A létszam hianynak volt felréhat6 a feladatok mindségi megoldasanak, a hataridok tartasanak a
problémadja, valamint az a tény, miszerint a dolgozok nem tudjék kivenni a jogszabalyban eldirt
szabadsagokat.

A Ko6zo6s Hivatalt fenntartd onkormanyzatok 3 {6 létszdm bdvitését tették lehetdveé, igy a
hivatalon bellli feladatok is atszervezésre kerlltek. A 2018. évre biztositott létszdmkeret a
kovetkezoképpen alakult: januar 1-én 20 {6 + egy f6 4 Oras, aprilis 1-t6l 23 {6 + egy {6 4 Oras
foglalkoztatas volt lehetséges. Az engedélyezett Iétszamkeretet sajnos nem sikeriilt azonnal
betdlteni, de folyamatos hirdetéssel végiil sikeriilt az {ires poziciokra megfeleld személyeket
talalni. A hivatal atszervezése gyakorlatilag folyamatosnak mondhato. F6 hangsulyt fektettiink
az adolgyi, a miiszaki és pénziigyi teriileten torténd 1étszam bovitésére, mert ezen teriileteken a
munkavallalok nagyon leterheltek voltak. Az adougy vonatkozasaban a 1étszam két fovel is
boviilt, mely bévités egy f6 uj dolgozd felvételével, egy f6 dolgozd munkakorének
atszervezésével tortént. A miiszaki és pénziigyi teriileten 1-1 Uj dolgozo kerlt felvételre. Sajnos
az élet ugy hozta, hogy ismételten voltak tdvozdk a hivatalbdl, de sikeres palyaztatassal az tres
allashelyek betoltésre kerilhettek, igy a feladatok ellatasa is hatariddben megtorténhetett. Az j
dolgozdk betanitasa, a tobblet feladatok atvallalasa a mar régebben itt dolgozok pozitiv
hozzaallasanak, tiirelmének koszonhetéen tudott megvaldsulni. Koszonet érte!

A Kozos Hivatalban dolgozdk, fuggetlenil attol, hogy hol latjak el feladataikat, egy egységet
képezve csapatként dolgoznak. A létszam megoszlésa a feladat ellatasi helyek vonatkozasaban a
kovetkezOk szerint alakult: a Székhelyen 18 f6, a Révfilopi Kirendeltségen 5 {6, és
Balatonrendesen 1 6. (23 f6 + 1 {6 négy oras, mely statusz 2018 december 31-én megsziint.) A
feladatellatasi helyek nem azt jelentik, hogy az ott dolgozok csak azon telepiilés feladatait latjak
el. Példaul a révfiilopi székhelyen dolgozo kereskedelmi €s hagyatéki iligyintézd a kilenc
telepuilés vonatkozasaban latja el a feladatokat.

Valasztas

A 2018. év egyik legjelentdsebb feladata Magyarorszag koztarsasagi elndke altal 2018. aprilis 8.
napjara kitlizott orszaggytilési képviselok altalanos valasztasanak lebonyolitasa volt.

A valasztas elokészitése soran felmeriilt feladatok folyamatos ellatasa (polgarok kérelmeinek
kezelése, a helyi valasztasi bizottsagokban bekovetkezett tagcserékkel kapcsolatban felmerdilt
feladatok ellatasa, a valasztasi informatikai rendszer naprakesz figyelése és mukodtetése), a



referendum lebonyolitasa a K8vagodrsi Kozos Onkormanyzati Hivatalhoz tartozé valamennyi
telepiilés tekintetében zokkendmentesen, probléma nélkiil lezajlott.

2018. évben idOkozi polgarmester valasztasra is sor kertilt Kékkat kozségben, melynek
1d6pontjat a Kékkuti Helyi Valasztasi Bizottsag 2018. julius 1. napjara tiizte ki.

Az 1d6kdzi polgarmester valasztas elokészitése soran az alabbi fontosabb feladatai voltak a helyi
valasztasi irodanak, valamint a helyi valasztasi bizottsagnak:

a valasztas kitGizése;

a polgarmesterjelolt allitashoz szlikséges ajanlasok szamanak helyi valasztasi iroda
vezetdje altal torténd megallapitasa;

jeloltallitassal, ajanldéivek atadasaval, ajanlasok ellendrzésével. jelolt nyilvantartasba
vetelével kapcsolatos feladatok;

bejelentett jeldltek szavazolapi sorrendjének megallapitasa sorsolassal,

szavazoblap adattartalméanak jovahagyésa;

valasztasi oktatas tartasa;

valasztasi informatikai rendszer naprakész figyelése és miikodtetése;

valasztopolgarok kérelmeinek folyamatos kezelése;

valasztoi névjegyzek vezetése, lezardsa, nyomtatasa, hitelesitése az NVI utasitésai
szerint;

szavazasnapi feladatok elvégzése, eredmény megallapitésa.

A valasztas lebonyolitasa Kékkut kézségben zokkenémentesen, probléma nélkiil lezajlott.

1. A miikodés egyes teriiletei

Iktatas

2018. évben 6sszesen 6.127 Ugyiratot iktattunk 6sszesen 19.957 alszamon.
Az ligyek megoszlasa az agazatok szerint az alabbiak szerint alakult:

Ugyiratok dgazatok szerint dsszesen:

agazat fészam alszam
pénzligyek 2276 8152
melybdl addigazgatas 2258 7891
egyéb 18 258
egészségligyi igazgatas 32 253
szocialis igazgatas 1179 2023

kornyezetvédelem,  épitési
ugyek, telepllésrendezés,

tertletrendezés, kommunalis 274 S04
igazgatas

!<ozleke,des és  hirkozlési 208 662
igazgatas

vizligyi igazgatas 97 270
onko,rmar?yzatl, igazsaguigyi, 461 1338
rendészeti igazgatas

lakésligyek 15 42
gyermekvedelmi és 30 84

gyamligyi igazgatas




ipari igazgatas 10 58
ker_esk_edelml igazgatas, 130 452
turisztika

foldmiivelésiigy, allat-, €s

novényegészségugyi 179 853
igazgatas

munkaugyl igazgatas, 89 455
munkavédelem

_onkorm,ar}ylzatl és altalanos 1096 4205
igazgatasi tigyek

Koznevelest —~  es 42 147
kozmiivelddésiigyi igazgatas

sportiigyek 1 1
honvédelmi, polgéri védelmi,

katasztroéfavédelmi,

. , 8 61
igazgatas, fegyveres

biztonsagi Orizet
Ugyiratok a székhelyen és a kirendeltségen

Agazat Székhely Révfilopi

Kirendeltség
foszam | alszdm foszam | alszdm

pénzigyek 1382 | 6655 894 1494
melybdl

adoigazgatas 1366 6400 892 1491
egyeb 16 255 2 3
egeszsegugyl 27 236 5 17
Igazgatas

szocialis igazgatas 1173 2011 6 12
kdrnyezetvédelem,

épitési lgyek,

teleptilésrendezés,

- . 186 679 88 225
teruletrendezés,
kommunalis
igazgatas
kozlekedes €5 g 504 54 158
hirkozlési igazgatas
vizugyi igazgatas 86 233 11 37
onkormanyzati,
igazsagugyi, 190 511 271 827
rendeszeti igazgatas
lakaslgyek 14 40 1 2
gyermekvédelmi  és 29 81 1 3

gyamugyi igazgatas
ipari igazgatas 6 39 4 19




kereskedelmi
igazgatas, turisztika
foldmiivelésiigy,
allat-, és
novényegészségugyi
igazgatas
munkallgyi igazgatas,
munkavédelem
onkormanyzati és
altalanos  igazgatasi 833 3758 263 447
ugyek

kdznevelési és
kézmiivelodésiigyi 36 130 6 17
igazgatas
sportligyek 0 0 1 1
honvedelmi, polgari
védelmi,
katasztrofavédelmi, 3 56 5 5
igazgatas, fegyveres
biztonsagi Orizet
Gsszesen 4366 16169 1761 3788

9 27 121 425

150 756 29 97

88 453 1 2

Iktatds mind a székhelyen, mind a kirendeltségen miikodott, mindkét helyen gépi iktatas tortént.
Az iratok a székhely és a kirendeltseg kdzott napi rendszerességgel mozogtak, az tgyfélfogadasi
helyek vonatkozésaban ez az ligyfélfogadasok alkalméaval tortént.

Testuleti, tarsulési, bizottsagi Ulések

Testlleti Ulesek, hatarozatok, dnkormanyzati rendeletek szama:

2016, 2017, 2018

TELEPULES TESTULETI TESTULETI TESTULETI
ULESEK SZAMA | ULESEK ULESEK SZAMA
2016 SZAMA 2018
2017
Balatonhenye 11 19 26
Balatonrendes 9 21 23
Keékkuat 7 18 26
Kdévagoors 11 21 21
Koveskal 9 17 22
Mindszentkalla 18 29 13
Révfulop 23 25 29
Salfold 10 19 18
Szentbékkalla 8 19 15
0sszesen 106 188 193




2017-ben

TELEPULES TESTULETI | RENDKIVULI | HATAROZATOK | ONKORMANYZATI
ULESEK ULES SZAMA RENDELETEK
SZAMA SZAMA
Balatonhenye 19 8 105 22
Balatonrendes 21 9 111 17
Kékkut 18 7 96 16
Kovagdors 21 13 142 19
Koveskal 17 6 93 18
Mindszentkalla | 29 9 151 17
Révfulop 25 10 160 21
Salfold 19 8 106 20
Szentbékkalla 19 8 97 17
dsszesen 188 78 1061 167
2017. évi testlleti Glések %-os aranyban
Szentbékkalla Balatonhenye
10% 10%
Salféld Balatonrendes
10% 11%
R&VFilSp < Keldedt
13% 10%
K&vagdors
Mindszentkalla 11%
16% Koveskal
9%
m Balatonhenye = Balatonrendes = Kékkut K&vagdors m Koéveskal
= Mindszentkalla m Révfilop = Salfold m Szentbékkalla

Minden telepiilésen megtartasra kertilt a kotelez0 1 kdzmeghallgatis, valamint a Hivatallal
kapcsolatban 3 alkalommal kerult sor egyuttes Ulés tartasara, melyet az tlések szdma tartalmaz.

2018-ban

TELEPULES

TESTULETI
ULESEK
SZAMA

RENDKIVULI | HATAROZATOK
ULES SZAMA

ONKORMANYZATI
RENDELETEK
SZAMA




Balatonhenye 26 12 106 15
Balatonrendes 23 14 115 13
Kékkut 26 12 122 15
Koévagoors 21 12 136 14
Koveskal 22 10 124 16
Mindszentkalla | 13 6 111 15
Révfllop 29 12 164 17
Salfold 18 8 90 11
Szentbékkalla 15 6 90 9
0sszesen
2018. évi testlleti Glések %-os aranyban
Szentbékkalla Balatonhenye
8%
Salfora
9%
' Balatonrendes
12%
Révfiilop
15% v
Mindszentkalla
7%
Koveskal Kévagdors
11% 11%
= Balatonhenye = Balatonrendes = Kékkut K&vagdors m Koveskal
= Mindszentkalla = Révfilop = Salféld m Szentbékkalla
Tarsulasi ulések
TARSULAS ULESEK SZAMA HATAROZATOK SZAMA
Kovagodors és Kékkut
Kdzségek Ovodai nevelést 7 25
biztositd Intézményfenntartd
Tarsulasa
Koveskal és Térsége Ovoda 5 26
Tarsulas
Révfilop és Térsége Ovoda 4 17
Intézményfenntarto Tarsulas
Kdveskal és Térsége 4 11
Szennyviz Tarsulas
Szentbékkalla és 4 11
Mindszentkalla ~ Szennyviz
Tarsulas
0sszesen 24 90




Bizottsagi tlések (allando)

BIZOTTSAG ULESEK SZAMA HATAROZATOK SZAMA
Penziigyi Bizottsag

(Kdvagoors) 4 41
Gazdasagi,

Telepuléesfejlesztési és 14 103
Turisztikai Bizottsag

(Révfulop)

Oktatasi, Szocialis és

Kulturalis Bizottsag 23 135
(Révfilop)

0sszesen 41 279

Jegyzokonyvvezet6i feladatok
A jegyzOkonyvvezetdi feladatokat 4 6, majd 2018. év utolsdé negyedévétdl 5 f6 latta el,
megosztott munkakorokkel.

Fobb tevékenységek a jegyzOkonyvvezetdi feladatokat érintden a kOvetkezok:

A testlleti Ulések - meghivo és annak napirend szerinti anyaganak, jegyzékonyvek -
Osszedllitasa, tovabbitasa a képviselo-testiiletek tagjai részére, honlapokra torténé megkiildése,
valamint a lakossag értesitése a helyben szokésos modon.

A hatarozatokrdl a kivonatok elkészitése és a sziikséges példanyban az érintettek részére
megkdldésre.

A képvisel6-testileti hatdrozatok, rendeletek nyilvantartasa. A hatarozatokban foglalt dontések
veégrehajtasarol a soros ulésen tajékoztatas a képviselo-testiilet reszeére.,

Az onkormanyzatok képviselo-testiiletei altal alkotott rendeletek kihirdetésérél - a helyben
szokasos modon gondoskodtunk es feltoltottik a Nemzeti Jogszabalytarba.

Az dnkorméanyzatok hatalyos rendeleteinek - az eredeti példanyok lefiizésével és szamitogépen
- nyilvantartasa.

2013. jdlius 1-t61 mikodé Nemzeti Jogszabalytar kezelése folyamatos munkat kovetel az
ujonnan megalkotott rendeletek, valamint az 1j egységes szerkezetii rendeletek feltdltésével, ami
a rendelet kihirdetését kovetd 3 munkanapon beliil kdtelez6. Minden megalkotott rendeletet,
tehat a modosito rendeleteket is fel kell tolteni a feliiletre. Ezen rendeletek jellemzden a feltoltés
pillanatdban mar hatalyon kivil helyezett rendeletek, mert beépiilnek az egységes szerkezetbe.
A Nemzeti Jogszabalytar feltoltése folyamatos, mindig az Gj és az esetlegesen maodositott
rendeletek keriilnek feltltésre, igy annak bazisa még nem teljes, de rovidesen szinte 100%-ban
megjelenik az 6sszes hatalyos rendelet. Az internetes felileten mindenki hozzafér ezekhez a
rendeletekhez, melynek cime: www.njt.hu.

Mindaddig amig ezen a feltleten nem jelennek meg 100%-ban a telepulés rendeletei, sziikséges
és célszerli fenntartani a teleptilések honlapjan a hatalyos rendeletek mappat, valamint évenkénti
bontasban a telepulés altal elfogadott rendeleteket, ezzel is segitve a lakossagot a naprakész
informéacidk megszerzésében.


http://www.njt.hu/

Az NJT statisztika 2018. aprilisi &llapota

BALATONHENYE 63 63 113 0 0 113
BALATONRENDES | g 59 100 0 0 101
KEKKUT 51 51 87 0 0 87
KOVAGOORS 60 60 112 0 0 112
KOVESKAL 59 59 108 0 0 108
MINDSZENTKALLA| g 58 101 0 0 101
REVFULOP 64 64 115 0 0 115
SALFOLD 65 65 104 0 0 106
SZENTBEKKALLA | ¢ 55 93 0 0 93

NJT statisztika 2019. marciusi allapota

BALATONHENYE | g 79 141 0 0 141
BALATONRENDES | ;o 70 118 0 0 119
KEKKUT 68 68 114 0 0 114
KOVAGOORS 74 74 135 0 0 135
SN 75 75 | 134 0 0 134
MINDSZENTKALLA| 44 73 126 0 0 126
e 82 82 146 0 1 147
SALFOLD 76 76 122 0 0 124
SZENTBEKKALLA | oo 65 109 0 0 109




A nemzeti jogszabalytar feltoltési feliilete biztositja a szintén kotelezd feladatként jelentkezd
jegyzokonyvek feltoltését és elkiildését a Veszprém Megyei Kormdanyhivatal felé, kivaltva
ezaltal a papir alapu jegyzokonyvek kiildését. Ma mar kizarolag elektronikus formaban keruilnek
a Kormanyhivatalhoz a jegyzokonyvek, rendeletek és egyéb a jegyzokonyv mellékleteként
szerepld dokumentumok. A jegyzokonyvek megkiildési hatarideje az iilést kdvetd 15. nap, mely
szintén szigoru elbiralas ala esik. Esetleges nem teljesités, hataridé nem pontos betartasa, stlyos
pénzbirsdgot vonhat maga utan. A jegyzOkonyvek technikai feladatait, elkiildését a
jegyzokonyvvezetok végzik, mindig gondosan Tligyelve a hatarid6 betartdsara. a
jegyzOkonyvvezetdi feladatok torlodasanak elkeriilés végett, az azonos idészakokban torténd
ulések miatt feltorlédé feladatok miatt, ezen a tertileten is tortént feladat atszervezés, igy a mar
korabban jelzett 4 {6 helyett 5 6 lat el jegyzOkonyvvezet6i feladatokat, természetesen mas
feladatok mellett.

Fontos kérdés és kovetelmény is a telepiilések életében a miikodo és mindig friss informaciot
nyujté honlap. A telepulések lakossdga egyre nagyobb mértékben tart igényt az elektronikus
formaban érkez6 informacidkra és ennek természetesen akkor van értelme, amennyiben ezek az
informéaciok mindig frissek, naprakészek, felhasznalhatoak.

A honlapokat a telepulések altal megbizott —kiils6- honlapszerkesztok kezelik a Hivatal és az
onkormanyzatok altal nyujtott informacidk, adatok feltoltésével és szerkesztésével.

Az odnkorméanyzati munka atlathatésaga érdekében rendszeresen kertilnek megkildésre az
onkormanyzati képviseld-testiileti iilésekre sz0l6 meghivok és hozza tartozd eldterjesztések,
jegyzOkonyvek €s onkormanyzati rendeletek. Ezen munka folyamatos, melyet mindig
tokéletesitve szeretnénk eljutni arra a szintre, amikor altalanosan elmondhat6, hogy a Hivatalhoz
tartozo telepiilések honlapon kozvetitett informacidi egységes képet mutatnak a kotelezd
adattartalom vonatkozasaban.

A honlapokhoz tartozd, de annak egy sziikebb eleme a kdzadattar kérdése. Minden telepulési
onkorméanyzatnak alkalmazni kell az elektronikus informéacioszabadsagrol szol6 2005. évi XC.
torvény rendelkezéseit, a kapcsolddo rendeletekkel 6sszhangban. 2016. évtél mar a kozadattar a
telepuléseink honlapjan elérhetd. Fontos feladatunk, hogy az altalanos kozzétételi listan szerepld
adatok folyamatosan frisstlve legyenek a honlapokon, igy ezaltal a kdzadattarban is. Ezen a
tertileten meég mindig vannak lemaradasaink, melyet folyamatosan potlunk.

A torveny értelmében az 6nkormanyzatoknak is biztositaniuk kell az elektronikus informacios
rendszerek altal kezelt adatok bizalmassagat, sértetlenségét és rendelkezésre allasat, valamint az
informéacids rendszerek sertetlensegének és rendelkezesre allasanak kockazatokkal aranyos
vedelmét.

A torvény eldirasainak betartasat a Nemzeti Elektronikus Informaciobiztonsagi Hatosag fogja
ellendrizni, az ebben tapasztal hidnyossagokat tobbféle mddon is szankcionalhatjak.

2018-t6l az Informaécid biztonsagi — adatbiztonsagi teriileten, az elektronikus lgyintézés terlileten
is jelent6s valtozasokra kerlt sor. Januar 1-t61 bevezetésre kerilt az elektronikus tgyintezés,
mely komoly kihivasok elé allitotta a hivatal dolgozéit. Ezen feladattal sajnos nagyon magunkra
lettink hagyva, alig birtuk kovetni az elvardsokat. Ebben a munkaban azonban nagy
segitséglinkre volt a megbizassal foglalkoztatott informatikus. Nélkile nem tudtuk volna az
elvarasoknak megfelelni.
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Pénzlgyi feladatok

E feladatokat 2018-ban 6 6, majd 7 6 latta el. (ebbdl egy f6 anyakonyvvezet6i feladatok is ellat)
(2018-t6l aprilis 1-t61 7 f6 statusz allt rendelkezésre) Pénziigyi teriileten is jelentds valtozasok
torténtek, melyekhez az e feladatokat ellato tigyintézoknek alkalmazkodniuk kellett, illetve az
ezzel kapcsolatos tudnivaldkat el kellett sajatitaniuk.

A 6 f6 pénziigyi ligyintéz6 esetében az év folyaman a személyek fele kicserélddott, az ev elején
2 f6 1j dolgozo érkezett, majd az év felénél 1 0, illetve a 7. személy felvétele is az utolsod
negyedévben tudott megtorténni. Nem volt egyszerli szakemberekkel pétolni a tavozd
személyeket.

A munkatarsak rendszeresen részt vettek a kotelezd képzéseken, ide tartoztak a Magyar
Allamkincstar altal tartott tajékoztatok, illetve a mérlegképes konyveléi végzettséggel
rendelkezok esetében a kotelezo képzések.

Pénzligyi terlleten is nagy valtozasra kerlt sor az ASP rendszer, gazdalkodasi szakrendszer
bevezetésével, ami 2018 januér 1-t6l indult. A Kollégdk ennek a rendszernek a miikodését nagy
szorgalommal, Kitartassal elsajatitottak, a hataridés adatszolgaltatasoka elvégezték. A
mikddésben az atallas nem okozott problémat, gondolok itt az dnkorményzatok feladatainak az
ellatasara.

A havonta kotelezéen elkészitendd jelentések biztositottdk a konyvelés folyamatossagat és
naprakészségét, de az ligyintézOk folyamatos leterheltségét is jelentették.

Az adatszolgéaltatasokat tobbszér megnehezitették az e célra szolgalé informatikai rendszer
verzidvaltsai, akadozasai.

Gondot okozott a Magyar Allamkincstar altal kért egyéb adatszolgaltatasok, felmérések hatar
idejének rovidsége (sok esetben aznap 16 6raig), valamint ilyen esetekben a polgarmesteri
alairasok beszerzése.

Az Onkormanyzatoknak az allamit tamogatadsok vonatkozasaban el kellett szamolniuk a
beérkezett dsszegekkel. A tdmogatasokkal vald elszamoléaskor csak a meghatarozott COFOG-
okra torténé konyvelés esetén fogadhatd el a felhasznalas. Fontos az allami tdmogatasok
felhasznalasanak folyamatos nyomon kdvetése az elszamolasok eldsegitése érdekében.

Az dnkormanyzati szocialis intézmények allami tdmogatasanak rendszerében tortént valtozasok
az eddigieknél is nagyobb odafigyelést, €¢s gondosabb tervezomunkat igényeltek.

A szigorGan vett pénzigyi feladatok mellett, a palyazatok elkészitésében, feltoltésében,
elszamolasaban is nagy tehet harult a pénziigyes kollégakra. Vannak olyan énkormanyzatok,
amelyek ezen feladatokra kilon palyazat irdt alkalmaznak, ezzel is csokkenteni szeretnék a
leterheltseget.

Adbzési feladatok

Ezt a feladatot egy {6 1) dolgozo felvételével és egy 6 dolgozo feladatkdrének modositasaval a
korabbi évekhez képest 4 f6 (ebbdl egy f6 részmunkaidds) helyett 6 {6 (ebbdl egy f6
részmunkaidds) ligyintézo latta el, akik kozil 1 f6 anyakonyvvezetdi feladatkorben is dolgozik.

Az dnkormanyzati adohatosag fontosabb feladatai a kovetkezok:

- addbevallasok/adatbejelentések atvétele, feliilvizsgalata és ellendrzése
- addbevallasok/adatbejelentések feldolgozasa az ASP AdO rendszerben (hatarozat
hozatal, postazasi feladatok, atvételi adatok feldolgozasa, véglegesités)
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- gépjarmiiadd feldolgozasa (adatszolgaltatds alapjan nyitd allapot kialakitasa, havi
valtozasok feldolgozéasa: hatarozat készités, postazasi feladatok, atvételi adatok
feldolgozésa, véglegesités

- Magyar Allamkincstar részére adatszolgaltatasok

- az addkivetéséhez, ellendrzéséhez adatgytijtés

- a mulasztok felszolitasa, mulasztasok szankcionaldsa, behajtasi cselekmeények
meginditasa, a behajthatatlan adotartozasok torlése

- az ado merséklése, elengedése, részletfizetés halasztas engedélyezése

- befizetések feldolgozésa (kbnyvelése)

- ¢évi 2 alkalommal értesitok készitése, csekk nyomtatas, postazas

- az adok maodjara behajtand6 koztartozasok behajtésa és kezelése

- addigazolasok kiallitasa

- hataskorébe tartozo ligyekkel kapcsolatos megkeresések teljesitése.

A felsorolt feladatok az év soran folyamatosan jelentkez6 munkat jelentenek az adoiigyi
ligyintézok szamara. Az ligyintézéknek kiilonosen tekintettel kell lennie a Magyar Allamkincstar
részére torténd adatszolgaltatasok hataridejére is.

2018. évben az ONKADO programb6l migralésra kerultek az adatok az ASP Add
szakrendszerbe. Az ASP-hez torténd csatlakozast a MAK folyamatos ellenérzése mellett, nulla
hibakdddal lehetett megkezdeni, az adatokat atmigralni. Ezen migralasi feladatokra 2018. évben
kertilt sor, sikeresen. A migralasi feladatokat az adotigyi ligyintézok végezték (a hivatal nem vett
igénybe kiilsd segitséget).

Addtipusuk, és addzok szama az egyes telepiiléseken:

Telepilés Addnemek 2018. évben | Addzdk szama
Epitményadd 180
Telekado 117
Idegenforgalmi ado 16
Balatonhenye Helyi ipartizési add 49
Gépjarmiiado 53
Telepulési add 135
Epitményadd 268
Telekado 147
Balatonrendes Idegenforgalmi ado 34
Helyi ipartizési ado 50
Gépjarmiiadod 81
Epitményado 3
L Idegenforgalmi ado 1
Kekkat Helyi ipartizési add 25
Gépjarmiiadod 16
Epitményado 1359
K&vagoors Idegenforgalmi ado 37
Helyi ipartizési adé 127
Gépjarmiiadod 353
Epitményado 228
Telekado 62
Koveskal Magénszgr_nélyellf 166
kommunélis adoja
Idegenforgalmi ado 15
Helyi ipartizési ado6 79
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Gépjarmiiado 155
Maganszemélyek
kommunalis addja 296
. , Telekadd 78
Mindszentkalla Idegenforgalmi add 12
Helyi ipartizési ad6 55
Gépjarmiiadd 135
Epitményadd 2114
Telekado 272
P Idegenforgalmi ado 275
Revftilop Helyi ipariizési adé 157
Gépjarmiiado 710
Epitményado 78
Telekadd 23
Salféld Idegenforgalmi add 8
Helyi iparlizési ado 27
Gépjarmiiadéd 30
Epitményadd 245
Telekado 42
Szentbékkalla Idegenforgalmi ado 21
Helyi ipartizési ado 59
Gépjarmiiadod 103

Ado-és értekbizonyitvanyok kiéllitasa

2018. évben a Kozos Hivatalhoz tartozo 9 telepiilésen sszesen 279 db ado- és ertékbizonyitvany

kerilt kiallitasra.

Anyakonyv

Anyakonyvi események az egyes teruleteken:

Sziiletési Hazassagi Halotti Allam- | Névado,

Telepulés anyakonyvi anyakonyvi anyakonyvi | polgarsagi | hazassagi

alapbejegyzés | alapbejegyzés | alapbejegyzés eski évfordulo
Balatonhenye 0db 0db 2 db 0db 0db
Balatonrendes 0db 2db 0db 0db 0db
Kékkut 0db 0db 0db 0db 0db
Kovagdors 0db 8 db 3db 0db 0db
Kdveskal 0db 19 db 0db 0db 0db
Mindszentkalla 0db 4 db 2db 0db 0db
Révfilop 0db 12 db 7db 0db 0db
Salfold 0db 1db 0db 0db 0db
Szentbékkalla 0db 5db 0db 0db 0db
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Fentieken t0l 2 darab apai elismerd nyilatkozat felvételére keriilt sor, kérelemre 111 db
anyakonyvi kivonat kertlt kiadasra, névviselési forma maddositasi eljarasra 13 alkalommal ker(lt
sor. Papir alapt anyakdnyvbdl 157 anyakonyvi bejegyzést rogzitettek az anyakonyvvezetdk az
Elektronikus Anyakonyvi Rendszerbe.

Kereskedelmi igazgatés, Hagyatéki tgyintézés, Kifliggesztési feladatok

2018. év aprilisatdl a feladatok atszervezése miatt, - az adougyi dolgozok hatékonysaganak
novelése érdekében - a révfilopi kirendeltségen dolgozoé kolléga latta el mind a 9 telepiiléshez
tartozo kereskedelmi és hagyatéki ugyintezoi feladatokat.

A kereskedelmi és a hagyatéki ugyintézes is felkeszilt az ASP-hez torténé csatlakozashoz, a
képzéseken részt vettiink, a MAK szervezésében. Az év elejével a migrélasi feladatokat a
dolgozdok manualisan oldottak meg, kiilsé segitséget e teriileten a migralasi feladatokra nem
vettiink igénybe.

Kereskedelmi igazgatas

2018. marcius 1-t6l a feladatot a 9 telepulésre 1 f6 latta el a Révfiilopi Kirendeltségen. E
terllethez tartozik egyrészt a szallashelyek lizemeltetési engedélyének kiadasa, maédositasa,
nyilvantartas vezetése, illetve a tevékenység megsziinése esetén a tevékenység torlése. A
kereskedelmi tevékenység két részre: bejelentés koteles kereskedelmi tevékenységre és kizardlag
izletben forgalmazhatdé termékekre vonatkozo kereskedelmi egységre (miikddési engedély
koteles) tagozadik.

A kereskedelemhez kapcsolddé nyilvantartasok a telepulések honlapjan elérhetéek.

A Kkereskedelmi iigyintézéi tevékenység vonatkozasaban 2018. évben a kovetkezd eljarasok
torténtek:

Révfulop: Bejelentés- koteles kereskedelmi tevékenységet végzok koziil 10 sziintette meg
tevékenységét, 15 esetben kértek 0j engedély kiadasat, 10 modositas tortént. Bejelentés koteles
ipari tevékenységet végzok koziil 1 esetben kértek Uj engedély kiadasat. Miikodési engedély
koteles tizletbdl 3 szlint meg.

Kévagoors: Bejelentés- koteles kereskedelmi tevékenységet végzok koziil 1 sziintette meg
tevékenységét, 3 esetben kértek Uj engedély kiadasat. 3 mddositas tortént. Bejelentés koteles
ipari tevékenységet végzok koziil 1 esetben kértek 1) engedély kiadésat.

Balatonrendes: Bejelentés- koteles kereskedelmi tevékenységet végzok koziil 1 sziintette meg
tevekenységét, 2 esetben kertek Uj engedély kiadasat és 3 modositas tortént.

Engedély koteles ipari tevékenységet végzok koziil 1esetben kértek 1) engedély kiadasat
Salfold: Bejelentés- koteles kereskedelmi tevékenységet végzok koziil 1 sziintette meg
tevékenységét, 1 esetben kértek 0j engedély kiadasat.

Keékkut: A nyilvantartasban valtozas nem tortént

Mindszentkalla: Bejelentés- koteles kereskedelmi tevékenységet végzok koziil 1 sziintette meg
tevékenységét.

Szentbékkalla: A nyilvantartasban valtozas nem tortént.

Koveskal: Bejelentés- koteles kereskedelmi tevékenységet végzok koziil 1 esetben kértek 1j
engedély kiadasat.

Balatonhenye: Miikodési engedély koteles tizletbdl 1szlint meg.
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A szallashely-szolgéltatas tevekenység vonatkozasaban 2018. évben telepiilésenként a kovetkez6
bejelentésekre kerult sor:

Révfulop: Egyéb szallashely tipusra 9; Kozossegi szallashelyre 1; Panzidra 2 engedély kiadasara
kertlt sor és 8-an szlintették meg tevekenységuket, 3 modositas tortént.

Kévagoors: Egyéb szallashely tipusra 2; Kozosségi szallashelyre 1 engedély kiadasara kertilt sor
és 4-en szlintették meg tevékenységuket, 1 mddositas tortént.

Balatonrendes: Egyéb szallashely tipusra 2 engedély kiadasara kerdilt sor és 2-en szlintették meg
tevékenységuket.

Salféld: Egyéb szallashely tipusra 2 engedély kiadasara kerult sor és 1szallashely szolgaltato
szuntette meg tevekenységét.

Kékkut: Egyéb szallashely tipusra 1 engedély kiadasara kerult sor.

Mindszentkalla: Egyéb széllashely tipusra 5 engedély kiadsara kertlt sor, 1szallashely
szolgéltato szlintette meg tevékenysegét 1 modositas tortént.

Szentbékkalla: Egyéb széllashely tipusra 5, Panzidra 1 engedély kiadasara kerlt sor.
Koveskal: 1 modositas tortént.

Balatonhenye: Egyéb szallashely tipusra 1 engedély kiadasara kerdlt sor.

A modositasok adatvaltozasra, nyitvatartasi id6 valtoztatasra, termékkor bévitésre vonatkoztak.

A KSH felé az aktuélis adatszolgaltatasi kotelezettségiinket mind a szallashely-szolgéaltatas, mind
a kereskedelem tertletén teljesitettiik

A Kkereskedelmi igazgatas is felkészllt az ASP-hez torténd csatlakozashoz, a képzések
teljesitésével szintén a MAK szervezésében. Az év elejével a migralasi feladatokat a dolgozok
manualisan oldottak meg, kiils6 segitséget e teriileten a migralasi feladatokra nem vettlink
igénybe.

Hagyaték

A hagyatéki iigyintézést 9 telepiilés tekintetében 1 {6 latja el a Révfiilopi Kirendeltségen. Fo
feladat a kozjegyzoi eljards elokészitéseként a hagyatéki leltar felvétele, mind a halédleset
bekdvetkeztekor, illetve pothagyaték felvételekor.

2018. évben a hagyatékkal kapcsolatos tgyiratok szdma 84 db volt.

Kifliggesztés

Termdfold adas-vételére, vagy haszonbérlésére irdnyuld kifliggesztés ligyintézése jegyzoi
hataskorben tortenik.

A feladat a beérkezett kozzétételi kérelmek ellenérzése, kifliggesztési zaradékkal torténd ellatasa,
a Kévagodrsi Kozos Onkorményzati Hivatal, illetve az érintett telepiilés hirdetdtabl4jan torténd
kifliggesztése és az ANYK elektronikus rendszerre feltdltse. A kifliggesztési hataridé lejaratat
kovetden az adas-vételi, vagy haszonbérleti szerz6dés eredeti példanyai megkiildésre keriilnek
az illetékes mezdgazdasagi igazgatasi szervnek, ezzel egyidejlileg értesitve a szerzddésben
érintett személyeket (eladd, vevo, tigyvéd, haszonbérbeado).

Az eljarés nagy figyelmet és korultekintést kivan, tekintettel arra, hogy helytelen eljaras soran, -
példaul rossz hataridék, - annak megismétlése szikseges, igy hatranyos helyzetbe hozva az
ugyfeleket.
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Kozponti Cimregiszterhez kapcsolodd feladatok, Népesseg nyilvantartas, Hatdsagi
bizonyitvany

Kozponti Cimregiszter
2015. januar 1. napjatol bevezetésre kertilt a Kézponti Cimregiszter (KCR), melynek célja, hogy
a cimek egy kdzponti rendszerbe keriljenek, azaz a kiilonb6z6 nyilvantartasokban (ingatlan-
nyilvantartds, lakcimnyilvantartds, postai cimnyilvantartas) szerepld cimadatok pontosak és
naprakészek legyenek.

Ezzel kapcsolatos feladatok ellatasat a kozponti cimregiszterrdl és a cimkezelésrdl szolo
345/2014. (XI1. 23.) Korm. rendelet irja el6. A rendelet meghatarozza nemcsak azon ingatlanok
korét, amelyeknek cimmel kell rendelkeznilik, hanem a cimképzés folyamatat, valamint a mar
bejegyzett cim modositasanak és torlésének szabalyait is.

A Kormany cimképzésért felelés szervként az ingatlan fekvése szerint illetékes telepulési
onkormanyzat jegyz6jét jeloli ki és a KCR létrehozasaval kapcsolatos feladatok teljesitése
keretében a feliilvizsgalattal érintett cimek esetében a feladatok ellatasat irta eld.

A Kovagosrsi KOH-hoz tartozo telepiilések  Képvisels-testiileteinek a  kozterlletek
elnevezésének, atnevezésenek és a hazszamozas szabalyairdl sz6l6 dnkormanyzati rendeletei
hatdrozzak meg helyi szinten a hazszam-megallapitas szabalyait, amelyekre ugyancsak
mindenképpen figyelemmel kell lenni a munkafolyamat ellatésa soran.

A fenti jogszabalyok értelmében megkezdddott a lakossagot is érintd kozteriiletnév, hazszam,
illetve cimhelyek feliilvizsgalata, azok helyszini felmérése és a cimkezelési eljarasok
meginditasanak el6készitése: ezek soran megallapitasra kerlil a hazszamok helyes sorrendje.
Hazszam hianya esetén (j hazszam kerul kiadasra, illetve amennyiben a hazszamok Ujra
kiosztasa elkerilhetetlen, a hazszam modositasa szlikséges. A cimkezelési eljaras kdvetkezteben
a cimekben (koztertlet elnevezésében, hdzszamban stb.) bekdvetkezett valtozasrol a Hivatal
hatdrozatban értesiti az illetékes hatosagokat: a jarasi hivatalt, a renddérkapitanysagot, a
tlizoltésagot, a mentdket, a katasztrofavédelmet €s a postat.

Munkank soran nehézséget okoz, hogy a 9 telepilés kozil, egyik sem rendelkezik utca-és
hazszamjegyzékkel, igy az ingatlanok pontos meghatarozasa (helyrajzi szam, hazszam
egyezése), beazonositdsa nagyon sok id6be, utanajarasba keriil, sok esetben csak helyszini
szemle soran lehetséges.

Az lgyfelek nagy szamban kérelmezik hatdsagi bizonyitvany kiallitasat (lakcimigazolas), melyre
az okmanyirodanal, biztositonal, banknal stb. torténd tigyintézés soran van sziikségiik, mivel sok
esetben nem egyezik az ingatlan cime a tulajdoni lapon talalhatd cimmel, vagy hianyzik, és igy
az adott hivatalok nem tudnak eljarni igyeikben. Ez miatt is fontos a cimadatok feltiintetése a
KCR-ben (tulajdoni lapon szerepeltetés), mivel ezek egyezésekor az igazolasok kiadasara nem
lenne sziikség.

Népesség nyilvantartas

A hivatal 55 f6 lakcim bejelentkezéset rogzitette a 2018-as évben. A korabbi évektdl eltérden a
lakcim bejelentkezd lapot minden esetben ala kell irnia az ingatlan 6sszes tulajdonosanak, mert
ellenkez6 esetben az okmanyiroda nem vezeti at a lakcim adatot. Ez sok esetben okoz problémat
a tobb tulajdonossal rendelkez6 ingatlanok esetében, azonban tudni kell, hogy mindez az ingatlan
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tulajdonosok védelmét szolgalja, hogy csak abban az esetben tud valaki adott cimre
bejelentkezni, ha ehhez az ingatlan tulajdonosai hozzajarultak.

Hatdsagi bizonyitvany
Az altaladnos kozigazgatési rendtartasrol szol6 2016. évi CL. torveny 95.§8-a hatdrozza meg a
hatosagi bizonyitvany kiadasaval kapcsolatos feladatot és szabalyt.

»95. § [A hatdsagi bizonyitvanyra vonatkoz6 szabalyok]

(1) A hat6sag a jogszabalyban meghatarozott esetekben az tgyfél kérelmére - a felhasznalas céljanak
feltintetésével - adat igazolasara hatosagi bizonyitvanyt ad ki.

(2) Ha a hatosagi bizonyitvanyt a hatésag visszavonta, a hatarozatot annak a hatésagnak, szervnek is
meg kell kiildeni, amelynek eljarasaban az tgyfél a hatdsagi bizonyitvanyt felhasznéalta vagy fel kivanta
hasznalni.

(3) Ha az tigyfél valdtlan vagy olyan adat igazolasat kéri, amellyel a hatésag nem rendelkezik, a
hat6sag a hatdsagi bizonyitvany kiadasat megtagadja. ”

Sok esetben az lgyfelek olyan adatot, tényt szeretnének igazoltatni, mellyel a hivatal nem
rendelkezik, ezen esetekben a hat6sagi bizonyitvany kiadasat meg kell tagadni.

Kiadott hatds&gi bizonyitvanyok a 2018. évben, lakcimmel kapcsolatban (mind a 9 telepulés
vonatkozasaban): 92 db

Ebbdl:

egy haztartasban ¢16k lakcimigazoléasa: 22 db

lakcimigazolas: 70 db (ezek a KCR-ben rogzitésre keriltek)

Foglalkoztatds, Kozfoglalkoztatds, Szocialis igazgatas, Birtokvédelem, Elektronikus
Ugyintézés- ASP

Foglalkoztatés:

A kotelez6 minimalbér emeléssel valamennyi dolgozod bére emelkedett, igy a kotelezo
atsorolasok adtak jelentsebb feladatot. Januar hdnapban minden munkavallalonak nyilatkoznia
kell a csaladi kedvezmény érvényesitésérdl, valamint a kompenzaciora vald jogosultsagarol.
Februar honapban az M30-as adatlapokat kell kiosztani. Az uj KIRA szamfejté programmal mar
ezeket a K6z6s Hivatalnak kell eldallitania, a sziikséges mennyiségben kinyomtatnia. Ev kozben
a szabadsagok rogzitése valamin az egyéb juttatdsok szamfejtése jelent nagyobb feladatot.

Kozfoglalkoztatés:

A 2018-as évben is a kozfoglalkoztatasi programokat év elején kellett megirni egész évre
vonatkozdan. Az (j programok marcius 1-jét6l indultak és 2019. februar 28. napjaig tartottak.
Az Onkormanyzatoknak lehetésége nyilt arra, hogy azokkal a személyekkel, akikkel tudnak
dolgozni hosszabb tavu szerzddéseket kossenek, igy egész évben foglalkoztatni tudtdk dket.
Kozfoglalkoztatasban elsésorban foglalkoztatast helyettesité tamogatasra jogosultakat kozvetit
ki a Foglalkoztatdsi Osztaly. Az a tapasztalat, hogy noha a kdzfoglalkoztatdsra fordithatd
tamogatas évrél-évre csokken, egyre kevésbé tudjak az Onkormanyzatok a létszamot feltolteni.
Ennek egyik oka a taltervezés, a masik az, hogy mivel nincs ralatasa az Onkormanyzatnak arra,
hogy egy-egy foglalkoztatast helyettesité tamogatasra jogosultnak mikor lesz az esedékes
feliilvizsgalata, igy nem mindig keriilnek foglalkoztatasra a feliilvizsgalattal érintett idészakban,
ezért a foglalkoztatast helyettesitd tdmogatasra valo jogosultsaguk megsziinik.

Szocidlis igazgatéas
Szocialis célu thzifa: A teleplilések a 2018-as évben is részt vettek a szocialis célu tlizifa
palyazaton. Valamennyi telepulés elnyerte a timogatast. A fat kérelemmel lehetett igényelni, a
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kérelmeket az Onkormanyzatokhoz kellett benydjtani. A kérelmek benyujtasanak hatarideje
valtozo volt, ezért a 2018 évben hozott hatarozatok alapjan, Kévagdorson 37, Koveskalon 7,
Mindszentkallan 14, Szentbékkallan 10, Balatonrendesen 8, Kékkuton 7, Révfilépon 46,
Salfoldon: 6, Balatonhenyében 10, dsszesen: 159 haztartas részesiilt szocialis célu tiizifaban.

Telepllési tamogatasok: A telepiléseken egységes tamogatasi rendszer kerilt kialakitasra a
2015. évben hozott szocialis rendeletekkel. A rendeletek értelmében jovedelemtdl fiiggetleniil
tdmogatasban részesiilhet iskolakezdésre tekintettel a sziild, kozeli hozzatartozo6 eltemettetdje,
gyermek szililetésére tekintettel a sziild.

Teleplleés iskolakezdésre | sziiletésre | temetésre
tekintettel tekintettel | tekintettel

Balatonhenye 19 gyermek 1 kérelem

Balatonrendes 11 gyermek

Kékkut 8 gyermek

Kévagoors 68 gyermek 1 kérelem 7 kérelem

Kéveskal 35 gyermek 4 kérelem

Mindszentkalla 20 gyermek

Salfdld 7 gyermek

Révfulop 69 gyermek 1 kérelem 8 kérelem

Szentbékkalla 13 gyermek 2 kérelem

0sszesen 250 11 16

2018-ban tobb telepiilés 1) tdmogatasi format vezetett be, ez az idések timogatasa. A tiamogatasra
a 65 év felettiek, egyes telepllésen a gyermekek is jogosultsagot szereztek. A tdmogatasok
kifizetése jellemzden december honaphoz a karacsonyhoz kotodott.

Teleplés tdmogatottak szama
Balatonhenye 27
Kékkut 18
Kévagoors 137
Mindszentkalla 55
Salfold 23
0sszesen 260

A rendelet masik tdmogatési formdja a jovedelemtdl fiiggd tdmogatasok, melyek a megfeleld
jovedelmi és vagyoni helyzet fennallasa esetén igénybe vehetd gyodgyszerkoltség tdmogatasara,
18 éven fellli tartésan beteg személy apolasara, lakhatasi kiadasok viseléséhez, valamint a
rendkivili telepllési timogatas.

Telepulés gyogyszerkoltség | 18. éven felli | lakhatési rendkivili
tAmogatasa tartdsan beteg | kiadasok telepilési
apolésa tAmogatas
Balatonhenye 3 1
Balatonrendes 1 2
Kékkut 1
Kdévagdors 6 4 8 29
Kdveskal 6 2 7 27
Mindszentkalla 3 11
Salféld 1
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Révfulop 2 32
Szentbékkalla 3 22
0sszesen 13 6 27 125

Kovagoors telepiilésen rendkiviili telepiilési tdmogatds megallapitasa esetén a hataskor
gyakorloja a Szocialis Bizottsag. A Bizottsag 2018. évben 10 alkalommal Ulésezett, mellyel
kapcsolatban feladatom az elbterjesztések elkészitése, jegyzOkonyv megirasa, hatarozat
kivonatok elkészitése, iktatasa, postazasa.

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre valo jogosultsag:

telepiilés kérelmek szdma
Balatonhenye 0
Balatonrendes 2
Kékkut 0
K6vagoors 13
Koveskal 6
Mindszentkalla 3
Salfold 0
Révfulop 10
Szentbékkalla 8
Osszesen: 42

Birtokvédelem:

A 2018. évben 18 esetben fordultak az Ugyfelek birtokvédelmi kérelemmel a hivatalhoz. A
benyujtott kérelmek kozll 14 elutasitasra ker(lt. A jegyzo6i birtokvédelmi eljarasok sajatossaga,
hogy az eljaras soran hozott érdemi dontés ellen kdzigazgatasi Gton nincs helye jogorvoslatnak,
a birtokvedelmi hatarozat megvaltoztatasa irant kereset nyujthatd be a birésaghoz, keresetlevél
benyujtasara 2018. évben 1 alkalommal kertiilt sor.

A birtokvédelmi eljaras soran hozott hatarozata végrehajtasarol a jegyz6 gondoskodik. A tavalyi
évben 3 végrehajtds iranti kérelem Kkeriilt benyujtasra a Kévagoorsi Kozos Onkormanyzati
Hivatal Jegyzd6jéhez, melyek alapjan 3 esetben keriilt a végrehajtasi eljaras meginditéasra.

ASP, elektronikus ugyintézés:

ASP indulasaval kapcsolatos feladatok: Az 6nkormanyzati ASP indulasa az év elején jelent6sen
megnehezitette a Hivatal dolgozoinak az ¢letét. Elegendd informacidé hidnyaban a kezdd
beallitasok okoztdk a legnagyobb nehézséget, igy az egyes szakrendszerek nagyon nehezen
indultak el. Legnagyobb probléménk az iratkezeld rendszer beéllitasa és elinditasa volt, annak
érdekében, hogy az iratkezelési feladatokat el tudjuk latni.

Ezt kovette az elektronikus (gyintézés biztositdsa érdekében valamennyi telepilésre
vonatkozéan Hivatali Kapu megnyitasa, majd az ASP programba valo beéllitdsa. Az
Onkormanyzati Hivatali portalon az elektronikus iigyintézéshez sziikséges tirlapok
teleptilésenkeénti felvitele, karban tartdsa. Az Onkormanyzati Hivatali Portalon keresztil
elektronikusan intézhetéek mar az adoiigyek, a kereskedelmi, hagyatéki tigyek jelentds része
csakdgy, mint adhat6 be birtokvédelmi kérelem, vagy eb bejelentés is. Az Onkormanyzatok
honlapjaira az errdl szol6 tajékoztatd felkerdiilt.

2018. évtdl az Onkormanyzatok egyéb hivatalokkal elektronikus kapcsolattartasra ktelezettekké
valtak, ami azt jelenti, hogy mas hivataloknak, birésagoknak a beadvanyokat elektronikusan kell
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megkdildeni. Sajnos az elektronikus kapcsolattartasi forma jelenleg nem egységes. T6bb csatorna
is rendelkezésre all, és az egyes szervek mas-mas csatornakat hasznalnak, ami azt jelenti, hogy
tobb esetben egy ligyintéz6ének naponta tobb feliiletre is be kell 1épnie annak érdekében hogy az
egyes iizenetekhez hozzaférjen. Az Onkormanyzati ASP kizarolag a Hivatali Kapukra érkezd
dokumentumokat tudja 6sszefogni, kezelni.

2018. nyaran elindult az ASP rendszerben az elektronikus postazas, melynek eredményeképpen
a felad6jegyzék elektronikusan kertl megkildésre a postanak, igy a RAG szam alapjéan, a posta
nyomon kovetd rendszerén beliil az egyes levelek holléte nyomon kovethetéve valt.

Miiszaki teriilet

Az ezen a teriileten dolgozé harom {6 ligyintézo (két f6 Kovagoors székhelyen, egy 6 Révtiilop
Kirendeltségen) latja el egyrészt az épitési tUgyekkel és telekalakitasi eljarasokkal kapcsolatos
feladatokat (szakhat6sagi hozzajérulasok), az allat- és ndvényegészsegiggyel, a kommunalis
igazgatassal, a telepulésrendezési eszkozokkel, a beruhazasokkal, katasztrofa- és polgari
védelemmel kapcsolatos szamtalan feladatot.

Telepulésfejlesztési Ugyek,

Helyi Epitési Szabalyzat modositasaval kapcsolatos feladatok, szakhatdsagi egyeztetések,
kozzététel, (Kdveskal, Révfulop)

Vitorlaskikotd 1étesités kornyezetvédelmi hatastanulmany elkészitésével kapcsolatos hatosagi
eljarashoz folyamatos adatszolgaltatas, egyeztetés.

Helyi projekttervek kidolgozasaban kozremilkddeés /Csasztai strand mederkotrds, gyermek
pancsolo kialakitasa, strandi beléptetd rendszer kialakitasa/

Telepulésképi kézikonyvek és rendeletek torvényessegi felhivas miatti felllvizsgalataban,
modositdsaban vald kozremiikodés, telepiilésképi eljarasok lefolytatdsa (Mindszentkalla,
Balatonhenye, Koveskal)

Ko6vagoors-Palkove parti sétany megvaldsitasanak (4j nyomvonal) elokésziiletei
Kévagoors-Palkdve vonatkozasaban gyomos vasuti palya Ugyében egyeztetések lefolytatasa a
MAV-val.

Balatonrendesen tervezett csonakkikoto tigye.

Balatonrendesen az asvanyvizkat katfejkiképzés (létesitési engedély) ligye

Palyazatok
Benytjtasra keriilt palyazatok miiszaki el6készitése, projectekben valo aktiv részvétel.

Beruhazasok

Kévagoors Tizoltd szertar/kozosségi tér, Kovagoors jarda feltjitdsa soran aktiv részvétel
(kivitelezokkel vald kapcsolattartas, szerzodések, arajanlatok eldkészitése, helyszini szemlék
lebonyolitasa)

Kali ut feltjitadsa, szabadtéri szinpad épités, termeldi piac és parkold épités, Szigeti strand
mederhomokozas, Csasztai Strand gyermekpancsold 1étesitésének elkészitése, kulturalis és
turisztikai latogato kozpont kialakitésa.

Vagyongazdalkodassal kapcsolatos ligyek

Onkorményzati ingatlanok bérleti szerzodéseinek iigyei

Onkormanyzati létesitmények Karbantartasaval, allagmegdvasaval kapcsolatos —igyek,
telepiilésgazdalkodas miikodéséhez sziikséges megrendelések lebonyolitasa.
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Szakmai teljesitések igazolasa és ellendrzése,

Kozvilagitasi haldzaton keletkezett meghibasodasok bejelentése,

Kozmiszolgaltatokkal egyeztetés, adatszolgéltatds, 6nkormanyzati intézmények szolgaltatasi
szerzOdéseinek elOkészitése, lomtalanitds megszervezése (lomtalanitds végeztével kdrmentési
tigyek),

Jatszoterek miikodésével, dohanyzassal, munkavédelemmel 6sszefiiggo tigyek,

Novényvédelemmel kapcsolatos Uigyek

Gondozatlan teriletek tulajdonosainak felszolitasa,

Méhészek nyilvantartasanak vezetése, szunyogirtassal kapcsolatos feladatok,
Hulladékszallitassal, lomtalanitds megszervezése, illegalis hulladék lerakés lakossagi bejelentes
tgyek,

Nyéri nagy rendezvények miiszaki, hatosagi el6készitése

Telepulésuzemeltetéssel kapcsolatos lakossagi panaszok, észrevételek fogadasa, a szlikséges
intézkedések elokészitése, megtétele,

Képvisel6-testiileti, anyagainak el6készitése, el6terjesztések elkészitése, tiléseken valo részvetel.

Egyéb

Kozterlletfoglalasi hatarozatok kiadasa,

Teriiletbérleti megéllapodasok elokészitése, Onkormanyzati tulajdoni ingatlanok bérleti
szerzddései,

KozmiikezelOk részére kiadott tulajdonosi hozzajarulas, kdzutkezeld nyilatkozat, utfelbontas,
Szakhatosagi allasfoglalas telekalakitashoz, kozmii elhelyezéshez,

Fakivagas engedélyezése,

Vadkar eljarasok lefolytatasa,

Talajvizkut tgyek,

Kozigazgatasi birsag tgyek,

Szennyviztisztitd-, és elvezeté rendszerrel, hazi beemeldk fiiggetlen villamos energia ellatasa
kapcsan megallapodasokkal kapcsolatos Ugyek (Koveskal és Térsége Szennyviztarulas,
Szentbékkalla, Mindszentkalla Szennyviztarsulas)

Kozmiiszolgaltatokkal folytatott egyeztetések,

Balatonrendes rekultivalt hulladéklerako és Salfold egyedi szennyviztisztitd Ggyeinek intézése
(OKIR rendszerben éves jelentések megalkotasa, bekildése, monitoring é€s egyéb vizsgalatok
megrendelése, bekiildése, ellendrzésekben valo aktiv részvétel)

A teleplilések életével kapcsolatok k6zosségi informacidk eljuttatasa a lakossaghoz (informacios
tablak készitése, web-feliilet elokészitése, lakossagi tajékoztatod levelek elokészitése stb.),

Téli intézkedés keretein beliil sikossagmentesités feltételeinek megteremtése (sikossagmentesitd
anyag beszerzése KOvagoors)

Strandfiirdék kijelolésében és nyari lizemeltetésében kozremiikddés, iddszakosan iizemeld
létesitmények mitkddésének koordinalasa. Miikodtetéshez sziikséges szerzodeések (Vizimentdk,
Vizvizsgalat, bérleti szerz0dés stb.) elokészitése,

Adatszolgaltatasok (Lechner tudaskézpont, KSH, TAK, TKR, DRV, sth.)

Hulladékszallitassal, lakcimnyilvantartassal kapcsolatos hatdsagi igazolasok kiadasa
Telepulésuzemeltetéssel kapcsolatos lakossagi panaszok, észrevételek fogadasa, a szlikséges
intézkedések elokészitése, megtétele,

Hatosagi Ugyek intézese,

Teleptlésképi rendelettel kapcsolatos, bejelentési, konzultécios, telepulésképi vélemény tgyek,
Balatonrendes Panorama utcaval kapcsolatban, illetve gyomos ingatlan vonatkozasaban a peres
eljarasokban aktiv részvétel,
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Kévagoors, Balatonrendes kozségek vonatkozasaban az 0j kerékparGt tervengedélyeztetési
eljarasa

Szentbékkalla, Kévagoors kozségek vonatkozasdban a telepiilésen athaladé utak kapcsan
forgalomtechnikai egyeztetések lefolytatasa,

Kévagoors kozség rendbrségi feljelentési tigyeinek (temeté kerités rongalds, gardzdasag)
koordinalasa

Szentbékkalla Veléte-hegy utfelujitasi project elokészitése

Eb tartassal Osszefiiggd lakossagi kotelezettségek elokészitése, koordinalasa, bejelentd lapok
0sszesitése,

Onkormanyzati ingatlanok palyazat itjan torténd értékesitésének, bérbeadasanak eldkészitése,
palyazati folyamat lebonyolitésa,

Ottawa Ignac 1. vildghdboras emlékhely Iétesitésének miszaki el0készitése, hatdsagi
engedélyeztetése, kivitelezokkel kapcsolatos szerzodések elokészitése

Katasztrofavédelmi tgyek

Megalakitasi, veszély-elharitasi, befogadasi tervek aktualizalasa. Felkészitési terv a téli id6jarasi
viszonyokra, ellendrzések lebonyolitasa, kozbiztonsagi referens értekezleteken vald részvétel,
torzsvezetési gyakorlat lebonyolitasa.

Balatonrendes, Kékkaut, Révfllop
Kévagoors, Mindszentkalla,
Szentbékkalla, Koveskal,

Salfold Balatonhenye
behajtasi engedélyek | 6 10 -
kozutkezel o1 98 21 48
hozzéjarulas,
tulajdonosi
nyilatkozat
kat engedélyek 14 10 -
telekalakitasi 20 13 21
eljarasok
szakmai konzultacio, | 29 9 -
telepulésképi
vélemény
fakivagasi 1 3 8
engedélyek
kozterulet hasznélati | 5 8 12
engedélyek
vadkar lgyek 1 3 -
gondozatlan 8 23 37
ingatlanok
felszolitasa
igazolasok 1 - -
hatosagi 2 - -
bizonyitvanyok
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Atszervezések a jegyzo tartos tavolléte okan

A 2018. évben tovabbra is fennélltak a jegyzo tartds tavollétére, igy helyettesitesére torténd
intézkedések. A helyettesités olyan formaban keriilt megoldasra, hogy a jegyz6i feladatokat az
aljegyz6 latta el eredeti munkakore helyett, az aljegyz6i feladatokat az igazgatasi csoportvezetd
latta el eredeti munkakore helyett, és az igazgatasi csoportvezetd eredeti munkakorébe tartozo
feladatok egy része a munkakdrok atcsoportositasadval a mér a hivatalban dolgozo kollégéak kdzott
kerult felosztasra, tovabba 1 f6 hatosagi tigyintézé keriilt kinevezésre hatarozott idore. A jegyz6
tartds tavollétének idejére a hatékony és gordilékeny Ugyintézés biztositdsa érdekeben a
kiadmanyozas rendje moédosult. Azon terlletek egy részének tekintetében, melyeknél a
kiadmanyozasi jogot addig az igazgatasi csoportvezetd gyakorolta, kiadmanyozasi jogot kaptak
az ligyintézok az alabbiak szerint:

- adoigazgatasi igyek tekintetében az adoiigyi ligyintézok;

- kereskedelmi ligyek tekintetében a kereskedelmi ligyintézo;

- a lakcimnyilvéntartas alapjan feladatkorében kiadott hatsagi bizonyitvanyok, valamint

a népesseg-nyilvantartassal kapcsolatos tigyek tekintetében a hatosagi tigyintézo;
- hagyatéki iigyekben a hagyatéki tigyekben eljaré tigyintézo,
- ado- és értékbizonyitvanyok tekintetében az ado- és értékbizonyitvanyokat kiallitd
ligyintézo;

- gyermekvédelmi ligyekben a szocialis és gyermekvédelmi ligyintézo.
Fentiekben fel nem sorolt lgyekben a kiadmanyozasi jogot tovabbra is az igazgatasi
csoportvezetd (aljegyzot helyettesitd igazgatasi csportvezetd) gyakorolja.
Az aljegyz0 és az igazgatdsi csoportvezetd lattdk el a jegyzOi és aljegyzé (és igazgatasi
csoportvezetdi) feladatokat. A munkavégzés a két vezetd kozott munkamegosztassal tortént,
mely munkakapcsolat nagyon jo.

2. Ellenorzések

A 2018. évben lezajlott ellenérzéseket a csatolt nyilvantartas tartalmazza.

3. Pélyazatok

2018. évben elnyert palyazatok:
Mind a kilenc dnkorméanyzat megnyerte 2018. évi szocialis tiizifa tamogatast, tovabba tamogatast
kapott a téli rezsicsokkentéssel kapcsolatosan.

K@8vagoors, Balatonrendes, Salfold, Balatonhenye kozségek Onkormanyzatai, Révfilop
Nagykozség Onkormanyzata: a 2018. évi lakossagi viz- és csatornaszolgaltatas timogatasat.

Kévagoors, Balatonhenye kozségek Onkormanyzatai: a 2018. évi 6nkormanyzat fejlesztések
palyazat.

Kévagoodrs Kozség Onkormanyzata:

-a Videékfejlesztési Program keretén belill meghirdetett Helyi termékertékesitest szolgalo piacok
infrastrukturalis fejlesztése, kozétkeztetés fejlesztése cimii palyazat,

-a Nemzetgazdasagi  Minisztérium altal meghirdetett Telepilési  kdrnyezetvédelmi
infrastruktira-fejlesztés Kovagoorson cimii palyazat,
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-a Kulterileti helyi kozutak fejlesztése, 6nkormanyzati utak kezeléséhez, allapotjavitdséhoz,
karbantartasahoz sziikséges eré- €s munkagépek beszerzése cimii palyazat,

Balatonhenye Kozség Onkormanyzata: a zartkerti besorolasu foldrészletek mezégazdasagi
hasznositasat segit6 fejlesztéseére palyazat,

Szentbékkalla, Salfold Kozség Onkormanyzata: a Nemzeti Kulturalis Alap -komolyzenei
koncertsorozat megrendezésehez palyazat, - hangfoglalo program palyazat.

Révfiilop Nagykozség Onkormanyzata: a Kozmiivelddési érdekeltségndveld palyazatra
Szentbékkalla Kozség Onkormanyzata: a Balaton Fejlesztési Tanacs egyedi tamogatasa a
Ko6zossegi haz udvaranak feluUjitasa, régi tlizoltokocsi bemutatasahoz fedett allas kialakitasa,
zoldfelllet rendezes,

Révfiilop Nagykozség Onkormanyzata: a Balaton Fejlesztési Tanacs tmogatasa a Villa Filip
napok kulturalis rendezvenyére.

Révfulop Nagykozség Onkormanyzata a Bethlen Gabor Alapkezeld Zrt-tdl tAmogatis a
,,ReEvIUlop €s Rév testvér-telepiilési egylittmikodés fejlesztésére”.

4. Egyéb gondolatok:

Ugyfélfogadas:

A 2018-as beszamolomban is emlitést teszek arra vonatkozdan, hogy sok esetben felesleges a
torvényi eldirason feliili ugyfélfogadas. A kollégak visszajelzése alapjan elmondhatd, hogy az
ugyfélfogadasokat az ugyfelek 2018-ban sem latogattak. Jellemzéen a hivatalsegéd és a
falugondnok kozremiikodését igénybe véve vették fel a kapcsolatot a hivatallal, valamint az 6
segitségikkel nyljtottak be kérelmeiket.

Képzések:

A hivatali dolgozok az év folyaman tobbféle képzésen vettek részt. A hivatal teljes allomanyat
érintd kotelezd PROBONO képzésen folyamatosan teljesitenek a dolgozok, amely négy évente
meghatarozott kredit pont 6sszegytijtését kovetelei meg. Ezek a képzések jellemzben tavoktatas
keretében, elektronikusan torténnek a vizsgakkal egyutt. A mérlegképes konyvel6i végzettséggel
rendelkezd kollégak is folyamatosan teljesitik a sziikséges képzéseket a végzettség fenntartasa
érdekében.

Koszonet:

A 2018-as koltségvetés elfogadasakor, szinte teljes konszenzusban a képviselé-testiiletek is lattak
és érzékelték, hogy ez a hivatali 1étszam mar nem birja el a ra rott terhet, ezért Iépni kellett.
Szeretném megkdszonni ebben az évben is az Onkorméanyzatoknak, hogy a hivatal
vonatkozasaban 1étszambdvitést hajtottak végre. Mar egy év tavlatobol is nyugodtan kijelenthetd,
hogy a létszambdvités és feladat atcsoportositas pozitiv hozadéka a telepiilések adobevételeiben
is megmutatkozott, de hozzateszem, hogy ez csak egy Kis szegmense a pozitivumoknak.

A Koszonet rovatban szeretnék szot ejteni arrdl, hogy példaértékli volt az a teljesitmény az
onkormanyzatok részér6l, amely lehetévé tette, hogy a Hivataluknak mar 2018. év
novemberében egy 2019. évre elfogadott kdltségvetése tudott lenni. Ezt nagy elére 1épésnek
értekelem az elmult évekhez képest. Ezzel a dontéssel, tovabba a bérkeret emeléssel tudtuk
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elérni, hogy 2019-ben nem ért minket varatlanul a nagyon rovid hataridéhoz kotott palyézati
lehetéség, melyre sikeresen tudtunk palyazni és lehetéség volt ezaltal egy 10%-0s béremelésre
is.

Itt szeretném még megkdszonni a telepiilések egyeb tamogatasait, a forgoszékek cseréjét, a régi
elhasznélddott iroda butorok cseréjének lehet6séget. Az aprd figyelmességeket, az ajandék
ebédeket, a karacsonyi meglepetéseket, melyeket nagyon jo érzeéssel és drommel fogadtunk
Mindannyian.

A Hivatali beszamold a Képviselo-testiilet felé egy kotelezd adminisztrativ feladat, mely
nagyvonalakban tartalmazza csak, a teljesség igénye nélkiil, a hivatalban torténé munkavégzést.
Ugy gondolom, hogy ez ,.csak” egy Osszefoglalds, mely csak érintélegesen ad betekintést a
hivatali munkavégzés terlleteire. Azok a polgarmesterek, akik napi vagy heti szinten
személyesen kapcsolatot tartanak a hivatallal, latjadk, hogy a munkank milyen szerteagazo,
véltozatos, tiirelmet igényl6 -.. folytathatnam — feladat. Ok latjak, hogy az itt dolgozo kollégak
lelkiismeretes munkaval, mindent megtesznek azért, hogy az dnkormanyzatok feladataikat a
jogszabalyoknak megfeleléen tudjak ellatni. Ebben az Otéves ciklusban ez volt az utolsé
beszamoldja a Koévagoorsi Kozds Onkormanyzati Hivatalnak. Bizom abban, hogy a
valasztasokat kovetden is fenn tud majd maradni ez a kozosség, és a jovében is, legalabb ezen a
szinten biztositani tudja hivatalanak mitkodését.

Kérem, hogy beszamoldmat elfogadni sziveskedjenek!

Hatarozati javaslat:

................................ (NAGY)KOZSEG ONKORMANYZATA KEPVISELO-
TESTULETENEK
.../2019. HATAROZATA
A Kévigéorsi Kozos Onkormanyzati Hivatal 2018. évi munkajardl sz6l6 beszamold
elfogadasardl
..................................... (Nagy)Ko6zség Onkormanyzata Képviseld-testiilete a K&vagodrsi

K6zos Onkormanyzati Hivatal 2018. évi munkajarol szolé beszamol6t elfogadia.

Kévagoors, 2019. aprilis 24.

Tothné Titz Eva
jegyzot helyettesitd aljegyzo
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