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Targy: Jelentés a Kévagoorsi Kozos Onkormanyzati Hivatalt érinté a Magyar Allamkinestar
Onkorméanyzati Pénziigyi Szabdlyszerliségi Ellendrzési Foosztaly 2022, évi kincstiri
ellendrzeésérol

Eléterjeszté: Dr. Szabo Timea cimzetes fGjegyzd

Eldkészitette: Kantorné Filop Szilvia pénziigyi tigyintézi

logszaballyal nem ellentétes
dr. 5zabd Timea _
cimzetes fGjegyzo J

Tisztelt Képviseli-testiilet!

Az dllamhdztartasrol sz016 2011. évi CXCV. tdrvény (a tovabbiakban: Aht.) 91. § (1) bekezdése
alapjdn a zérszamadasi rendelet tervezetével egyiitt a képviseld-testiilet részére tdjekoztatasul
be kell nydjtani a kincstdr 68/B. § szerinti ellendrzése keretében a helyi dnkormanyzat éves
koltségvetCsi beszamolojaval kapesolatosan elkészitett jelentését. Tekintettel arra, hogy a
Kévigoirsi Kozos Onkorményzati Hivatalnal 2022. év vonatkozaséban sor keriilt az Aht. 68/B.
§-a szerinti kincstdri ellendrzésre, igy jelen cléterjesztéssel az ezen ellendrzesrol vald
tajckoztatdsi, valamint intézkedési terv készitési kitelezettsépiinknek tesziink cleget.

Az cllendirzés tirgya:
- szamviteli szabalyok szerinti konyvvezetési kotelezettségének,
- az Aht. 70, alcim alapjin teljesitends adatszolgallatasi kétclezettségek szabdlyszert
teljesitésének,
- az éves koltségvelési beszamold megbizhatod, valos Osszkepeének vizsgalata.

Az cllendirzési jelentés, valamint az ellendrzési jelentésben szerepld javaslatok alapjdn késziilt
intézkedési terv az eléiterjesztés mellékletét képezi.




HATAROZATI JAVASLAT

verererenrn(NAGY) KOZSEG ONKORMANYZATA KEPVISELO-
TESTULETENEK
«f2023, (LLLLOHATAROZATA

2022. évi kincstiri ellendrzésriol

................ (Nagy) Kdzség Onkorményzata Képvisclo-testilete a Kovagoirsi Kozos
Onkorményzati Hivatalt érinté 2022, évi, az dllamhdztartasrol szolo 2011, évi CXCV. torvény
68/B. §-a szerinti kinesténi ellendrzésrii] tortént tajékoztatast, valamint az ellendrzési jelentest
tudomasul veszi; tovabba az ellendrzési jelentésben foglalt javaslatok alapjan kesziilt
intézkedési tervet elfogadja.

Felelds: dr. Szabo Timea, cimzetes fojegyzio
Hatéridd: az intézkedési tervben foplaltak szerint

Kavagoirs, 2023, mijus 10.

Dr. Szabo Timea
cimzeles 1ijegyzo



INTEZKEDESI TERV

A Kovigoirsi Kizos Onkorméinyzati Hivatal 2022-cs kiltségvetési évére vonatkozé
kincstari ellendrzésrol késziilt jelentésben megfogalmazott javaslatok alapjan

Ellenérzitt szerv megnevezése: Kovagoirsi Kozos Onkormanyzati Hivatal
Torzsszam:803021

Az ellendrzes targyva:

- A szamvitell szabdlyok szerinti kényvvezetési kitelezettségének,

- Az Aht. 70. aleim alapjan teljesitendd adatszolgiltatasi kitelezettsegek szabalyszerh
teljesitese

- Az éves kiltségvetcsi beszamold meghizhatd, valds dsszképénck vizsgélata.

ELLENORZES JAVASLATAL
Az ellendrzés javaslatai alapjan az ellendrzott szervnek intézkedési tervet kell készitenie felelos
személy megnevezeésével és hataridd meghatirozdsiaval. Az intézkedések véprehajtasanak

hatarideje: 2023, november 30.

1. Belso kontrollrendszer értékelése alapjan javasolt intézkedések:

A Jegyzi intézkedjen, hogy

1/1. az Alapité Okiratot az Avr. 5. § (1) bekezdés ) pontja és a (4) bekezdésben foglaltak
szerint, az SZMSZ-t az Avr. 13. § (1) bekezdés ¢) pontjanak megfelel8en médositsak
Hatarideje: 2023, november 30.

Felelos: jegyzo

Megjegyzés: 2023.01.26 egyiities Qilésen elfogadva és az aldirds ezzel cgy iddben megtirtént

1/2. a Szamviteli politika felilvizsgalatat végezzek el az Szt. 14, § (3)-(4),(11) bekezdései
alapjan

Hatirideje: 2023, november 30,

Felelis: jegyzi

1/3. az Kszkizok és a forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzatanak felilvizsgalatat
vegezzek el az Szt. 14, § (5) bekezdés a) pontja, és az Szt. 14, § (11) bekezdése alapjin
Hatirideje: 2023, november 30.

Felelis: jegvzi

1/4. ar. Eszkirik ¢és a forrasok értékelési szabalyzatinak felilvizsgalatat végezzék el az
Ahsz. 50, § (2) bekezdés a)-d) pontjai, és az Szt. 14, § (11) bekerdeése alapjan

Hatarideje: 2023, november 30,

Felelos: jegpyzi

1/5. az Onkiltség szamitisi szabilyzat felilvizsgalatat végezzek el az Szt. 14, § (11)
bekezdésc alapjan

Hatdirideje: 2023, november 30.

Felelis: jegyzi



1/6. a Szamlarendben a jogszabalyi hivatkozasok és a COFOG-ok felilvizsgalatat és javitdsat
vepezzek el az Szt. 161. § (5) bekezdése alapjan

Hatirideje: 2023, november 3{,

Felelos: jegyzi

1/7. az Avr. 13. § (2) bekezdés d) pontja és a (4a) bekezdés alapjan az Anyag- és
eszkizgazdalkodasi szabalyzat késziiljon el

Hatirideje: 2023, november 310,

Felelos: jegyzo

1/8. a Belfoldi és kiilfoldi kikildetésck clrendelésével és lebonyolitasaval kapesolatos
szabalyzat soron kivetkezd modositisakor a tartalmi elemeket akrualizaljak az Avr. 13. § (2)
bekezdés c) pontja és (4a) bekezdése figyelembe vételével

Hatdirideje: 2023. november 30,

Felelis: jegyid

179, az integralt kockazatkezelési rendszer koordinalasira kijeloll szerverzeti felelds
személyének pontos meghatdarozasa a Bkr. 7. § (4) bekezdés alapjin torténjen meg
Hatarideje: 2023, november 30.

Felelis: jepvzo

1/10. a Kozs Hivatal tegyen elegel az Info tv. 27, § és 32-34. §-aiban meghatarozott kdzzétételi
kételezettségenek, az Info tv. 1. mellékletének 111, részben felsorolt kitelezé kizzétételi adatok
teljes koriien jelenjenek meg az Onkormdanyzat honlapjén

Hatarideje: 2023. november 31,

Felelis: jegyzi

1/11. a belsi ellendrzési vezetd a Bkr. 17. § (4) bekezdése alapjan vizsgalja felill a Belsé
ellendrzeési kézikinyvet és a sziikséges modositasokat vezesse it

Hatarideje: 2023, november 30.

Felelos: jegpyzo

1/12. a Kdzds Hivatalra vonatkozoan a Bkr. 10. §, 15-16. § alapjan végezzenek belst ellendrziést
Hatarideje: 2023, november 30
Felelos: jegyzi

2. A Kiinyvverzetési  ¢és  adatszolpaltatasi  kitelezetiséo  ellendrzésével  kapcesolatos
intérkeddésel:

A Jegyzd intézkedjen, hogy

2/1. az adatszolgaltatasokat és a konyvelést a koltségvetesi rendeletmodositisok timasszik
ald, valamint vegyék figyelembe az Aht. 34. § (4) bekezdésében foglaltakat
Hatarideje: azonnal
Felelos: pénziigyi iigyintézi

2/2. az Aht. 37. § (1) bekezdésének ervenyesiilése érdekében kitelezettségvallalasra csak
pénzigyi ellenjegyzést kdvetoen keriiljon sor



213,

Hatarideje: azonnal
Felelis: pénziigyi ligyintézi

az Aht. 38. § (1) bekezdésében foglaltak érvényesiilése érdekében csak az Avr. 59. § (3)
bekezdésében rogritett feltételeknek megfeleld utalvanyrendelet alapjan keriilion sor
pénziigyi teljesitésre

Hatirideje: azonnal

Felelds: pénziigyi iigyintézi

2/4. a konyvelés soran a 38/2013. NGM rendelet X1l fojezet A) Szolgdltatds vasarlis

elszamolasa  pontjdban  leirtakat  vegyék fipyclembe. A kinyvelés és  a
kételezettségvallaldsok nyilvantartdsa soran tartsdk be az Ahsz. 53. § (2) bekezdés, (3)
bekezdés a) pontjaban foglaltakat, és az Ahsz. 14. melléklet 11. Kotelezettségvallalasok,
mas fizetési kitelezettségek nyilvantartasa fejczetrésat

Hatarideje: azonnal

Felelds: pénziigyi ligyintézi

Kdévagodrs, 2023 majus ...

dr. Szabo Timea

cimzetes fGjegyzi

Az intézkedési tervben foglaltakat megismertem:

Kévagaodors, 2023, majus | ..

dr. Szabd Timea Kintorné Fiilop Szilvia
cimzetes fojegyzd penziigyl Ggyintézd

mint végrehajtasért felelds szemclvek
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N1/2. ELLENORZESI MEGALLAPITASOK ES JAVASLATOK
KOZOS HIVATAL

Ellenérzétt szerv megnevezése: Kévagirsi Kizas Onkormanyzati Hivatal
Torzsszdm: 80302}

1. Belsé kontrollrendszer értékelése:

A Koz6s Hivatalnal a belsd kontrollrendszer kialakitisa hidnyossigokkal megtiirtént, A sza-
bélyzatok nem minden esetben keriiltek aktualizlasra, illetve a médositasok nem feleltek meg
teljeskriien a jogszabalyi eléirdsoknak, A belsd kontrollrendszer jogszabdlyoknak megfelels
miikddéséhez sziikséges a szabalyzatok aktualizilisa, a hidnyzé szabdlyzat elkészitése.

Kontrollkérnverzet

A Kozbs Hivatal a 2022. évi népszdmlalas el6készitésével és lebonyolitisdval kapcsolatos fel-
adatok elldtasdra a konyvelésében hasznélja a 013210 Atfogd tervezési és statisztikai szolgdlta-
tasok COFOG-ot. A COFOG srem szerepel a Kozos Hivatal Alapité Okiratiban, SZMSZ-
ében, a tﬁr?lsl;ﬁnyvi nyilvintartisban, illetve a Szamlarendben sem.  Jo?z. #.1¢ L

Fio} Al

Az Ahsz. 50, § (1) bekezdése alapjan elkészitett szabalyzatok

A Kozis Hivatal a Jegyzi altal iovahagyott, 6nallé Szamviteli politikaval, illetve a Szim-
viteli politika keretében elkészitendé egyéb szabilyzatokkal rendelkezett,

A Szamviteli politika 2020. janusr 1-t6] hatalyos, utoljara 2020. dprilis 27-én moédositottak, A
szabalyzatban irdsban rigzitették, hogy mit tekintenek a szamvitel; elszdmolas, az éndkelés
szempontjdbol [ényegesnek, jelentdsnek, nem lényegesnek, nem jelentBsnek, kivételes nagysa-
gl vagy eléfordulast bevételnek, kaltsépnek, raforditasnak. 4 szabdlyzat nem tartalmazza a
gazdalkodora jellemzd sajatossdgokat, tovabba abban pontatlan hivatkozdsok taldlhatok (pl.
111/5.1.3.3.3. pontban feltiintetett hivatkozdsok (7.2.3.1. és 7.2.3.2.) tévesek, nem talalhatoak a
szabalyzatban). A Kiizbensé megallapitasok javaslata alapjin a Koézis Hivatal 2022, dec-
ember 20-i hatillyal modositotta a szabilyzatat, A Jegyzé altal jovahagyott Szamviteli po-
litikdban régzitették a gazdalkodora jellemzé sajatossigokat, tobb téves hivatkozast javi-
tottak, azonban a jelentds dsszegif hiba definicidja tovabbra is pontatian a szabilyzathan.

Az Eszkozok és a forrasok leltarkészitési és leltirozasi szabalyzata 2020, janudr 1-t8] hatd-
lyos, tartalmazza a jogszabdlyi eléirdsoknak megfeleld elemeket. Meghataroztak, hogy az esz-
kiszok ¢s forrdsok leltarozdsa milyen idékizonként torténik. Rogzitették a hasznalt, de a mér-
legben értékkel nem szereplé immaterialis Javak, targyi eszkézok, készletek és a vagyonkeze-
lésbe adott eszkozok leltarozasanak szabalyait. A szabalyzal pontatlan Jogszabilyi hivatkoza-
sokat, illetve megfogalmazasokat tartalmaz (pl. az eszkézgk és forrdsok felsoroldsa nem felel
meg az Ahsz. 9-14. §-ban szereplé mérlegsoroknak).

Az Eszkozik és a forrasok értékelési szabdlyzata 2020, janudr 1-t6] hatélyos. A szabdlyzat-
ban nem rigzitették a kivetelések értékelésének elveit, szempontjait, kiveteléstipusonként a
kis Gsszegli kivetelések év végi meghatirozasdnak elveit, dokumentalisanak szabdlyait, az
cpyszerlisitett értékelési eljdras ald vont kdvetelések besoroldsdnak elveit, dokumentalésinak
szablyait, €s a tulajdonosnak, tulajdonosi Jjoggyakorlé szervezetnek a vagvonkezelésbe adott
eszkdztk vagyonértékelése sordn alkalmazott értékelési eljdrds elveit, mddszerét, dokumentéls-
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sanak szabdlvait, feleldseit. A szabdlyzat hatalytalan jogszabdlyi hivatkozasokat és pontatlan
mepfogalmazdsokat tartalmaz.

Az Onkoliségszamitasi szabdlyzat 2020. janudr 1-t3] hatalyos, pontatlan jogszabalyi hivatko-
zast tartalmaz (pl. 3.5.4., 3.5.5. Kézvetleniil elszdmolhatd dologi kiaddsok, Kozvetleniil elsza-
molhaté szolgdltatdsi kiadasok pontok alatt: "Korm. rendelet 9. melléklet" (Ahsz.) az eszkozik
értélovesztésének alakulisdrél szol, nem a szimlaosztalyok tartalméra vonatkozo eldirdsokat
tartalmazza).

A Pénzkezelési szabalyzat 2022, médjus 20-t8] hatilyos, tartalmazza az Szt. 14. § (8) bekezdé-
séhen elirt rendelkezéseket, azonban @ szabdlyozdist pontositani kell: a készpénzillomanyt
érintt pénzmozgasok jogeimeit és eljarasi rendjet, a hézipénztarbil felvett készpénzellleg el-
szamolasanak részletszabalvait (eléleg elszamoldsdnak hatarideje) nem tartalmazza. A pénzta-
ros és pénztérellendr feladatainak ellitdséndl nem hataroztik meg egyértelmlien az tsszeférhe-
tetlenségi szabalyokat. A pénztiros helyettesitése, a pénztar Atadds és annak dokumenticioja
hidnyos. A Koizbensé megallapitisok javaslata alapjan a pontositasokat, kiegészitéseket,
javitasokat 2022. december 20-i hatéllyal elvégezték a szabdlyzatbhan.

A Szamlarend 2020. janudr 1-t6] hatalyos, nem tartalmazza a Kozbs Hivatal dltal hasznalt
COFOG-okat, valamint az Ahsz. modositdsait. A szamlattikér nincs aktualizdlva (pl. 86. Rend-
Kkiviili raforditisok, 94, Rendkiviili eredményszemléleti bevételek). A Kézbenst megaliapita-
sok javaslata alapjin a pontositisokat, kiegészitéseket, javitisokat 2022. december 20-i
hatallyal részben elvégeztck a szabilyzatban. A Szamlarend téves (Szt 53, § (6) bekezdés
d) pontja) és hatalytalan (Aht. 72. § (2) bekezdés, Ahsz. 46. § (5) bekezdés) jogszabilyi hi-
vatkozasokat tartalmaz. A szabdlyzat a technikai-pénzforgalmi funkeiot (018030
COFOG) nem tartalmazza, tovabba a népszamlilassal kapesolatos 013210 COFOG is hi-
anyzik.

Az Avr. 13. § (2) bekezdés szerinti szabalyzatok

Az Avr. 13. § (2) bekezdés a) pontja szerinti szabdlyzat a Jegyzd altal jovahagyott, a Kozis
Hivatal énallo szabdlyzata, 2020. janudr 1-t81 hatilyos. A Gazdalkodasi szabdlvzatban rog-
zitették a tervezéssel, gazdilkodassal, és a beszamolisi feladatok teljesitésével kapcsolatos elo-
irdsokat, feltételeket, A szabdiyzatban szerepld jogszabdlyi roviditések nem megfeleldek (pl.
Stabilitasi torvényt (4.1.4, pont) és az Ahsz-t (5.3. pont) csak roviditve hasznaljak),

Az Avr. 60. § (3) bekezdése szerint a jogkordk gyakorldsdra jogosult személyekrdl és aldirds-
mintijukrél a belst szabalyzatban foglaltak szerint naprakész, hidnytalan nyilvantartast vezei-
tek. A szabdlyzatban rogzitették az irasban és nem irdsban vallalt kistelezettségvallalis rendjét,
alkalmazott dokumentumait, megfelelve az Avr. 53. § (1)-(2) bekezdés elbirdsainak. Szabé-
Iyoztik a kitelezettségvallalds nyilvantartésanak modjat az Ahsz. 14, mellékletében foglaltak-
nak megfelelSen. A Jegyzd mem adott irdsbeli felhatalmazdst kitelezettségvallalisra, utalva-
nyozasra, szekmai teljesitésigazolasra tsszelérhetetlensép, illetve helyeltesités esetére, tovabba
nem jelolt ki senkit a pénziigyi ellenjegyzési feladatok, valamint az érvényesitési feladatok el-
litisara, A szabélyzat tartalmazza az dsszeférhetetlenségre vonatkozd elbirasokat az Avr, 60. §
(1)-(2) elbirdsai alapjan. A Kizhenst megallapitisok javaslata alapjan a Kizos Hivatal
2022. december 20-i hatallyal mddositotta a szabilyzatit, A Jegyz0 altal jovihagyott
Gazdilkodasi szabalyzatban mar nem szerepel a bevételek kitelezd szakmai teljesitésiga-
zoldsa, tovabba a Jegyzd elkészitette a személyenkénti kijeloléseket és felhatalmazasokat.
A nem megfeleld jogszabalyi roviditések is javitsra keriiltek. .
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Az Avr. 13. § (2) bekezdés b), c), ¢}, h) pontjaiban eldirt, a Kizos Hivatal 4ltal elkészitett, és a
Jegyzd dltal aldirt szabdlyzatok elkésziiltek.

A Kozbs Hivatal az Avr. 13. § (2) bekezdés d) pontjéban elgirt anyag- és eszkézgazdalkodas
szamviteli politikiban nem szabilyozott kérdéseirgl (Anyag- és eszkizgazdalkodasi sza-
bilyzat) nem rendelkezett.

A Belfoldi és kiilfoldi kikiildetések elrendelésével és lebonyolitisaval kapesolatos szabaly-
zat pontatlan (437/2015. Korminyrendelet megnevezése hibds, a 2.1.4. pontban a Szabélyzat
pontjaira valé hivatkozés hibas, nem taldlhatd - 2.2.1 n2.2.2,2.2.3.). A Kozbensé megallapits-
sok javaslata alapjin a Kozios Hivatal 2022, december 20-i hatillyal médositotta a sza-
bilyzatat. A 437/2015. Korményrendelet megnevezését javitottik, azonban a hibgs hivat-
kozisokat nem.

A Kizérdekii adatok megismerésére irdnyuld kérelmek intézésénck, tovabba a kitelezéen
kizzéteendd adatok nyilvanossdgra hozatalinak rendjérdl sz0l6 szabalyzatban a jogsza-
bilyvaltozdsokat a hatdlybalépést kivetd harminc napon beliil nem vezették at, hatdlytalan jog-
szabilyl hivatkozdst tartalmaz (pl.: 2007. évi CI. Tarvény 2021. VII, 26-t6] hatdlytalan). A
Kézbensé megillapitisok javaslata alapjan a Kozos Hivatal 2022, december 20-i hatallyal
médositotta a szabalyzatit. A hatalytalan jogszabilyi hivatkozist torolték a szahalyzat-
bal.

Egyéb szabalyzatok

A Bkr. 6. § (3) bekezdés elbirdsdnak megfeleld Ellendrzési nyomvonalat, valamint a Bkr, 6, §
(4) €s (4a) bekezdései szerinti Szervezeti integritdst sérté események kezelésének eljiris-
rendjét a Belsé kontrollrendszer szabdlyzat tartalmazza. A 2020, Janudr 148l hatdlyos, Kézis
Hivatal altal készitett szabalyzatot a Jegyz6 alairta.

Integralt kockazatkezelési rendszer

A Kozbs Hivatalndl kialakitdsra keriilt az integralt kockdzatkezelési rendszer, melyet a Belss
kontrollrendszer szabalyzatban régzitettek a Bkr. 6. § (4}, 7. § (1)-(5) bekezdései alapjan. Mep-
tortént a tevékenységekben rejlés kockazatok felmérése. meghatiroztdk az egves kockazatokkal
kapcsolatban szilkséges intézkedéseket, és azok végrehajtésa folyamatos nyomon kévetésének
madjat. Az integralt kockazatkezelési rendszer koordinglisira kijelalt szervezeti felelés szemé-
lyének pontos meghatdrozdsa nem tSriént meg.

Kontrolltevékenvsépek

A Bkr. 8. § (2)-(4) bekezdéseiben foglalt elbirdsoknak megfelels kontrolltevékenységek kiala-
kitisa részben megtértént, miktidtetése azonban nem minden esetben felelt meg 2 jogszabdlyi
eldirdsoknak. Az utalvanyrendeleten az ervényesitési és utalvanyozasi jogkor tényleges gyakor-
lisa idonként késtbb tértént, mint a peénziigyi teljesités, A Jegyzé 2022, december 19-ig nem
adott irasbeli felhatalmazdst kistelezettségvallalasra, utalvanyozdsra. szakmai teljesitésigazolds-
ra tsszeférhetetlenség, illetve helyetiesités esetére. A Jegyz6 2022. december 19-ig nem jelilt
Ki senkit a pénziigyi ellenjegyzési feladatok, valamint az érvényesitési feladatok elldtdsara.
Tobb esetben a pénziigyi ellenjegyzé datummal elldtott aldirdsa nem szerepell a szerz6désen. A
bevételek szakmai teljesitésigazoldsa a Gazdalkoddsi szabdlyzat 2022. december 20-i médosi-
tasdig nem a szabalyzatban rogzitettek szerint tértént,
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Informacios s kommunikicios rendszer

Az Info tv. 1. mellékletében meghatdrozott kizzétételi kitelezettségének a Kozis Hivatal rész-
ben tett eleget, az Info tv. mellékletének 111, részében felsorolt kitelezd kizzéiéieli adatai hié-
nyosak, és nem taldlhatd meg az el6irt 10 évnyi anyvag. Az Iratkezelési szabilyzat 2018, janudar
1-t6] hatalyos, a K6zos Hivatal szabélyzata, melyet a Jegyzd kiadményozott,

Nyomon kivetési rendszer {(monitoring)

A Jegyzd teljeskoriien kialakitotta a szervezet tevékenységének, a célok megvalositasanak
nyomon kévetését biztosité rendszert (monitoring) a Bkr. 10. § alapjin. A Belsé Ellendrzési
Kézikiimyv 2014, jolius 31-16] hatdlyos, a Kozis Hivatal keszitette, a Jegyzd jovdhagyta. A ké-
zikonyv szerint minden év februdr 28-dn aktualizdlni kell azt, errd] azonban semmilyen frasos
dokumentéciét nem kaptunk. A Belsd kontrolirendszer szabdlyzai 1. fejezete szerint a Tapolea
és Komyéke Kistérség Tébbeélh Térsulisa Otjdn. a Belsd Ellendrzési Kézikinyv szerint kiilsd
vallalkozaval latjak el a belsd ellendrzési feladatokat.

A Jegyzd nem gondoskodott az operativ tevékenységektdl fiiggetlen belst ellenbrzés megfeleld
mitkidtetésérdl, mivel nem volt belst ellendrzés 2021, évre vonatkozdan, tovibbi nem Aallt
rendelkezésre a 2022, évre vonatkozo éves ellendrzési terv a Kdzos Hivatalra. A Bkr. 1. mel-
Iéklete szerinti kitéltsu és alairt nyilatkozatot a Jegyzd elkészitette.

2. A kiinvvvezetési és adatszolgaltatasi kitelezettsép ellenirzésének tapasztalatai:

A 2022. évi nyité mérleg sorait az Ahsz. 22, § (1) bekezdés szerinti leltdrral (részletez nyil-
véantartassal, fékonyvi kivonattal egyezben) — a D/AII. Adott elolegek mérlegsor kivéfelével —
aldtamasztottik. A sajat toke mérlegsorai epyeznek a 2021, évi kiltségvetési heszimold sajit
t0ke sorokhoz tartozd adataival.

A mérlegsorok aldtimasztisihoz készitett jegyzikinyvekben a kisértéki informatikai eszkizik
(1311143, f6kinyv) és a kisértékii egyéb gép, berendezés, felszerelés (1311243, fokdnyv) al-
lomanyairdl nem készult részletezd nyilvantartas (Netto értck 0). A D/lIF1e. Foglalkoztatotiak-
nak adott eldlegek mérlegsor az Ahsz. 14, melléklet IV, pontja szerinti elBirsait nem tartal-
mazza. A mérlegsorhoz csak az ASP-bil kinyomtatott kartont csatoltak.

A 2022, évi nyitd adatok megegyeztek a 2021. évi zdrG adatokkal, az Szt. 15. § (6) bekezdése
szerint. A nyito tételek keretében az Ahsz. 54, § (2) bekezdés a) pontja szerint a Mérlep szerinti
eredményt divezetiék a Felhalmozott eredmény szdmlara. Az Ahsz, 54. § (4) bekezdés szerint
az elézd évi maradvanyt —a 2021, évi beszdmold maradvanykimutatas lirlapjaval megegyezd
tsszegpel — bevételként nyilvdntartdsba vettek.

A Kizos Hivatal gazdalkodasi, kényvvezetési feladatait az ASP kiilinhdzd szakrendszereivel
latja el

Az Ahsz. 14. melléklete szerinti részletezd nyilvantartdsokat vezetik, azonban a vezetett nvil-
vantartisok nem minden esetben felelnek meg az Ahsz. 39, § (3) bekezdésében foglalt elira-
soknak:

o Az eldiramvzatolrol vezelelt részletezd nyilvantartas nem tartalmazza teljeskorilen az
Ahsz. 14. melléklet I pontjban foglaltakat. A 2022. évi 12. havi IKJ elbirdnyzat modo-
sitasait — a Személyi juttatdsok (K1.), a Munkaadokat terhel6 jarulékok és szociilis hoz-
zAjaruldsi add (K2.), a Mikddési céli tdmogatasok allambaztartdson belillodl (B1.) ro-
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vatok Bsszegének mepemelését — kltségvetési rendelette] nem tdmasztottak ald. 2022,
évhen Lkiltségvetési rendeletmédositdst 3 alkalommal ferjesztettek a Képvisel§-
testiilet elé, az utolsé rendelctmédositasra 2023, marcius 21-én Keriilt sor (4/2023.
(IIL21.) rendelet). A kinyvelés, az adatszolgdltatis €s a Képviselg-testiilet 4ltal elfo-
gadott kiltségvetési rendeletmédositis kézitt az Bsszhang év végén nem valssult meg.

Az Ahsz. 53, § (4) bekezdésében foglaltak szerint a kiltségvetés, és a pénziigyi kbnyvvezetés
helyességének ellenBrzését az Ahsz. 17, meliéhletében meghatdrozott kitelezi egyezisépek
vizsgilataval végeztiik el, A I negyedeévi IMJ, valamint a 6. havi 1KJ vizsgalata sordn az el-
lenSrzés nem dllapftott meg eltérést. Az Ahsz, 17, mellékiet 4. a) pontja szerinti pénzforgalom
levezetés egyezelt a pénzeszksztik targyidészaki zérs egyenlegével,

Az Ahsz. 53, § szerinti zarlati feladatok elvégzése részben felel meg a Jogszabalyi eldirdsok-
nak:
® A 36414 Mis elbzetesen felszamitott nem levonhatd AFA fokényvi szdmla dtvezetése
nem tirtént meg az Fgyéb raforditisok kozé. Fy végére a 36414, fkonwi szdmldnak
mdr nem volt egyenlege, az divezetést a Jogszabdlynak megfelelen elvégezték,

A Il negyedévi IMJ &s a 6. havi IKJ ellendrzése sordn tett mepillapitdsok:

* A Kozds Hivatal 2022, évi koltsépvetésérdl szol6 2/2022. (11.25.) 6nkorméanyzati rende-
let és a KGR-K11 adatszolgaltatdsaban szerepl eredeti eldiranyzatok kézitt eltérést
nem tapasztaltunk. A 2022, évi koltségvetés modositdsardl szolo 122022, (VIL.7.) &én-
kormianyzati rendelet és a 6. havi IKJ adatszolgdltatisban szerepld médositors eldirdny-
zatok kozitt efliérést nem tapaszraltunk.

* A Ko&zds Hivatal a gépek, berendezésel, felszerelések, jarmiivek allomanya utan 2022,
1. félévben értékestikkenést szamolt el.

* A bankszimlakivonat, valamint a 2022. 06. havi pénztarjelentés zird egyenlege meg-
egyezin a fokdnyvi kivonatban és az adatszolgéltatasban szerepls egvenleggel.

* A 2021. december havi személyi juttatdsok idébeli elhatirolisat nem oldottik fef 2022,
janudrjdban, a IL. negyedévi IMJ tirgyidGszak végi allomanyaban szerepel.

* A kényvelésben haszndlt COFOG-ok — a 013210 Atfogt tervezési és statisztikai szol-
galtatasok COFOG kivételével — szerepelnek a torzskiimyvi nyilvaniartdsban, az Alapitc
okiratban és az SZMSZ-ben. A 2020. Janudr 1-t8] hatélyos Szdmlarend nem tartalmazza
a K6zos Hivatal ltal hasznalt COFOG-okat.

A 1l negyedévi IMJ-hez és a 6, havi IKJ-hez kapcsolédé mintatételek ellenbrzése alapjan tett

megdllapitas;

* A kozlekedési koltségtéritéseket és a kikilldetési kiadasokat a K1 101, Térvény szerinti
illetményck, munkabérek rovaton szdmoltik el. Az adott havi bérkiinyvelésben rende-
zésre keriilt az Gsszeg,

» Az Ahsz, 15. mellékletének elGirdsa ellenére t5bb gazdasdgi esemény nem a megfeleld
rovaton, fokonyvi szimon keriilt megjelenitésre,

* A konyvelés alapjan megallapitotiuk, hogy elbzetes kitelezettségvallalis nélkiil, végle-
ges kotelezettségként szamoltak el a folyamatos teljesitésti, szerzbdéssel rendelkezd ki-
fizetéseket.

A mintak értékelésekor a kontrolltevékenysépek keretében a gazdilkodasi jogkordk gyakorldsa
sordn az alabbi, ntélag nem javithato hidnvossagok, hibak is megallapitisra keriiltek:
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e Az utalvanyrendeleteken néhdmy esctben az utalvinyozis €s az érvényesités idbpontja
kordbbi, mint az utalvdnyrendelet nyomtatasanak datuma. Emiatt megallapitottul, hogy
a kifizetéseket az Aht. 38. § (1) bekezdésében foglaltak ellenére érvényesitett s utalva-
nyozott utalvanyrendelet nélkiil teljesitették. Az utalvanyrendeleteket az ASP rendszer-
ben 5rténd rigzitéskor — a pénziigyi teljesitést kévetden, utdlag — nyomtattdk ki. Az
utalvinyrendelet készitése, az utalvinyrendeleten az érvényesitési €s utalvanyozasi jog-
kér tényleges gyakorlasa késébb tirtént, mint a pénziigyi teljesites.

s A szakmai teljesitésigazolis néhdny szdmlan nem tértént meg.

s Tihb szerzfdésen nem szerepel a pénziigyi ellenjepyzt datummal ellitott aldirdsa.

e A Gazdilkodési szabalyzal alapjén a bevételek teljes kbrére vonatkozoan is el kell litni
a szakmai teljesitésigazoldst, ez azonban egy esctben sem t8rtent meg.

Az évkozi adatszolgiltatisi kitelezettségeknek eleget tettek, teljesitésitk jogszabilyi hatér-
idére megtortént, az adatszolgaltatdsok adatainak fokonyvi kivonattal valo alatimasztisa meg-
feleld volt. A 6. havi IKJ vizsgélata sordn $sszehasonlitasra keriilt a fokényvi kivonat az adat-
szolgAlatassal, eltérést nem tapasztaltunk sem a teljesitésck, sem a kovetelések, kotelezettség-
vallalasok, sem a modositott eldirinyzatok tekintetében.

Az ellendrzés megfeleld bizonyossdgot szerzett arrol, hogy a Kozos Hivatalnal a 11. negyedevi
IMIJ és a 6. havi IKJ kapesan vizsgdlt kdnyvvezetés jelentos hiba mértckét elérd hibat nem
tartalmazott. Az ellendrzés sordn megdfapitott, javithatd hibdkai kifavitotiak. A javitdasok
vizsgdlata alapjdn a hibak az ellendrzési jelentés készitésének iddpontjdban sem érték el a je-
lentds dsszegl hiba mértékét.

A 12. havi TKI-hez és a Gyorsjelentéshez kapesolodd mintatételek ellendrzése sorén utdlag
nem javithatd hidnyossagok, hibak nem keriiltek megallapitasra. Valamennyi mintatéte] megfe-
lelt a jogszabalyi eltirdsoknak.

Bérkinyvelds ellendrzése

Az ellenérzés sordn dsszehasonlitottuk a Kozos Hivatal reészére a Magyar Allamkinestir &ltal
megkiilditt Adatkdzlo 151th — a neltd finanszirozas kbrébe tartozd helyi dnkorméanyzati kilt-
sépvetési szervek részére — a Kozbs Hivatal finanszirozasi és bérfelhasznaldsi OsszesitGjet
(KIRA), valamint a Kzos Hivatal 4ltal készitett bérfeladast. A 2022. évi bérkonyvelés ellentr-
zése soréin a KIRA-bo] nvert adatok, ¢és a Kozos Hivatal fokonyvi kényvelésében szerepld ada-
tok (koltségvetési és pénziigyi kbnyvelés) kizott nagysdgrendi eltérést nem tapasztaliunk.

A 12. havi IKJ vizsgdlata sordn Gsszehasonlitisra kerult a foktnyvi kivonat az adatszolgéltatds-
sal, eltérést nem tapaszialtunk sem a teljesitések, sem a kivetelések, kiitelezetiségvallalasok,
sem a modositott eldirdnyzatok tekintetében. A 12. havi IK] teljesités adatai, annak pénziigyi
jévihagydsa utin az éves koltségvetési beszamolo tirlapjaira a KGR-K11 modulban betdltésre
keriiltek.

3. Az éves kibltséovetési beszamolo ellenfrzésének tapasztalatai:

A decemberi havi brutté bérek és jarulékok elbz0 évi, valamint tirgyévi elhataroldsa pontos,
meérlegleltarral alataimasziott.

Az éves koltségvetési beszdmold ellenfrzése kapesdn meggydzodtiink arrol, hogy a Kozds Hi-

vatal a kltségvetési szdmvitelben kényvelt adatait az éves kbltségvetési beszdmoléd mepfeleld
tirlapjain szerepelteti,
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A 2022, évi kiltségvetési beszamold vizsgélata sordn az adatszolgdltatds, és az azt alatdmaszid
fokonyvi kivonat kizott eltérést nem dllapitottunk meg.

A 2022, évi kéltségvetési beszamoloban a zérd penzkészlet és a bankszdmlakivonat, pénztarje-
lentés kdzott az egyezbség fenndllt. A 36414. Mis el8zetesen felszémitott nem levonhatd AFA
1okényvi szdmla egyenlegét a jogszabilynak megfelelfen atvezetiék az Egyéb raforditisok k-
zé. A nem megfelels rovaton, fékényvi szdmon kinyvelt gazdasdgi eseményeket javitotiak,
megfelelnek az Ahsz. 15, melléklet eldirdsainak.

A Kozés Hivatal 2022, évi mérlege az Ahsz, 30/A. § a) pontjdban megjelolt hataridit kivets-
en elkésziilt, és annak sorait leltarral — részletezd és a fokdnyvi nyilvantartssal, fkdnyvi ki-
vonattal — aldtimasztotta.

A Kizos Hivatal mérlegfodsszege 11,628.773 Ft, a jelentds Gsszeg 232,575 Fi.

Mennyiségi leltar felvételére 2022, december 31-i fordulénappal keriilt sor a Kozios Hiva-
talnal.

Az Ahsz. 6, § (2) bekezdés bb) pont szerinti eredménykimutatds ellendrzése sordn elependo
¢€s megfeleld bizonyossdgot szereztiink arrol, hogy az eredményszémlikat az Ahsz.-ben eldirtak
szerint vezették, az eredményt érintd gazdasagi események konyvelései teljes kériien megtir-
téntek és ennek meglelelden lettek értékelve, Az eredménykimutatds fokbnyvi nyilvantartassal
valo egyezdsége biztositott volt.

Megvizsgaltuk, hogy ugyanazon értékelési elveket és eljdrdsokat alkalmazta a Kiizos Hivatal az
eredménykimutatis Ssszedllitdsakor, mint a mérlegnél, ugyanazt a mérleg szerinti eredményt
mutatta be az eredménykimutatas keretében az eredményszemliéletl bevételek és koéltségek, ra-
forditisok killsnbségeként, mint a mérlegben a sajat toke részeként.

Az Ahsz. 6. § (2) bekezdés ab) pont szerinti maradvinvkimutatis fokanyvi kivonattal valo
egyezosége biztositott volt. A 2021, évi kiltségvetési beszamold KGR-K ] 1 rendszerben ripzi-
tell maradvinydnak tsszege az Onkormanyzat 8/2022. (V.28.) szdmi 6nkormanyzati rendelete
19. meliékletében jovdhagyott Gsszeggel megegyezett. A 2022. évi adatszolgéltatis alapidn
megallapitottuk, hogy a 2021. évi maradviny igénybevételét szabalyosan szdmoltik el. A 2022,
december 31-i zard fokonyvi kivonatbal levezetett maradviny megegyezett az éves koltségve-
tési beszimolé 07/A. Grlap C) Osszes maradviny értékével. A 2022, évi kiényvelés adatainak
feliilvizsgalatakor a fékinyvi kivonatbé! nyert adatok alapjdn az 8sszes maradvany nem tért el
a korrigalt zird pénzeszkozakidl.

Az Ahsz, 26-27. § Osszefliggesei alapjan 2022, év végén a kinddsok, killiseégek és raforditdsok
nagysdgrendi ellendrzése sordn a kéltségvetési szamvitel és a penziigyi szamvitel fokonyvi
szamlai kizott eltérést nem tapasztaltunk.

A Magyar Allamkincstar Veszprém Varmegyei Kiiltségvetési Ellendrzési Osztélya dltal az Aht,
68/B. §-a szerint végrehajtott szabélyszeriiségi pénzilgyi ellentrzés megidllapitdsai alapjin a
2022, évi kiliségvetése teljesitését, a 2022. december 31-én fennalld vagyoni, pénziigyi
helyzetet, valamint az ezen idéponttal végzidd év gazdalkodasinak eredményét bemutato
éves kiltségvetési beszimolé jelentds dsszegi hibat nem tartalmaz, az éves beszdamolé a
Kozds Hivatal gazdalkedasirél megbizhaté és valés képet mutat.
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4. A kiizbensd megallapitisok és javaslatok téblazat javaslatai alapian véprehajtoti/vépre

nem hajtott intézkedésel:

A Kézds Hivatal a kozhenst megillapitdsok és javaslatok tabldzat javaslatai alapjan
- megfeleléen intézkedett

8}
o
o

]

a Pénzhezelési szabalyzat modositdsa,

a Gazdalkodasi szabdlyzat feliilvizsgalata,

a Jegyzé dltali irdsbeli felhatalmazdsok elkészitése kitelezetisegvdllalasra, utal-
vilnyozdsra és szakmal teljesitésigazoldsra, valamint a Jegyzd altali irashelr kije-
lilések elkészitése pénziigyi ellenjegyzésre éx érvényesitésre,

az Avr. 13, § (2) bekezdés h) pontja alapjdn készitett szabalyzat feliilvizsgdlata,

a kizlekedési koltségtérités megfeleld rovaton torténd konyvelése,

az Ahsz. 15. mellékletének, valamint a 15/2018. PM rendelet eldirdsainak megfe-
lelo kényvvezetés,

a nem levonhato AFA dtvezetése,

az Ahsz-nek és 38/2013. rendeletnek megfeleld bérkonyvelés,

az Ahsz-nek és az Szt.-nek megfeleld mérlegleliar tirgyban megfogalmazott javas-
latok alapjin. Az elvégzett javitisok alapjan a fenti javaslatokkal kapcsolatban
mar nem fogalmaztunk meg megillapitdsokat és javaslatokat a jelentéshen,

- megkezdett intézkedéseket, amelyeket azonban nem fejezett be. Mivel a hibak, hia-
nyossagok kezelése nem zdrult le ellendrizhetten, ezért ezen hibdkat fennallénak tekin-
tettiik és a megallapitasok kozitt szerepeltettiik, a javaslatokat megismételtiik az Ellen-
Grzés javaslatai rész 1/2., 1/6., 1/8. pontjaiban,

- nem intézkedett egyes javaslatokkal kapcsolatban, illetve a hibdk visszamenblegesen
nem voltak javithatok. Ezen hibdkat fennallonak tekintettitk €s a megallapitdsok kizdt
szerepeltettiik, illetve a javaslatokat a jivébeni viltozdsok érdekeben megismételtiik az
Ellendrzés javaslati rész 1/1., 1/3-5.,, 1/7., 1/10-12., és a 2/2-4. pontjaiban.

ELLENORZES JAVASLATAI

Az ellenbrzés javaslatai alapjdn az ellendrzistt szervnek intézkedesi tervet kell készitenie felelts
személy megnevezésével és hatiridd meghatirozdsival. Az intézkedések végrehajtisanak ha-
tarideje: 2023. november 30.

1. Belsé kontrollrendszer ériékelése alapian javasolt intézkedésck:

A Jegyzi intézkedjen, hogy

1/1. az Alapité Okiratot az Avr. 5. § (1) bekezdés ) pontja és a (4) bekezdésben foglaltak sze-
rint, az SZMSZ-t az Avr. 13. § (1) bekezdés ¢) pontjanak megfeleléen mébdositsdl,
1/2. a Szamviteli politika feliilvizsgalatdt végezzék el az Szt. 14, § (3)-(4).(11} bekezdései

alapjan,

1/3. az Eszkozik és a forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzatanak felilvizsgélatat
végezzék el az Szt. 14. § (5) bekezdés a) pontja, és az SzL. 14. § (11) bekezdése alapjan,

1/4. ar Eszkozok és a forrasok értékelési szabalyzatinak feliilvizsgélatdt végezzék el az
Ahsz. 50. § (2) bekezdés a)-d) pontjai, és az Szt. 14. § (11) bekezdése alapjan,

1/5. az Onkiltségszamitasi szabalyzat felilvizsgédlatat végezzék el az Szt. 14. § (11) bekezdé-
se alapjan,
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1/6. a Szémlarendben a jogszabalyi hivatkozasok és a COFOG-ok feliilvizsgalatit és Javitdsat
vépezzek el az Szt. 161. § (5) bekezdése alapjdn,

1/7. az Avr. 13. § (2) bekezdés d) pontja és a (4a) bekezdés alapjan az Anyag- és eszkizpaz-
dalkodisi szabilyzat késziiljon el,

1/8. a Belféldi és kiilfoldi kikiildetések elrendelésével és lebonyolitisiaval kapesolatos sza-
balyzat soron kivetkez$ médositdsakor a tartalmi elemelket aktualiziljak az Avr. 13, § (2)
bekezdés c) pontja és (4a) bekezdése fi pyclembe vételével,

1/9. az integrilt kockazatkezelési rendszer koordinlaséra kijeltlt szervezeti felelts személyé-
nek pontos meghatdrozisa a Bkr. 7. § (4) bekezdés alapjan toriénjen meg,

1/10. a Kéziis Hivatal tegyen eleget az Info tv, 27. § és 32-34. §-aiban meghatirozott kiszzétdte-
li kételezettségének, az Info tv. 1. mellékletének 111, részhen felsorolt kittelezd kozzétételi
adatok teljes kdrlien jelenjenck meg az Onkormanyzat honlapian,

1/11. a belsd ellenGrzési vezetd a Bkr. 17. § (4) bekezdése alapjan vizsgalja feliil a Bels6 ellen-
oOrzesi kézikonyvet és a sziikséges mddositisokat vezesse at,

1/12. a Ktzos Hivatalra vonatkozéan a Bkr. 10, §. 15-16. § alapjan végezzenek belsé ellendr-
ZEsL.

2. A kiinyvvezetési és adatszolghltatisi kistelezettség ellendrzésével kapesolatos intézkedé-
sel:

A Jegyzé intézkedjen, hogy

2/1. az adatszolgaltatasokat és a konyvelést a kéltségvetési rendeletmadositdsok tamasszdk ald,
valamint vegyék figyelembe az Aht. 34. § (4) bekezdésében foglaltakat,

2/2. az Aht. 37. § (1) bekezdésének érvényesiilése érdekében kotelezettségvallalisra csak pénz-
tigyi ellenjegyzést kivetben kerilljén sor,

2/3. az Aht. 38, § (1} bekezdésében foglaliak érvényesiilése érdekében csak az Avr. 59. E(DH
bekezdéschen risgzitett feltételeknek megfeleld utalvanyrendelet alapjan keriiljéin sor pénz-
ligyi teljesitésre,

2/4. a konyvelés sordn a 38/2013. NGM rendelet XI1. fejezet A) Szolgdltatds vasirlds elszdmo-
lasa pontjdban leirtakat vegyék figyelembe. A kéinyvelés és a kiitelezettségvallaldsok nyil-
vantartdsa sordn tartsak be az Ahsz. 53, § (2) bekezdés, (5) bekezdés a) pontjaban foglal-
takat, és az Ahsz, 14, melléklet Il Kotelezettségvallalisok, mas fizetés; kitelezettségek
nyilvintartdsa fejezetrészt,

3. Az éves kiltségvetési beszamolo ellendrzésével kapesolatosan nem fogalmazfunk meg
intézkedéseket,
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IV. BEFEJEZO RESZ

Budapest, <iddbélyeg szerint>

Bugér Csaba a Magyar Allamkincstar elnékének nevében és megbizdsabél:

Mellékletek: 4 db

1
2
3
4

K.észilt:

Kapja:

. szami melléklet
. szam melléklet
. szamu melléklet
. szami melléklet

Zsolnai Gabriella
hilézatiranyitasért felelts
clndkhelyeties

Véletlen mintik értékelése tabla — Onkorményzat
Kivalasztott mintak értékelése tibla — Onkorményzat
Véletlen mintdk értékelése tabla — Kbzos Hivatal
Kivilasztott miniak ériékelése tibla — Kdzbs Hivatal

1 példanyban

Cimzett elektronikusan hivatali kapun kikildve - Irattar
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